GS-2024-016855-DIEPO

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
* POLICIA NACIONAL

DIRECEIONDE EDUCACION POLICIAL
GRUPO DE CONTRATOS

Fecha: Bogota D.C., 07 de noviembre de 2024
Hora de inicio: | 09:00 horas | Hora finalizacion ] 11:30 horas

Direccién de Educacion' Policial- Auditorio ~segundo piso guardia, (DIEPO- link
Microsoft Teams

Lugar:

ACTA Nro. AC-2024- VILOF - GRUCO 2.25

QUE TRATA DE LA REUNION PRESENCIAL Y VIRTUAL CON LOS SENORES SUPERVISORES DE
'| CONTRATOS DE LA DIRECCION'DE EDUCACION POLICIAL, ESCUELAS DE FORMACION POLICIAL, Y
CENTROS DE INSTRUCCION POLICIAL PARA (SOCIALIZAR EL PROCEDIMIENTO 2BS-PR-0010
“EL ABORACION, EJECUCION Y LIQUIDACION DE CONTRATOS”, Y LA PROYECCION TRAMITE DE
FACTURAS Y CUENTAS DE COBRO MES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2024 INFORMES DE SUPERVISION
PENDIENTES POR PRESENTAR Y RETROALIMENTAR LAS FUNCIONES ACORDES A LA NORMATIVIDAD
VIGENTE

ORDEN DEL DIA
1. Verificacion de asistentes
2. Lectura del actacanterior (No aplica)
3. Verificacion de los compromisos (No aplica)
4. Temas a tratar
DESARROLLO:
1. Verificacién'de asistentes.

En Bogota, D.C., el dia 16 deoctubre de 2024 siendo ias 09:00 horas, se reunieron en el auditorio segundo
piso Archivo General'"y mediante videoconferencia a ftravés- del link Microsoft- Teams
https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting NTgzNDQ4MDAIOGQwY SOOMGUwWLWISOTELY2JmNzVIYzczNiM3%40thread.v2/0?¢
ontext=%7b%22Tid%22%3a%22efadde72-0a1f-4fab-ba3f-
a0826901d3f6%22%2c%220id%22%3a%22ce61bc80-dade-4bd9-ad23-7ed56bech396%22%7d

enviado mediante’ correo electrénico . diepo.suepo@policia.gov.co el 15/10/2024 y'(diepo.gruco-
lig@policia.gov.co el 16/10/2024, a los correos de las dependencias y correos institucionales de los
supervisores y/o interventores registrados en la matriz de'seguimiento contractual. 2024, donde se notificd e
invito' a los sefiores supervisores (as) de contratos y/o interventores -de-contratos a la reunion’y
videoconferencia, con el fin de socializar el procedimiento 2BS-PR-0010 “ELABORACION, EJECUCION Y
LIQUIDACION :DE CONTRATOS”, 2BS-GU-0002 “GUIA PARA LA SUPERVISION: A CONTRATOS DE
INTERVENTORIA A OBRA Y O MANTENIMIENTO A INSTALACIONES POLICIALES” y la proyeccién
tramite de facturas y cuentas de cobro mes de octubre, noviembre y diciembre 2024, informes de supervision,
actas de liquidacion pendientes por presentar y retroalimentar las funciones acorde a la normatividad vigente.

2. Lecturadel acta anterior (No-aplica)

3. Verificacion de los compromisos (No aplica)
4. Temas a tratar

DEFINICION Y FUNCIONES GENERALES DEL SUPERVISOR
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ACTANro. 'AC-2024- VILOF ~ GRUCO 2.25 QUE TRATA DE LA REUNION PRESENCIAL Y VIRTUAL
CON LOS SENORES SUPERVISORES DE CONTRATOS DE LA DIRECCION DE EDUCACION POLICIAL,
ESCUELAS DE FORMACION POLICIAL, Y-CENTROS DE INSTRUCCION POLICIAL PARA SOCIALIZAR EL
PROCEDIMIENTO' 2BS-PR-0010 “ELABORACION, EJECUCION Y LIQUIDACION DE CONTRATOS”, Y LA
PROYECCION TRAMITE DE FACTURAS Y CUENTAS DE COBRO MES DE NOVIENMBRE Y DICIEMBRE 2024
INFORMES DE SUPERVISION PENDIENTES POR PRESENTAR Y RETROALIMENTAR LAS FUNCIONES
ACORDES A LA NORMATIVIDAD VIGENTE

La supervisién-consistird en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el
cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida porda'misma entidad estatal cuando no requieren
conocimientos especializados. Para la supervisién, la Entidad estatal podra contratar personal de apoyo, a
traves de los contratos de prestacion de servicios que sean requeridos. (Articulo 83 de la Ley' 1474 de 2011
y Resolucion-00090 de 2018).

DESIGNACION DE LA SUPERVISION

La designacion se debe realizar de manera solemne, es decir por-escrito con el propdsito.de comunicar a
un determinado funcionario de que fungira como supervisor de un contrato u orden de” compra.
La Resolucion No. 00090 de'15/01/2018, establecio lo siguiente:

“(...)En todas las unidades policiales el grupo de contratos o la dependencia que haga susveces, una vez
suscrito y perfeccionado el contrato o .convenio, y cumplidos los requisitos de ejecucion, proceders a
remitir, con oficio al supervisor designado o interventor contratados, copia def contrato o convenio y la
informacion correspondiente al cumplimiento de-los tramites de legalizacion para efectos de la iniciacion
de sus actividades o a asignarle a través del administrador del SECOP I, el usuario requiera para el
gjercicio de sus funciones.(...)”

CALIDADES DEL SUPERVISOR O INTERVENTOR
La Resolucién No. 00090 de 15/01/2018, establece:

“(...) En el correspondientg estudio previo se establecera para cada caso y, ‘atendiendo a lo particular tle -
cada contrato o convenio, el perfil con que debe contar el funcionario que desempefiara las funciones de
supervisor. En eltexto de los contratos oconvenios se indicara.el CARGO del funcionario de planta que
ejercera la.supervision, quien deberd tener relacion directa con el bien, servicio u_obra contratada, al igual
que Ja,formacion técnica o profesional en el érea respectiva y la experiencia necesaria para cumplir
adecuadamente con sus funciones(...)”

INFORMES DE SUPERVISION

Los.informes de supervisién deben ser presentados al ordenador del gasto de acuerdo a la periodicidad
que haya sido estipulada en el contrato o en'su defecto en el estudio previo para el caso de 6rdenes de
compra, dentro de los primeros cinco (5)'dlas del mes.

INFORMACION ASOCIADA A LOS INFORMES DE SUPERVISION

+  Deben ser‘presentados de manera oportuna para efectos de que la administracién-pueda adoptar
las actuaciones que correspondan en tiempo real.

*~Los datos deben opedecer a la realidad de |a gjecucion del contrato.

+  Deben ser cargados a través del SECOP/Il-dentro de los tres (3) dias siguientes a la generacion
del documento, en aras de propiciar el cumplimiento de los. principios de publicidad y
transparencia.

+ [.Los’informes de superyision son documentos de connotacién publica.

LIQUIDACION :

Es la etapa en‘la'cual las partes realizan un'balance del negocio juridico celebrado, con-€l proposito de
determinar las condiciones en que se ejecutd y las contraprestaciones que eventualmente quedaron
pendientes, para lo cual acuerdan los ajustes, revisiones'y reconocimientos a que haya lugar, con el fin'de

poder declararse a pazy salvo. (Art 60 de la ley-80 de 1993, modificadopor eI articulo 217 del Decreto Ley
019 de 2012.) .
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ACTA Nro. AC-2024- VILOF — GRUCO2.25 QUE TRATA DE LA'REUNION PRESENCIAL Y VIRTUAL
CON LOS SENORES SUPERVISORES DE ‘CONTRATOS DE LA DIRECCION DE EDUCACION POLICIAL,
ESCUELAS DE FORMACION POLICIAL, Y CENTROS DE INSTRUCCION POLICIAL PARA SOCIALIZAR EL
PROCEDIMIENTO 2BS-PR-0010 “ELABORACION, EJECUCION Y LIQUIDACION DE' CONTRATOS”, Y LA
PROYECCION TRAMITE DE FACTURAS Y CUENTAS DE COBRO MES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE, 2024
INFORMES DE SUPERVISION PENDIENTES POR PRESENTAR Y RETROALIMENTAR LAS FUNCIONES
ACORDES A LA NORMATIVIDAD VIGENTE

TERMINOS PARA LA LIQUIDACION

Una vez finalizado el plazo de ejecucién del contrato, podra surtirse de la siguiente forma. (Art. 11 de la ley
1150 de 2007, art. 217 del Decreto Ley 019 de 2012.)

+~ LIQUIDACION BILATERAL: cuatro(04) meses, contados a partir de fa finalizacion del plazo de
ejecucion.
« LIQUIDACION UNILATERAL: dos(02) meses, contados @ partir del vencimiento del plazo para la
liquidacién bilateral.
Elsupervisor debe presentar el proyecto del acta de liquidacién al grupo-de contratos dentro de los sesenta
(80) dias siguientes a la finalizacion del plazo previsto para su ejecucion (Resolucion No. 00090 del 15 de
enero de 2018).

SOPORTES DOCUMENTALES QUE SE REQUIEREN PARA EL TRAMITE DE LA LIQUIDACION DE
CONTRATOS

INFORME FINAL DE SUPERVISION

RECOMENDACIONES PARA EL EJERCICIO DE LA SUPERVISION

« Los supervisores no pueden hacer modificaciones a los términos, condiciones y plazos
establecidos en los contratos‘u érdenes de compra, puesto que es una potestad exclusiva de las
partes, es decir el ordenador del gasto y el contratista.

+/ Las prérrogas a-los contratos y érdenes 'de compra deben estar amparadas en causales de
justificacién \ validas verbigracia. fuerza mayor, caso fortuito, hecho de un tercero © hechos
imprevisibles y en tal sentido los' conceptos emitidos por'la supervisién para la eventual celebracion
de este tipo de actuaciones contractuales deben estar prohijados de un analisis, verificacion y
motivacién concienzuda como quiera que as prorrogas al ampliar el plazo de ejecucion pueden
llegar afectar el principio de planeacién, principio de anualidad entre otros aspectos relevantes.

» Las constancia de recibido a satisfaccion deben ser realizadas una vez haya sido verificado que
los bienes cumplen conlas especificaciones técnicas y/o condiciones establecidas para los
mismos, debiendo tener' presente que algunos bienes requieren certificados de conformidad o
resultados de pruebas de calidad que: objetivamente permitan establecer que los bienes.cumplen
con determinadas especificaciones técnicas.

FORMATOS ESTABLECIDOS' PARA LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL

FORMATOS ESTABLECIDOS BIENES'Y SERVICIOS

°,
X3

2BS-FR-0019 INFORME SUPERVISORES A CONTRATOS U ORDENES DE' COMPRA.
2BS-FR-0024 INFORME COORDINACION A CONTRATO INTERADMINISTRATIVO.
2BS-FR-0045 FORMATO CONSTANCIA RECIBO A SATISFACCION DE BIENES O SERVICIOS
1LF-FR-0095 RECEPCION DE BIENES

*,

TR
or e

.
ot
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ACTANro. 'AC-2024- ©* VILOF ~ GRUCO 2.25 QUE TRATA DE LA REUNION PRESENCIAL Y VIRTUAL
CON LOS SENORES SUPERVISORES DE CONTRATOS DE LA DIRECCION DE EDUCACIONPOLICIAL,
ESCUELAS DE FORMACION POLICIAL, Y-CENTROS DE INSTRUCCION POLICIAL PARA SOCIALIZAR EL
PROCEDIMIENTO' 2BS-PR-0010 “ELABORACION, EJECUCION'Y LIQUIDACION DE CONTRATOS”, Y LA
PROYECCION TRAMITE DE FACTURAS Y CUENTAS DE COBRO MES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2024
INFORMES DE SUPERVISION PENDIENTES POR PRESENTAR Y RETROALIMENTAR LAS FUNCIONES

ACORDES A LA NORMATIVIDAD VIGENTE

(3
"y

& 2BS-FR-0066 FORMATO EVALUACION Y REEVALUACION'DE PROVEEDORES

% 2BS-FR-0069 INFORME INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL

% [\ 2BS-FR-0070 INFORMEINCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL SERVICIO POSTVENTA

% 2BS-FR-0023 FORMATO ACTA LIQUIDACION BILATERAL.

% 2BS-FR-0021 FORMATO PLANILLA ASIGNACION TURNO TRAMITE DE CUENTAS

< 2BS-FR-0020 FORMATO MODELO MINUTA SEGUN MODALIDAD DE CONTRATAGION.
% 2BS-FR-0022 FORMATQO APROBACION GARANTIAUNICA.

2BS-FR-0067 FORMATO MODELO MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y .DE APOYO A LA GESTION.

FORMATOS CONTRATOS DE OBRA : INTERVENTORIA - CONSULTORIA

2BS'GU-0002 GUIA PARA LA SUPERVISION A'CONTRATOS DE INTERVENTORIA A OBRA'Y O
MANTENIMIENTO A INSTALACIONES POLICIALES Y PROCEDIMIENTO 2BS-PR-0010 “ELABORACION,

1.

EJECUCION Y LIQUIDACION DE CONTRATOS”,

% 2BS-FR-0025 INFORME DE INTERVENTORIA/A CONTRATO DE OBRA.

% 2BS-FR-0026 . INFORME DE SUPERVISION-A INTERVENTORIA.

% 2BS-FR-0068 ' FORMATO RECIBO A SATISFACCION CONTRATOS DE OBRA E INTERVENTORIA.

% 1LF-FR-0095 RECEPCION DE BIENES

% . 2BS-FR-0066 FORMATOEVALUACION Y REEVALUACION DE PROVEEDORES

% 2BS-FR-0069  INFORME'INCUMPLIMIENTO.CONTRACTUAL

< 2BS-FR-0070 . dNFORME INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL SERVICIO POSTVENTA

% 2BS-FR-0023 '~ FORMATO ACTA LIQUIDACION BILATERAL.

<  2BS-FR-0021 FORMATO PLANILLA ASIGNACION TURNO TRAMITE DE CUENTAS

< 1 2BS-FR-0020 FORMATO MODELO MINUTA SEGUN MODALIDAD DE CONTRATACION.

%) 2BS-FR-0022 FORMATO APROBACION GARANTIA UNICA.

<  2BS-FR-0051. . INFORME AVANCE DE OBRA

< 2BS-FR-0056 CRONOGRAMA DE EJECUCION PRESUPUESTAL MANTENIMIENTO A BIENES
INMUEBLES

% [\ 2BS-FR-0061  ACTA DEEENTREGA Y RECIBO FINAL

&' 2BS-FR-0063 _ACTADE RECIBO A SATISEACCION

< 2BS-FR-0064- ) BALANCE DE OBRA

< 2BS-FR-0071  [DENTIFICACIONESPECIFICA DE LA NECESIDAD

< 2BS<FR-0072  ORDEN DE TRABAJO PARA MANTENIMIENTO INSTALACIONESPOLICIALES

% [\2BS-FR-0074 RECEPCION DETALLADA DEL MANTENIMIENTO INSTALUACIONES POLICIALES

GESTION EN EL SECOP Il POR PARTE DEL SUPERVISOR

Todos los supervisores deben terer acceso a SECOP |l para poder confirmar, las entregas realizadas en

lagjecucion del contrato, de igual manera debe publicar los informes de supervision de conformidad ¢on el
contrato

Las funciones del'supervisor en SECOP 1l -esta dividido en dos partes

Registrar el avance de ejecucion del contrato una.vez cumplida por el proveedor

2.-Publicar los documentos de supervision y sequimiento de conformidad c¢on o establecido en el

contrato.

La publicacién de los informes de supervision a interventoria e informes de interventoria a obra deben
atender lo establecido en el articulo'2:2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 del 2015 que a la-letra dice: "(...) La
Entidad Estatal est4 obligada a publicar en el SECOP:Il los documentos del Proceso y los actos

administrativos del proceso de Contratacion, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
expedicion(...)",

4. Ingresar el plan de entregas en la casilla “Ejecucion del-contrato” el supervisor realiza el registro del
avance ya sea por porcentaje o recepcion de articulos.
Para el registro se debe hacer através de “Recepcidn no Planeada’

a) Referencia: Diligenciar un nombre dela entregay que se

1DS-AC=0001

VER:5

Pégina 4 de 15 Aprobacién: 30-08-2021




GS-2024-016855-DIEPO

ACTA Nro. AC-2024- VILOF — GRUCO 2.25 QUE TRATA DE LA'-REUNION PRESENCIALY VIRTUAL
CON LOS SENORES SUPERVISORES DE ‘CONTRATOS DE LA DIRECCION DE EDUCACION POLICIAL,
ESCUELAS, DE FORMACION POLICIAL, Y CENTROS DE INSTRUCCION POLICIAL PARA SOCIALIZAR EL
PROCEDIMIENTO 2BS-PR-0010 ' “ELABORACION, EJECUCION Y LIQUIDACION \DE CONTRATOS”, Y LA
PROYECCION TRAMITE DE 'FACTURAS Y CUENTAS)DE COBRO MES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2024
INFORMES DE SUPERVISION PENDIENTES POR PRESENTAR Y RETROALIMENTAR LAS‘ FUNCIONES
ACORDES A | ANORMATIVIDAD VIGENTE

configure de manera secuencial.
b) Fecha de entrega: la fecha real de entrega o la/fecha de la factura.
c) % de entrega: el % se debe diligenciar de manera acumulativa, hay cuatro pagos iguales se debe
diligenciar-en |a primera entrega 25%, la segunda 50% asi sucesivamente hasta completar el
100% la plataforma solo permite diligenciar dos decimales.
Nota: Paraidentificar el porcentaje se aplica una regla de 3,” donde el 100% es elvalor total del contrato
c)-Observaciones de la entrega: se puede dejar notas aclarando informacién diligenciada previamente o
notas con referente alla’ ejecucion

S CrearPian | Cancelar Plan |

Lne vez se de clic en “Guardar”,
fa informacion diligenciada no es
editable

CARGA DE LOS INFORMES DE SUPERVISION

5. En la seccidn 7- gjecucion del contrato - Enlla casilla “Documentos de ejecucion del contrato®; hacer clic
en “Cargar nuevo”. Busque el documento en su computador.y: haga clic en “anexar’.

Ejemplo nombre:

“INFORME DE SUPERVISION MARZO DE 2021”

Los documentos son-plblicos inmediatamente se cargan al SECOP_ I

i Detumentos de egpcucion del conlratx §
>

“D“‘m"“éﬂ s e . Wde!arcrs{vo Al Camdopor 0

RBEFR- SQEZ)«F’ROBACA’}H Sr\RAE ﬂf\U{x{C;n ZESFRIN22 APROBASION IG‘M\IYL@& Tompradse
protolge pdt LGCATRCIo ROl

; £ ACTADE RECH.paY ACTADE N0t Comgraner
oY RECES TERVENTOR:ANG 85 2E OF INTERVENTORA N 086 Cimpratks
FERRER ot O 2021 94T
bl DIFCROIE DE SUPERVSION & Soan, HElr2-20-110308 1 o0 Comprater
INTERVENTORIA 014555
o a"«r QRWE UE SUPERVISION & BU-T-5HDSI-20pdt Corpradss
NTERVENTORIADISIS
% WNFORME DE SUPERVISION E PHFORME OF SUPERVISIONE Lasmprador
INTERVERTORIA DOTUERE 2028 ITERVENTORIA 04
PFCRISE DE SUPERVISION o, § ERERG INFORVE DE SUPERVISION Re. 5 EXERD Compraar
202808 22108
PR O 5o s B R R A SR $0, TO9BY, 2RTT-0 4T IR T 0% RS Cormprader
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ACTANro. 'AC-2024- VILOF - GRUCO 2.25 QUE TRATA DE LA REUNION PRESENCIAL Y VIRTUAL
CON LOS SENORES SUPERVISORES DE CONTRATOS DE LA DIRECCION DE EDUCACION / POLICIAL, -
ESCUELAS DE FORMACION POLICIAL, Y-CENTROS DE INSTRUCCION POLICIAL PARA SOCIALIZAR EL.
PROCEDIMIENTO 2BS-PR-0010 “ELABORACION, EJECUCION'Y LIQUIDACION DE CONTRATOS”, Y LA.
PROYECCION TRAMITE DE FACTURAS Y CUENTAS DE ‘COBRO MES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2024
INFORMES DE SUPERVISION PENDIENTES POR PRESENTAR Y RETROALIMENTAR LAS FUNCIONES
ACORDES A | A NORMATIVIDAD VIGENTE

6. El supervisor debe coordinar para que el proveedor subala factura a la seccién 7= gjecucién del contrato
casilla “Plan de Pagos”, para/que el area financiera realice la aprobacién de las facturas.

G Efecucion det Contrato

Plande Pagos
v';,idde'{saoo  Nimerode facluth 2. Fochy de'snision - Fechy deracepcion . -+ i Valbi oo datsTactira < < Valoptotit de ta tactura - L Naorapaper Tstig
Pagn ot FEOLAY 2W032026 438 - 58472384620 COP 384733.945,29 COP S9473384520C0P  Enviado
[t

ot
proveedsr

GESTION TRAMITE DE FACTURAS PARA PAGO

Se les da a conocer el procedimiento 2BS-PR-0010 elaboracidn ejecucion y liquidacién de contratos
al igual que(los requisitos para tramite de facturacién.

1__[CONSTANCIA RECIBIDO A'SATISFACCION FORMATO Cadigo: 2BS-FR-0045 version 3
5 FACTURA DE VENTA ELECTRONICA CARGADAPOR EL PROVEEDOR EN SECOP}- PLAN DE PAGOS (carga:SECOP no-aplica
para:6rdenesidecompra) : ; \ . : i D R . oA

3 [Registro Unico Tributario — RUT

4 |SUPERVISOR DEBERA-APROBAR LA FACTURA A TRAVES.DE| SOFTWARE PROPIO-SIIF. NACIONH
5

6

7

CERTIFICACION DE ARORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y. PARAFISCALES NO SUPERIORA.30 DIAS

ICOPIA CEDYLA; TARJETA PROFESIONAL Y CERTIFICADO JUNTA CENTRAL IE CONTADORES DE CONTADOR YO REVISOR
FISCAL (queifirmola:certificacion:dekitem:5) ]

REGISTRAR AVANCE DE EJECUCION‘EN SECOP il (no apllca para ordéenes de compra)

L, (2 IBNEXAR INFORME DE SUPERVISION: formato 2BS-FR-0019, radicado en-GEPOL (revisado:pot:funéionario:de:contratos.DIEPO -

8.~ |responsable:deiseguimiento, et mforme‘debe evidenciarla:entrega:certificada:de:lafacturaique:sé este reahzando- Documentos de
lejecucion delicontrato ).y cargadoien SECOP i {carga SECOP no: aplica:para:érdenes:deicompra)..

9 COORDINAR CON'EL PROVEEDOR O CONTRATISTA EL CARGUE DE LA FACTURAEN EL SECOP Il - PLAN DE PAGOS (carga
ahca D

Q

MITA A CONTRATOS

1 CONSTANCIA RECIBIDO A SATISFACCION FORMATO Cédigo: 2BS-FR-0045 version 3

FACTURADE VENTA ELECTRONICA O:CUENTA DE COBRO CARGADA POR EL.PROVEEDOR EN-SECOPH ~ PLAN:DE PAGOS
(carda: SEGOP:no:aplica:para: ordencs:des icompra)

2
3 Registro Unico Tributario - RUT

4 CERTIFICACION CUMPLIMIENTO DE PAGO APORTES'SALUD Y PENSION, REMUNERACION SERVICIOS. {paragrafo 1 articulo 4
5

6

7

del:decrets. 2271 del 18:de.junio:de 2009). solo:aplicaspara personas:naturales.--honorarios

PLANILLA APORTE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES ACTUALIZADA

CERTIFICACION PARA EFECTOS DE:RETENCION:EN LA FUENTE DECRETO.2231 DE 2023, LEY 2277 DE 2022 Y. ARTICULO 383
DEL ESTATUTO TRIBUTARIOA RENTAS. DE TRABAJO PERSONAS NATURALES

REGISTRAR AVANCE DE EJECUCION EN SECOP Il (no aplica para érdenes de compra)

ANEXAR INFORME DE-SUPERVISION:-formate. 2BS-FR-0019, RADICADQ EN-GEPQL. (revisado por-funcionario:de-contratos DIEPO

8 . responsable:de-seguimiento, elinforme:debe-evidenciar Ja:entrega-certificada del:cobro:deilafastura-0.cuentasde:-cobro: que:se-esté
realizando- Documentos:de:ejecuciondelicontrato) Y CARGADO EN-SECOPI {carga-SECOP ng:aplica:paradrdenss de compra).

9 COORDINAR CON EL PROVEEDOR O CONTRATISTA EL CARGUE DE/LA FACTURA Y/O CUENTA DE GOBRO EN EL SECOP I} -
PL.

L ECHA DEL RECIBIDO A SATISFACCION DEBE SER EN LA QUE SE TRAMITA A CONTRATOS
VERIFICAR LA FORMA DEL PAGO ESTABLECIDA-ENEL.CONTRATO
VERIFICAR ENTREGABLES SEGUN CORRESPONDA

EMISION DE LA FACTURA (contratista o proveedor)

1DS-AC~0001 ; Pagina 6 de 15 Aprobacién: 30-08-2021
VER:S




GS-2024-016855-DIEPO

ACTA Nro. AC-2024- VILOF - GRUC0O 2:25 QUE TRATA DE LA"REUNION PRESENCIALY VIRTUAL
CON LOS SENORES SUPERVISORES DE CONTRATOS DE LA DIRECCION DE EDUCACION POLICIAL,
ESCUELAS DE FORMACION POLICIAL, Y CENTROS DE INSTRUCCION POLICIAL \PARA SOCIALIZAR EL
PROCEDIMIENTO 2BS-PR-0010" “ELABORACION, EJECUCION Y LIQUIDACION DE CONTRATOS”, Y LA
PROYECCION TRAMITE DE FACTURAS Y CUENTAS DE COBRO MES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2024
INFORMES DE SUPERVISION PENDIENTES- POR PRESENTAR Y RETROALIMENTAR LAS  FUNCIONES
ACORDES A LA NORMATIVIDAD VIGENTE

1. DIRECCION DE EDUCACION POLICIAL

2/0'NIT: 900373379 -0

3. Diligenciar en laseccion de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” la direccién
electrénica; ‘en donde le sera notificado en caso de existir.fallas en la validacion del correo.

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzdn
electrénico siifnacion facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, con el fin que; una vez generada la factura electrénica a traves del
medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

4. Diligenciar en el asunto o en laseccién de la factura Notas o observaciones finales, lo siguiente: #$
luego ‘el codigo de identificacién de la entidad a la cual'le va a enviar la factura, datos del contrato,y correo
del supervisor o cuentadante de caja menor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma,
segun ejemplo:

EL cédigo de identificacion de la DIEPO ante SIHF es:

16-01-03-D01 '

EJEMPLO:
#3$16-01-03-D01;80-7-10001-24;correo.supervisor@correo.policia.gov.co#$
Color amarillo corresponde a: cédigo de identificacién de 1a DIEPO

Color verde corresponde a: niimero de contrato al cual le va afacturar
Color violeta corresponde a: correo-del supervisor del contrato al cual le va a facturar

RESPONSABILIDADES DEL SUPERVISOR EN LA FACTURACION

1. El supervisor del contrato debera establecer contacto con el contratista o proveedor para indicarle las
actividades para que generelas facturas de acuerdo a las instrucciones impartidas por el Ministerio .de
Hacienda y CréditoPublico.

2. Antes de solicitar'la generacion de la factura electronica, debera verificar “forma de pago” del contrato y
que se encuentre creado el usuario en-el validador de facturas software propio SI{F:\Nagcion.

Para ingresar al validador de facturas software propio SIIF'Nacién acceda en la direccion:
https://validador.siifnacion/gov.co/auth/login con.el correo electrénico institucional, si no conoce la
contrasefia presione la opcion OLVIDE M/ CONTRASENA indicando su correo institucional para recuperar
contrasefia.

3. Si no.se‘encuentra creado en el validador de facturas software propio SIIF Nacién, solicite la

HABILITACION de su usuario mediante correo electrénico diepo.gruco-seg@policia.gov.co indicando sus
datos personales y elnumero de contrato al cualle realiza la supervision.

4. Posterior a gue GRUCQ DIEPO le haya habilitado la creaciondel usuario, debera registrarse en el SiIF

NACION accediendo a la direccion: https://validador.siifnacion.gov.co/auth/login

INFORMES DE SUPERVISION Y FACTURAS PENDIENTES POR TRAMITAR
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ACTA Nro. 'AC-2024-

VILOF - GRUCO 2.25 QUE TRATA DE LA REUNION PRESENCIAL Y VIRTUAL
CON LOS SENORES SUPERVISORES DE CONTRATOS DE LA DIRECCION DE EDUCACION/POLICIAL,
ESCUELAS DE FORMACION POLICIAL, Y-CENTROS DE INSTRUCCION POLICIAL PARA. SOCIALIZAR EL
PROCEDIMIENTO' 2BS-PR-0010 “ELABORACION, EJECUCION Y LIQUIDACION DE GONTRATOS”, Y LA
PROYECCION TRAMITE DE FACTURAS Y CUENTAS DE COBRO MES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2024
INFORMES DE SUPERVISION PENDIENTES POR PRESENTAR Y RETROALIMENTAR LAS FUNCIONES

2 8
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ACTA Nro. AC-2024-

PROCEDIMIENTO 2BS-PR-0010" “ELABORACION, EJECUCION Y LIQUIDACION DE CONTRATOS”,

GS-2024-016855-DIEPO

, VILOF — GRUCO 2:25 QUE TRATA DE LA'-REUNION PRESENCIAL Y VIRTUAL
CON LOS SENORES SUPERVISORES DE CONTRATOS DE LA DIRECCION DE EDUCACION POLICIAL,
ESCUELAS DE FORMACION POLICIAL, Y CENTROS DE INSTRUCCION POLICIAL PARA SOCIALIZAR EL

Y LA

PROYECCION TRAMITE DE FACTURAS Y CUENTAS DE COBRO MES DE (NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2024
INFORMES DE SUPERVISION PENDIENTES POR PRESENTAR Y RETROALIMENTAR LAS' FUNCIONES

ACORDES A LA NORMATIVIDAD VIGENTE
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ACTA Nro. ' AC-2024- VILOF - GRUCO 2.25 QUE TRATA DE LA REUNION PRESENCIAL Y VIRTUAL
CON LOS SENORES SUPERVISORES DE CONTRATOS DE LA DIRECCION DE EDUCACION POLICIAL,
ESCUELAS DE FORMACION POLICIAL, Y-CENTROS DE INSTRUCCION POLICIAL PARA SOCIALIZAR EL
PROCEDIMIENTO' 2BS-PR-0010 “ELABORACION, EJECUCION'Y' LIQUIDACION DE CONTRATOS”, Y LA
PROYECCION TRAMITE DE FACTURAS Y CUENTAS DE COBRO MES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2024
INFORMES DE SUPERVISION PENDIENTES POR PRESENTAR Y RETROALIMENTAR LAS FUNGIONES
ACORDES A LA NORMATIVIDAD VIGENTE
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ACTA Nro. AC-2024- VILOF - GRUCO 2:25 QUE TRATA DE LA'-REUNION PRESENCIAL Y VIRTUAL
CON LOS SENORES' SUPERVISORES DE CONTRATOS DE LA DIRECCION DE EDUCACION POLICIAL,
ESCUELAS_DE FORMACION POLICIAL, Y CENTROS DE INSTRUCCION POLICIAL \PARA SOCIALIZAR EL
PROCEDIMIENTO 2BS-PR-0010 “ELABORACION, EJECUCION Y LIQUIDACION DE CONTRATOS”, Y LA
PROYECCION TRAMITE DE 'FACTURAS Y CUENTAS)DE COBRO MES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2024
INFORMES DE SUPERVISION PENDIENTES POR PRESENTAR Y RETROALIMENTAR LAS' FUNCIONES
ACORDES A LA NORMATIVIDAD VIGENTE
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ACTANro. AC-2024- VILOF - GRUCO 2.25 QUE TRATA DE LA REUNION PRESENCIAL Y VIRTUAL
CON LOS SENORES SUPERVISORES DE CONTRATOS DE LA DIRECCION DE EDUCACION|POLICIAL,
ESCUELAS DE FORMACION POLICIAL, Y CENTROS DE INSTRUCCION POLICIAL PARA SOCIALIZAR EL
PROCEDIMIENTO 2BS-PR-0010 “ELABORACION, EJECUCION'Y LIQUIDACION DE CONTRATOS”, Y LA
PROYECCION TRAMITE DE FACTURAS Y CUENTAS DE COBRO MES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2024
INFORMES DE SUPERVISION PENDIENTES POR PRESENTAR Y RETROALIMENTAR LAS FUNCIONES
ACORDES A LA NORMATIVIDAD VIGENTE

Se dispuso de un formulario forms de microsoft 365, para que cada uno de los supervisores de los contratos
y ordenes de compra diligenciaran el avance de ejecucion de-los contratos, las observaciones respecto de
la ejecucion y novedades presentadas; asf:

UNIDAD CONTRATO | OBSERVACION DE AVANCE G?q':‘lm'?;isﬂz g';%:kg’s
ESCER 0 134656 | °° rt;z?c‘fnelgsdf:;‘fgg;:"“a"d° CT WILLIAM ARCHILA CASTILLO
cougs | e ramar | s, 5 rovens 5| ESHES SRR FERANED
0| voromezs’| S Ll dokmors | DELSON er RGOS
DIEPO 80-7-10083-24 Sg\zter;inrgega factura a final de [ IJ RODOLT\AOAQNFITI\%\QO CONEO
DIEPO 0.C 132160 Ya radico factura noviembre IJ WILFERD CRUZ MURCIA
ESCER 80-7-10088:23 | 1 remita latotalidad de la fastufa |, yogpaN LEQON BETANCUR
ESMEB 80-7-10016-24 | Plazo mafiana 08/11/24 AT AL TRIANA
ESEVI 80-7-10072-24 | Pendiente corregir supervisor {J<0SE ALEJS\'\};?ARO TABARRS
ESMEB 80-2-10046-24 | Factura en el mes.de noviembre T Mé%%%rléég;gmo
ESANA 0.C 119541 g:;tur;?“er pendiente para IT Mé%ﬁhéggmo
ESANA 119542 Entaller pendiente por facturar a Mé%?\?h’ég;gmo
ESANA 0.C 119544 | Revisar en bandeja T Mc';%‘iﬁ'h’ég;g“'o
DIEPO 0.C 132052 Se facturaeste mes \ OMARBE'EAJ:S\?_%SANCHEZ
Ll X o G
WAYUU 0.C131395 | Tramita 08/11/24 PT RROHP DA IR BARROS
ESMAC 0.C 125796 | Envia07/11/24 S RARK PERRC
DIEPO 80-2-10058-24 | 8/11/2024 tramita S'(;%EICZ;AOL’;%RL%’;;’;‘E‘%O
DIEPO §0-7-10049-24 | 81112024 tramita SE%E%LEERL%@EO
ESCER 0.C 117279 | En bandeja revisar 51 MARIO DE JESURAGIEZ
ESANA 80-7:10018-24 | Tramita 08/11/24 5! PACLATRBHER MENDOZA

PERSONAL QUé NO ESTUVO CONECTADO A LA VIDEOCONFERENCIA

DIEPO 80-2-10078-24 ST JUAN DIEGO AYALA ARDILA
ESANA 80-7-10043-24 B IT EDWINTINJACA TINJACA
WAYUU 0.C 127086 S| DAVIS'ALEXANDER COBOS ESPINEL
ESRAN 0.C 131393 IT LUIS ALBERTO VIDES ORTEGA
ESINC 80-1-30075-23 CT JESSICA LORENA RODRIGUEZ SUAREZ
ESANA 80-7-10025-24 IT EDWIN TINJACA TINJACA
DIEPO 80-7-10069-24 MY JUAN.DAVID BASTO RUIZ
DIERPQ 80-7-10030-24 ST JUAN DIEGO AYALA ARDILA
DIEPO 80-7-10086-24 CT ANA MARIA COSME VIVAS
ESRAN 80-1-30105-23 S| CRISTIAN JAVIER DE LAPUENTE
DIEPQ 0.C 135679 MY CARLOS ALBERTQ CRUZ MEDINA
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GS-2024-016855-DIEPO

ACTA Nro. AC-2024- VILOF — GRUC0O2.25 QUE TRATA DE LA'/REUNION PRESENCIAL"Y VIRTUAL
CON LOS SENORES SUPERVISORES DE CONTRATOS DE LA DIRECCION DE EDUCACION POLICIAL,
ESCUELAS DE FORMACION POLICIAL; Y CENTROS DE INSTRUCCION POLICIAL PARA SOCIALIZAR EL
PROCEDIMIENTO 2BS-PR-0010 “ELABORACION, EJECUCION Y LIQUIDACION' DE CONTRATOS”, Y LA
PROYECCION TRAMITE DE FACTURAS Y CUENTAS DE COBRO MES DE 'NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2024
INFORMES DE SUPERVISION PENDIENTES POR PRESENTAR Y RETROALIMENTAR LAS  FUNCIONES
ACORDES A LA NORMATIVIDAD VIGENTE

‘SOCIALIZACION PROCEDIMIENTO DE FACTURACION

L os @sistentes a la videoconferencia, solicitan aclaracién frente al procedimiento de facturacion, paralo.cual
el sefior subintendente (Carlos Andrés Otalvaro Garcia analista de confratos encargado del tramite de
facturas, procedea socializar mencionado procedimiento; asi:

EMISION DE LA FACTURA (contratista o proveedor)

5. DIRECCIONDE EDUCACION POLICIAL

8. NIT: 800373379 -0

7.. Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” la direccidn
electrénica, en donde le sera notificado en caso de existir fallas enda validacion del correo;

8. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el-campo “Correo”, el buzén
electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura electronica a través del
medio seleccionado; éste la envie automaticamente.

4. Diligenciar en el asunto o en la seccion-de la factura Notas o observaciones finales, lo siguiente: #3$
luego el cadigo-de identificacion de la'entidad a la cual le vaa'‘enviar la factura, datos del contrato, y correo
del supervisor o cuentadante de.caja menor, finalizande con #3$, debidamente separados por punto y coma,
segun ejemplo:

EL codigo de identificacion de la DIEPO ante SIIF es:

16-01-03-D01

EJEMPLO:
#316-01-03-D01;80-7-10001-24;correo.supervisor@correo.policia.gov.co#$
Coloramarillo corresponde a:r cédigo de identificacion,de la DIEPO

Color verde corresponde a: nimero de contrato@l'cual le va a facturar

Color violeta corresponde a: correo del supervisor del contrato al cual le va a facturar

RESPONSABILIDADES DEL SUPERVISOR EN LA FACTURACION

1. El supervisor del contrato debera establecer contacto con el contratista o proveedor para indicarle las
actividades para que genere las facturas de acuerdo a las instrucciones impartidas por el Ministerio de
Hacienda'y Crédito Publico. '

2.-Antes de solicitar la generacion de la factura electrénica, debera verificar“forma de pago” del contrato y
gue se encuentre creado el usuario en el validador de facturas software propio SIIF Nacién.

Para ingresar.(al" validador de facturas software propio((SIHF Nacién acceda en-'la direccién:
https://validador.siifnacion.gov.co/auth/login con el correo ' electronico institucional, si no conoce la
contfrasefia presione la opcion OLVIDE MI CONTRASENA indicando su correo)institucional para recuperar
contrasefia.

3. Si no se encuentra creado en el wvalidador de facturas software propio SIIF Nagcion, solicite la
HABILITACION de su usuario mediante correo electrénico-diepo.gruco-seg@policia.gov.co indicando sus
datos personales y el numero de contrato al cual le realiza la supervision.

4. Posterior a que GRUCO DIEPO le haya habilitado' la creacion de! usuario, debera registrarse en el SHF
NACION accediendo a a direccion: https://validador.siifnacion.gov.co/auth/login

Intervencion capitéan Johan Sebastian Salamanca Gomez jefe administrativo ESCAR, la factura se va a
fraccionar, es decir, 0 sea, ESCAR, pagaria lo que recibe o se va a generar una sola factura. ; YYY todos,
pues si hacemos el informe de supervision me puede confirmar si es tan @mable?
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GS-2024-016855-DIEPO

ACTANro. ‘AC-2024- VILOF — GRUCO 2:25 QUE TRATA DE LA REUNION PRESENCIAL Y VIRTUAL :
CON LOS SENORES SUPERVISORES DE CONTRATOS DE LA DIRECCION DE EDUCACION /POLICIAL,
ESCUELAS DE FORMACION POLICIAL, Y CENTROS DE INSTRUCCION POLICIAL PARA. SOCIALIZAR EL :
PROCEDIMIENTO 2BS-PR-0010 “ELABORACION, EJECUCION 'Y LIQUIDACION DE CONTRATOS”, Y LA
PROYECCION TRAMITE DE FACTURAS Y CUENTAS DE COBRO MES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2024
INFORMES DE SUPERVISION PENDIENTES POR PRESENTAR Y RETROALIMENTAR LAS FUNCIONES
ACORDES A LA NORMATIVIDAD VIGENTE

Intervencion Subintendente Noel Pico, Respecto al tramite de facturas, los recursos de DIEPO todos los
recursos-se van a pagar por acd por parte de DIEPO, por eso ' la importancia de quelo que decia el sefior
subintendente Otalvaro, configurar fa factura de manera que esté dirigida al NIT.y\PCI de la DIEPO Entonces
cada supervisor va a probarla factura que le corresponda. El va a probar la factura posterior a eso, entonces
la imprime o se la-hace llegar, al que consolidar la informacién con su'informe de supervisiony-el si el tramite
aca. Pero cada uno y en cada unidad el'supervisor va a probar la factura.

Se hace la claridad que la facturacién debe corresponder a la forma de pago establecida en cada contrato,
para el caso de los contratos de modulares y mobiliario dice: los pagos se realizaran de forma parcial por

lote completo una vez verificada instalacion'y funcionamiento en‘moneda legal colombiana entre los 60 dias
calendarios.

COMPROMISOS:
Actividad Responsable Fecha de entrega
. ; ) Supervisores
1. Relacionados;uno a uno con cada supérvisor del contrato de contratos 07/11/2024
2. Facturar en los tiempos -acordes de la notificacion a | Supervisores 07/11/2024
supervisién del contrato de contratos
1DS-AC~0001 : Pagina 14 de 15 Aprobacién: 30-08-2021

VER"5




G3-2024-016855-DIEPO

OMPROMISOS:
Actividad Responsable Fecha de entrega
-De acuerdo a la
proyeccion
. - - - Supervisores planteada para los
Realizar el procedimiento de recepcion y tramite de facturas de contratos meses Octubre,
Noviembre'y
Diciembre
Supervisores De acuerdo a la
Presentar los informes.de supervisién parciales y/final periodicidad
de contratos astablecida

Presentar proyectos actas de liquidacion

Supervisores
de contratos

Dentro de los 60
dias siguientes a la
finalizacién del plazo
de ejecucion

Propender porigue los contratos se-ejecuten dentro de los
tiempos establecidos, evitando que se constituya reserva
presupuestal.

Supervisores
de contratos

Permanente

Establecer comuhicacion con el contratista-para generar la
facturacién de acuerdo a los parametros exigidos por SHE:

Supervisores
de contratos

Cuando se realice
tramite de facturas

coordinar para que el proveedor cargue la factura a la
seccién 7- ejecucion del contrato casilla “Plan de Pagos’,
para que el area financiera realice la aprobacion de las

Supervisores
de contratos

Cuando serealice
tramite de facturas

facturas

JB EL MENDOZA NUNEZ
Jefe Grupo de Contratos

Jefe Area Logistica y Financiera

Elaborado por: Si. Noel Pico Camargo g

Revisado por: CT. Victor Manuel Mendoza Nufiez

Fecha de elaboracién: 07/11/2024

Ubicacitn: Wsrvfilesponai3\DINAEWIAFACONTRATOS\WPROCEDIMIENTO DERECHO A TURNO SIiF - SAP - ARLACAPACITACIONES SUPERVISORES

Transversal 33 47 A= 35 Sur Barrio Fatima
Teléfono 5159172
diepo.gruco-seg@policia.gov.co
www.policia.gov.co

INFORMACION PUBLICA
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