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INFORMACION GENERAL DEL CURSO

Denominacion del curso:

Cursos mandatorios | Acrénimo del curso: | CM2023

Nombre de la Leccion:

Diligenciar los documentos y formatos establecidos para la actividad de
policia.

Cédigo de la Leccion:

M4C2L1E

Objetivo de aprendizaje

El funcionario identifica los formatos establecidos para realizar los diferentes
procedimientos involucrados en la actividad de policia (art. 208 del CPP Ley
906 de 2004), en aras de soportar su procedimiento en el ejercicio de la
actividad policial.

Competencias especificas,
generales y genéricas y
asociadas a la leccién:

Competencias Especificas.

Aplicar los conocimientos adquiridos para hacer uso de los formatos
asociados a la actividad de policia, teniendo en cuenta la normatividad
vigente.

Competencias Generales
Liderazgo.

Generador y promotor de seguridad.
Adaptabilidad.

Autorregulacion.

Efectividad en el servicio.
Resolucion de conflictos.

Condicion fisica.

Competencias Genéricas

DESARROLLAR RELACIONES (competencia relacional)
SER POLICIA (competencia personal)

SERVIR CON PASION (competencia comunitaria)
APRENDER PARA APORTAR (competencia cognitiva)
ACTUAR CON EFECTIVIDAD (competencia Institucional)

Resultado de Aprendizaje
esperado:

Diligenciar correctamente los formatos utilizados por la policia nacional, al momento
de conocer algin motivo de policia, con el fin de presentar ante autoridad
competente segun sea el caso.

Estrategia de ensefianza

Fecha de Elaboracion

Aprendizaje basado en problemas
Fecha ultima

24/11/23 Modificacién: 23/01/24

Version: | 1

Tiempo Estimado:

30 horas académicas. 1350 minutos
30 horas académicas tedrico practicas. 1350 minutos
-- horas académicas evaluacion tedrica. 45 minutos

Material del estudiante:

Cadigos, procedimientos y guias asociados al tema.
Plan de leccién del participante

Agenda

Esfero

Formatos

Lista de chequeo:

Método de evaluacion

Tebrico - practico

Referencias Bibliograficas:

1. Simbaqueva, E. (2022). Constitucién Politica de Colombia. Bogota D.C.:
Edicion 47 LEGIS.
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2. Montoya, D. (2022). Ley 599 del 2000 y ley 906 de 2004: Cdédigo Penal y
Cédigo de Procedimiento Penal. Bogota D.C.: Edicion 28 LEYER.
3. Acuerdo 001 de 2018, Por la cual se adopta el Manual de policia Judicial, el
Manual de Sistema de cadena de Custodia y los Formatos de Policia Judicial.
1. Medidas de Seguridad.

Para la presente leccién se deben tener en cuenta las siguientes medidas de seguridad

En caso de desorden publico producto de protesta social, se sugiere:

Conservar la calma.

Activar el protocolo de plan defensa instalaciones policiales.

Segquir las ordenes e instrucciones del instructor.

Acudir al Armerillo, reclamar casco y escudo.

Conformar la reserva estratégica.

Apoyar los lugares que indique el Jefe de Seguridad de las instalaciones policiales.
Mantener comunicacion.

Proteger los activos vitales de las instalaciones policiales.

Cumplir a cabalidad el ordenamiento juridico y el protocolo de actuacion para control de
manifestaciones pacificas y/o violentas.

En caso de ataque terrorista o la comision de un delito, se sugiere:

Conservar la calma.

Activar el protocolo de plan defensa instalaciones policiales.

Seguir las ordenes e instrucciones del instructor.

Acudir al Armerillo para reclamar armamento si se encuentran comprometidos en el plan defensa.
Fortalecer la seguridad en los lugares que sean requeridos por el Jefe de Seguridad de las
instalaciones policiales.

Mantener comunicacion.

Proteger los activos vitales de las instalaciones policiales.

Cumplir a cabalidad el ordenamiento juridico y los DD. HH y el D.I.H

En caso de emergencias naturales (terremotos, derrumbes, etc.), se sugiere:

Activar el protocolo de plan defensa instalaciones policiales

Conservar la calma.

Evacuar la instalacién policial

Si hay humo agachese

No usar ascensores ni escaleras eléctricas

Ubicarse en un area despejada y sin peligro de caida de elementos por colapso de edificaciones,
arboles, etc.

Efectuar el conteo del personal y verificacion de novedades




Pagina 4 de 71

PROCESO DE ENTRENAMIENTO

Cddigo:

Fecha:

Version:

FORMATO PLAN DE LECCION PARA EL ESTUDIANTE POLICIA NACIONAL

En caso de emergencias médicas, se sugiere:

Conservar la calma.

Disponer de la camilla, botiquin M5 y vehiculos ubicados en la edificacion
Verificar los signos vitales de la persona afectada

Inmovilizar en camilla

Remitir al hospital de la policia nacional o clinica mas cercana

Informar novedad a los servicios de supervision y control.

Mantener comunicacién con el afectado y familiares.

En simuladores virtuales de la Policia Nacional, se sugiere:

Leer las especificaciones técnicas
Acatar las recomendaciones de fabricante
Evitar correr y movimientos brucos

Dar buen uso a los elementos asignados para la leccion.

Dar a conocer el punto de encuentro en caso de algun desastre natural calamidad o situacién de
orden publico.

El instructor verificara dentro del aula si se cuenta con un con un funcionario que tenga
conocimiento en primeros auxilios en caso de una situacién de emergencia.

Se ubicaran los extintores y botiquin de seguridad que se requieran en caso de emergencia.
Tener a la mano los numeros requeridos en caso de llamadas de emergencia

el Instructor sera el lider para que todo el personal realice los desplazamientos en calma,
manejando el panico.

Los participantes deben portar carnet policial y cédula de identificacion en el bolsillo derecho del
pantalon

©CoOoNoOORWN

Normas del Entrenamiento.

Respeto por los derechos humanos y el respeto a la dignidad humana durante el entrenamiento
policial.

Restriccion uso de las redes sociales.

Llamar a todos por su nombre en consenso con los participantes.

Respeto por la palabra.

Portar el uso del cinturén multipropdsito en todo momento durante el entrenamiento.

El uso de los dispositivos moviles estara restringido dependiendo de los parametros de la leccion.
Prohibido el uso de auriculares o manos libres.

No efectuar actos que atenten contra la dignidad humana.

Mantenimiento de la disciplina Policial.

10 Prohibido portar armas de fuego o armas cortantes punzantes durante el entrenamiento.
11. No hacer uso de armas letales o elementos menos letales sin autorizacién u orden del instructor.
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12. Prohibido el consumo de bebidas embriagantes o sustancias alucinégenas antes y durante la
leccion.

13. Prohibida la ejecucion de actividades o ejercicios sin autorizacidon y supervisién del Instructor.

14. Durante el desarrollo de la leccidn no se podran realizar ejercicios o portar elementos que no sean
requeridos por el instructor.

15. Se designara un estudiante de aula para que mantenga el orden y aseo de esta.

3. Principios y Valores.

en este punto el sefor instructor indagara con los dicentes que entienden por principios y valores
enmarcados dentro del ambito institucional con el fin de obtener una explicacion o ejemplo del mismo.

El propdsito de este paso, es recordar la doctrina institucional como comportamiento axioldgico del deber
ser policial.

El fin primordial de la Policia Nacional es contribuir al mantenimiento de la convivencia como condicion
necesaria, para el ejercicio de los derechos y libertades publicas y para aportar a la construccion de paz,
en ese orden de ideas, la Resolucion No. 3409 del 10-10-2023 “Por la cual se establecen las definiciones
estratégicas y el Marco Estratégico Institucional 2023-2026 de la Policia Nacional, modificando
parcialmente la Resolucién 1002 del 21-03-2022 “por la cual se adopta la matriz de indicadores asociados
a los procesos de la Policia Nacional y se establecen otras disposiciones”, entre las cuales se destacan:

Los principios para los integrantes de la Policia Nacional son:

1. Vida: oriento mi trabajo hacia la proteccién y defensa de la vida humana, la diversidad bioldgica y
el ambiente, en procura de mantener entornos saludables y en convivencia.

2. Dignidad: actuo con integridad, equidad y honestidad de forma justa y cortés, reconociendo que la
humanidad tiene una dignidad inherente e inviolable y que sus derechos humanos deben ser
respetados por encima de todo.

3. Excelencia: actuo conforme a las leyes y los reglamentos que orientan nuestro servicio, en procura
de aportar a la convivencia ciudadana.

4. Equidad y Coherencia: actuo coherentemente en mis acciones, siendo ecuanime e imparcial,
garantizando el cumplimiento de los derechos de las personas.

Por otra parte, los valores para los integrantes de la Policia Nacional son:

1. Compromiso: soy consciente de la importancia de mi rol como servidor publico y estoy en
disposicién permanente para comprender y resolver las necesidades de las personas con las que
me relaciono en mis labores cotidianas, buscando siempre mejorar su bienestar.

2. Diligencia: cumplo con los deberes, funciones y responsabilidades asignadas a mi cargo de la
mejor manera posible, con atencion, prontitud, destreza y eficiencia para asi optimizar el uso de
los recursos del Estado.
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3. Honestidad: actué siempre con fundamento en la verdad, cumpliendo mis deberes con

transparencia y rectitud, y siempre favoreciendo el interés general.

Honor policial: orgullo por el deber cumplido, entregando el mejor esfuerzo para el ejercicio de la
funcién policial con profesionalismo, imparcialidad y justicia.

Justicia: actué con imparcialidad garantizando los derechos de las personas con equidad,
Igualdad y sin discriminacion.

Respeto: reconozco, valoro y trato de manera digna a todas las personas, con sus virtudes y
defectos, sin importar su labor, su procedencia, titulos o cualquier otra condicion.

Vocacion policial: asumo la profesion policial como proyecto de vida, siendo testimonio ejemplar
de ser policia, con una profunda conviccion, total disposiciéon y actitud para la prestacion del
servicio.

Estructurar al profesional de Policia bajo los parametros del correcto actuar humano, es un compromiso
que debe entender y asumir cada docente, en el desarrollo de su asignatura, resaltando que la ética
es un componente fundamental e ineludible en el ejercicio de toda profesion y aun mas cuando se esta
investido de autoridad, en representacion de una Instituciéon y un Estado Social de Derecho.

Los Valores Institucionales buscan fortalecer la convivencia, cimentar la cultura de servicio y garantizar
transparencia y buen ejemplo, a través de las acciones y vivencias que ayudan al crecimiento del
hombre Policia y al desarrollo de la Institucion.

4,

Resultado de Aprendizaje.

Diligenciar correctamente los formatos utilizados por la policia nacional, al momento de conocer algun

motivo

de policia, con el fin de presentar ante autoridad competente segun sea el caso.

5.

Estructura de la Leccion.

Competencias:
Identificar y diligenciar los formatos estandarizados de acuerdo a la normatividad vigente.

. Acta
. Acta

QST QOO0 T

. Informe de captura en flagrancia

de derechos del capturado
de incautacion de elementos varios

. Registro cadena de custodia

. Rétulo elementos materiales probatorios y evidencia fisica
Actuacion del primer responsable

. Traslado por proteccién

. Orden de comparendo y/o medida correctiva

i. Boleta incautacién arma de fuego

j- Vigilancia y control de NNA en establecimientos abiertos al publico

k. Informe dejando en proteccion NNA ante autoridad competente o GINAD
L. Planilla control vehiculos, personas, antecedentes
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m. Acta unica de control al tréfico ilegal de flora y fauna silvestre.
0. Comunicacion oficial

6. Desarrollo del tema.

Dentro de la tematica “Diligenciar los Documentos y Formatos Establecidos para la Actividad de Policia”,
se debe tener en cuenta que existe diferente normatividad que aplica en los procedimientos realizados por
el personal de la policia nacional, tanto en el ambito urbano como rural. Es por ello que, para un mejor
entendimiento por parte de los dicentes se unificaran los formatos de acuerdo a la ley que los rige, esto
con el fin de identificar el tipo de procedimiento que se debe aplicar, es decir procedimiento penal o
administrativo sancionatorio, asi:

Ley 599 del 2000 Cdodigo Penal y Ley 906 de 2004: Codigo de Procedimiento Penal y Acuerdo 001 de
2018, Por la cual se adopta el Manual de policia Judicial, el Manual de Sistema de cadena de Custodia y
los Formatos de Policia Judicial.

a. INFORME DE CAPTURA EN FLAGRANCIA FPJ 5:

NOTA: Sefior instructor usted debe iniciar con el marco normativo establecidos en la normatividad legal
colombiana con el fin de sentar un precedente de las actividades que facultan a los funcionarios de policia
para el diligenciamiento de los diferentes formatos asociados a la actividad de policia.

El formato en su version actualizada

Numero Unico de noticia Criminal: Corresponde al nimero asignado por el sistema de informacién
vigente — FGN — con la cual se dara inicio a las actuaciones investigativas del presunto punible.
Departamento, municipio, fecha: Se determina de acuerdo con la ubicacion geografica del lugar de los
hechos y registrando la fecha (afio, mes, dia).

1, Destino del Informe: se debe remitir al fiscal en turno de disponibilidad en la Unidad de Reaccién
Inmediata URI.

2, Presunta Conducta Punible:

El servidor hara el estudio de evaluacién de la informacion y determina su pertinencia, establecera la
existencia de personas, sitios, nomenclaturas, nimeros telefénicos y presuntos hechos denunciados, con
el fin de encontrar elementos suficientes que permitan inferir la comision de un hecho punible que deba
investigar, en el evento de encontrar nuevas evidencias de la comision de delitos investigados u otras
conductas se informara directamente al fiscal de conocimiento inmediatamente y podra extenderse a otros
lugares.

3, Lugar de los Hechos.

Direccién: se determina por la nomenclatura asignada para efectos de ubicacién y orientacion espacial.
Barrio / Vereda: describir segun corresponda al orden territorial.

Zona: corresponde segun corresponda el contexto donde se situa el lugar de los hechos

Localidad: corresponde a la informacién asignada al orden territorial previamente determinado, con el
cual se identifica un lugar especifico.

Departamento, municipio: se determina de acuerdo con la ubicacion geografica del lugar de los hechos.
Caracteristicas: descripcion de rasgos individualizantes del lugar de los hechos, que lo permitan objetivar.
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4. Informacion Del Capturado

Nombres y apellidos: registre en este orden los Nombres y apellidos del capturado. Para nombres
compuestos y extensos, utilice letras iniciales en lo posible. Cuando no es posible consultar los
documentos que permitan identificar al capturado.

Alias, seudénimo o apodo: corresponde a es una denominacién de persona usada como alternativa a
su nombre, al que puede acompanar o reemplazar, pudiendo aplicarse genéricamente.

Identificacién: corresponde al cupo numérico de identificacién personal.

Otra: (Doc): escriba C.C. Cédula de ciudadania; C.E.: Cédula de Extranjeria; T.l.: Tarjeta de
identidad; P.D.: Pasaporte diplomatico (documento de identidad de extranjeros en mision diplomatica en
Colombia) y otra; cualquier documento diferente a los anteriores (Licencia de conduccién, pasaporte,
visa.).

4. Informacién Del Capturado

Edad: se describir la cantidad en niumeros arabigos.

Género: se debe Marcar con una (X) segun corresponda en la letra (M) si es Masculino o en la letra (F) si
es Femenino.

Fecha de Nacimiento: se debe anotando en su orden dia, mes y afo, considerando que el calendario
tiene desde 01 hasta 31 dias, los meses desde 01 hasta 12 y el afio se indica en su totalidad.

Lugar de Nacimiento: se debe Registre el pais de origen del capturado de acuerdo con su identificacion.
Estado Civil: entendiéndose como la situacion permanente de una persona natural (fisica) en relacién
con su circunstancia personal y la legislacion.

Escolaridad: se debe registre el tiempo que Duro en un establecimiento docente.

Ocupaciéon o Profesidén: trabajo que actualmente esta desempefando, Nivel educativo de pregrado
universitario que pueda ser certificado.

Correo Electrénico y Redes Sociales: se debe registrar el nombre de la identificacién a través de la
comunicacion digital, con el fin de entregar mensajes a través de redes informaticas.

4. Informacion del Capturado

Senales particulares visibles: se describe como Cicatrices, Lunares; Manchas, Bigote, Barba, Tatuajes,
ETC.

Nombres de los padres: registre en este los nombres y apellidos de los padres capturado. Para nombres
compuestos y extensos, utilice letras iniciales en lo posible.

Direccion /teléfono/Email: escriba la direccién del sitio donde reside permanentemente el capturado. En
caso de que no tenga nomenclatura o esté en zona rural, indique el nombre del sitio o vereda.

5. Victimas

Nombres y apellidos: registre en este orden los nombres y apellidos de la victima. Para nombres
compuestos y extensos, utilice letras iniciales en Mayuscula en lo posible. Cuando no es posible consultar
los documentos que permitan identificar a la victima.

Documento de identidad: corresponde al cupo numérico de identificacion personal.

Otra: _(Doc): escriba C.C. Cédula de ciudadania; C.E.: Cédula de Extranjeria; T.l.: Tarjeta de
identidad; P.D.: Pasaporte diplomatico (documento de identidad de extranjeros en mision diplomatica en
Colombia) y oftra; cualquier documento diferente a los anteriores (Licencia de conduccion, pasaporte,
visa.).

Edad: se describir la cantidad en niUmeros arabigos.

Género: se debe Marcar con una (X) segun corresponda en la letra (M) si es Masculino o en la letra (F) si
es Femenino.
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Fecha de Nacimiento: se debe anotando en su orden dia, mes y afio, considerando que el calendario
tiene desde 01 hasta 31 dias, los meses desde 01 hasta 12 y el aio se indica en su totalidad.

5. Victimas

Lugar de nacimiento: se debe Registre el pais, departamento y municipio de origen de la victima de
acuerdo con su identificacion.

Profesion u oficio: nivel educativo de pregrado universitario que pueda ser certificado. Trabajo que
actualmente esta desempenando.

Estado civil: entendiéndose como la situacion permanente de una persona natural (fisica) en relacién con
su circunstancia personal y la legislacion.

Direccidn: escriba la direccién del sitio donde reside permanentemente el capturado. En caso de que no
tenga nomenclatura o esté en zona rural, indique el nombre del sitio o vereda.

Teléfono: se debe Registre Indique el numero telefénico de la residencia, movil o del lugar donde se le
consigue frecuentemente

Correo electréonico y redes sociales: se debe registrar el nombre de la identificacion a través de la
comunicacion digital, con el fin de entregar mensajes a través de redes informaticas.

Relacion con el indiciado: se debe Registre si existe algun tipo de afecto con la persona indiciada.

6. Testigos de los hechos

Nombres y apellidos: Registre en este orden los nombres y apellidos del Testigo. Para nombres
compuestos y extensos, utilice letras iniciales en Mayuscula en lo posible. Cuando no es posible consultar
los documentos que permitan identificar a la Victima.

Documento de Identidad: corresponde al cupo numérico de identificacion personal.

Otra: _(Doc.): Escriba C.C. Cédula de ciudadania; C.E.: Cédula de Extranjeria; T.l.: Tarjeta de
identidad; P.D.: Pasaporte diplomatico (documento de identidad de extranjeros en mision diplomatica en
Colombia) y oftra; cualquier documento diferente a los anteriores (Licencia de conduccién, pasaporte,
visa.).

Edad: se describir la cantidad en numeros arabigos.

Género: se debe Marcar con una (X) segun corresponda en la letra (M) si es Masculino o en la letra (F) si
es Femenino.

Fecha de Nacimiento: se debe anotando en su orden dia, mes y afio, considerando que el calendario
tiene desde 01 hasta 31 dias, los meses desde 01 hasta 12 y el afio se indica en su totalidad.

6. Testigos de los hechos

Lugar de Nacimiento: se debe Registre el pais, departamento y ciudad de origen de la victima de acuerdo
con su identificacion.

Profesion u oficio: Nivel educativo de pregrado universitario que pueda ser certificado. Trabajo que
actualmente esta desempefiando.

Estado Civil: entendiéndose como la situacion permanente de una persona natural (fisica) en relacion
con su circunstancia personal y la legislacion.

Direccidn: escriba la direccidn del sitio donde reside permanentemente el capturado. En caso de que no
tenga nomenclatura o esté en zona rural, indique el nombre del sitio o vereda.

Teléfono: se debe Registre Indique el niumero telefénico de la residencia, movil o del lugar donde se le
consigue frecuentemente.

Correo _electrénico y redes sociales: se debe registrar el nombre de la identificacion a través de la
comunicacion digital, con el fin de entregar mensajes a través de redes informaticas.
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7. Descripcion de EMP y EF Recolectados

Una descripcion de los EMP y EF general o detallada empleando una redaccion clara, y concreta como
las caracteristicas y condiciones fisicas del elemento, al igual que todas aquellas caracteristicas que
puedan servir para su individualizacion, con cada uno de los EMP y EF recolectados, tipo de embalaje
utilizado y el destino de este.

8. Vehiculo Implicado

Marca, clase, color: informacién consecuente con el vehiculo hallado en el lugar de los hechos.
Propietario: se debe escribir el Nombre y Apellido registrado en la licencia de transito si es una persona
natural, Escriba el nombre resumido de la empresa o compania registrado en el documento el NIT si es
persona juridica, con su respectivo numero de identificacion.

Placas: escriba las letras y niumeros que conforman la placa que identifica el vehiculo involucrado. De no
ser posible identificar el vehiculo, se colocara en la casilla observaciones «vehiculo sin Placa», segun el
caso.

9. Narracion de los Hechos

Fecha y hora de la captura: se registra la fecha (afio, mes dia), en que se realiza la Captura, la hora en
formato de 24 horas.

Fecha y hora en que es puesto a disposicion del fiscal: se registra la fecha (dia, mes, afo), en que se
realiza la entrega ante la unidad de reaccidon inmediata, la hora en formato de 24 horas.

Describir de manera clara, objetiva, precisa, cronoldgica, de lo general a lo particular, teniendo en cuenta
la hora de cada actividad que se realice en el lugar de los hechos, los procedimientos adelantados durante
el conocimiento y confirmacion del hecho, intervinientes, condiciones medio ambientales, méviles de los
hechos, EMP y EF que estrictamente hayan sido embalados y rotulados (entre otros), que permitan
orientar a la Policia Judicial, en la correcta formulacidon de hipotesis y desarrollo investigativo.

10. Anexos
Anexos: se relacionaran todos los anexos en forma clara y sencilla, enumerandolos de forma consecutiva.

11. Servidor que Efectua la Captura

Nombres y apellidos: registrar los nombres y apellidos completos.

Identificacién: corresponde al cupo numérico de identificacion personal.

Entidad: describir el nombre de la entidad a la cual se encuentra adscrito.

Cargo: registrar el cargo actualmente notificado en la entidad para la cual labora.

Teléfono celular: nimero de teléfono para establecer contacto la autoridad competente en caso de
requerirlo.

Correo electrénico: se debe registrar el nombre de identificacion a través de la comunicacion digital, con
el fin de entregar mensajes a través de redes informaticas.

Con la anterior diapositiva se finaliza el primer formato, asi las cosas, sefor docente debe hacer una
conexién para iniciar con el siguiente formato el cual se describe en la siguiente diapositiva a saber:
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b. ACTA DERECHOS DEL CAPTURADO -FPJ -6
El formato en su version actualizada

Numero Unico de Noticia Criminal

Escriba el numero Asignado con el cual se identifica la investigacion. Recuerde que dicho radicado consta
de (21) digitos conformados por los siguientes campos.

DPTO: codigo asignado por el DANE segun el departamento donde se judicialice el hecho. Esta
compuesto por dos digitos.

Municipio: cddigo asignado por el DANE segun la cabecera municipal respectiva. Esta compuesto por
Tres digitos.

Entidad: numero asignado al organismo de policia judicial que recibe el caso. Compuesto por dos (02)
digitos. Los cddigos asignados son (60) FGN-CTI, (61) POLICIA NACIONAL, (63) INPEC.

Unidad Receptora: es el codigo de la dependencia, unidad o centro de servicios judiciales que tiene
conocimiento del hecho y esta compuesto por cinco digitos.

Aio: corresponde al afio en que se asigna el niumero unico de noticia Criminal. Esta compuesto por cuatro
digitos.

Consecutivo: corresponde al consecutivo anual que genera cada unidad receptora. Son los ultimos cinco
(5) digitos que componen el radicado.

Fecha D-M-A: se determina de acuerdo a la fecha (dia, mes, afo), en que se realiza la captura.

Hora: registre la Hora formato de (24h.) en la que se realiza la captura.

Lugar: se determina de acuerdo con la ubicacién geografica del lugar donde se efectia la captura, tener
en cuenta, Direccion, Barrid, vereda, zona, localidad, etc.

Al capturado se le informara de manera inmediata lo siguiente:

Hagale saber los derechos del capturado

Lo establecido en el articulo 303 del Codigo de Procedimiento Penal Colombiano ley 906 de 2004, tenga
en cuenta la sentencia C-029-09 del 28 de enero de 2009.

1. Mis datos personales son:

Nombre identitario: nombre con el que se auto identifican las personas trans independiente de su nombre
legal.

Nombres y apellidos: registre en este orden los Nombres y apellidos del capturado. Para nombres
compuestos y extensos, utilice letras iniciales en lo posible. Cuando no es posible consultar los
documentos que permitan identificar al capturado.

Identificacién: corresponde al cupo numérico de identificacion personal.

Fecha de Nacimiento: se debe anotando en su orden dia, mes y afio, considerando que el calendario
tiene desde 01 hasta 31 dias, los meses desde 01 hasta 12 y el afio se indica en su totalidad.

Lugar de Nacimiento: se debe Registre el pais de origen del capturado de acuerdo con su identificacion.
Nombres de los padres: registre en este los nombres y apellidos de los padres capturado. Para nombres
compuestos y extensos, utilice letras iniciales en lo posible.

Estado Civil: entendiéndose como la situacion permanente de una persona natural (fisica) en relacion
con su circunstancia personal y la legislacion.

1. Mis datos personales son:
Ocupacidn u oficid: trabajo que actualmente esta desempenando.
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Direccion y teléfono: escriba la direccién del sitio donde reside permanentemente el capturado. En caso
de que no tenga nomenclatura o esté en zona rural, indique el nombre del sitio o vereda y el teléfono bien
sea linea fija o telefonia mavil celular.

Correo Electrénico: se debe registrar el nombre de la identificaciéon a través de la comunicacion digital,
con el fin de entregar mensajes a través de redes informaticas.

Redes Sociales: se debe registrar el nombre del perfil de las redes sociales mas comunes entre las cuelas
pueden estar Facebook, YouTube, Instagram, TikTok, Snapchat, Pinterest, WhatsApp y Facebook
Messenger.

Se identifica como persona LGBTI: se debe seleccionar la opcion Sl o NO, de ser la respuesta positiva
debe enmarcarlo en L, lesbiana, G, gay, B, bisexual, T, transgénero, |, Intersexual.

Pertenencia étnica: identificar si pertenece a comunidad INDIGENA, AFROCOLOMBIANO, NEGRO/A,
PALENQUERO/A, RAIZAL Y ROOM.

;A qué comunidad pertenece?: entendiéndose a la identificacion especifica del pueblo indigena,
afrocolombiano, negro/a, palenquero/a, raizal y room.

Al capturado se le informara de manera inmediata lo siguiente:

Hagale saber si los derechos del capturado fueron entendidos

La persona a quien deseo se le comunique mi captura es:

Nombres y apellidos: registre en este orden los Nombres y apellidos cuando obtenga la informacion y
sea posible la comunicacion con familiar, amigo o conocido del capturado.

Identificacién: corresponde al cupo numérico de identificacién personal.

Teléfono: teléfono bien sea linea fija o telefonia moévil celular de la persona a quien se le comunica de la
captura y que corresponda a los nombres, apellidos e identificaciéon previamente relacionada.

Hora: registre la Hora formato de (24h.) en la que se realiza la comunicacién con la persona que indico el
capturado.

Observaciones: se debe registrar si el capturado no desea que se comunique de su captura y de esta
manera no suministra informacioén o si en su defecto se realiza la comunicacion de manera presencial, de
la misma manera si no acepta firmar o plasmar su huella mas adelante.

Instrucciones para el diligenciamiento del Acta Derechos del Capturado.

Firma y/o huella del capturado: de esta manera se establece que lo contenido en el acta derechos del
capturado fue entendido y aceptado por parte de la persona capturada, si el capturado manifiesta no firmar
se debera plasmar la huella se recomienda utilizar un huellero liso en tinta a base de grasa vegetal o de
alcohol.

Nombre, cédula y firma del servidor: registrar los nombres y apellidos completos, cédula corresponde
al cupo numérico de identificacion personal y firma corresponde a la rubrica del funcionario que efectua la
captura.

Instrucciones para el diligenciamiento del Acta Derechos del Capturado.

Constancia de buen trato: esta seccion del acta de derechos del capturado, es exclusivo para ser
diligenciado en presencia del senor fiscal al cual se le presenta en los términos de ley a la persona
capturada.

e. ROTULO ELEMENTOS MATERIALES PROBATORIOS Y EVIDENCIA FiSICA FPJ 7:

1. Namero Unico de Noticia Criminal
Escriba el numero Asignado con el cual se identifica la investigacion. Recuerde que dicho radicado consta
de (21) digitos conformados por los siguientes campos.




Pagina 13 de 71 PROCESO DE ENTRENAMIENTO

Cddigo: S

Fecha: FORMATO PLAN DE LECCION PARA EL ESTUDIANTE o

Version: POLICIA NACIONAL

Municipio: Cdédigo asignado por el DANE segun la cabecera municipal respectiva. Esta compuesto por
Tres digitos.

Unidad: Es el codigo de la dependencia, unidad o centro de servicios judiciales que tiene conocimiento
del hecho y esta compuesto por cinco digitos.

Aio: Corresponde al afio en que se asigna el niumero Unico de noticia Criminal. Esta compuesto por cuatro
digitos.

DPTO: Codigo asignado por el DANE segun el departamento donde se judicialice el hecho. Esta
compuesto por dos digitos.

Entidad: Numero asignado al organismo de policia judicial que recibe el caso. Compuesto por dos (02)
digitos. Los cédigos asignados son (60) FGN-CTI, (61) POLICIA NACIONAL, (63) INPEC.

Consecutivo: Corresponde al consecutivo anual que genera cada unidad receptora. Son los ultimos cinco
(5) digitos que componen el radicado.

2. No. ID (Almacén de Evidencias)
Registre el numero de identificaciéon del EMP y EF al momento de su ingreso al almacén de evidencias.

3. Fecha y Hora de Recoleccién
Fecha: Diligencie el Formato (Afo / Mes / Dia), afio cuatro (04) Digitos, Mes y Dia dos (02) digitos.
Hora: registre la Hora formato de (24h.) en la que se realiza el traspaso del EMP y EF.

4. Hallazgo

Numero del EMP y EF: Escriba el nimero asignado al o los EMP y EF dentro de la documentacion del
lugar de los hechos.

Cantidad: Registre el total de EMP y EF incluidos en el contenedor.

5. Sitio o lugar de hallazgo de los Elementos Materiales Probatorios y Evidencias Fisicas
Direccidn: Registre la nomenclatura del lugar donde fue hallado el o los EMP y EF, o indique las
coordenadas o localizacion.

Ubicacién: Registre la informacion respecto a la localizacion del EMP y EF en el lugar.

Nombre y apellidos de la persona a quien se le encontré el EMP y EF: Registre la informacién
correspondiente de la persona a la que se le encontraron los EMP y EF.

6. Descripcion del Embalaje y de los elementos materiales probatorios y evidencias fisicas.
Describa de manera clara y concreta el embalaje empleado para la proteccién de los EMP y EF, asi como
las caracteristicas y condiciones fisicas del elemento recolectado. La descripcion debe ser igual a la
diligenciada en el registro de cadena de custodia.

7. Datos de identificaciéon de quien haya diligenciado el rotulo.

Nombres y Apellidos, cédula de ciudadania, entidad y firma: Registre los datos de la persona que
desarrolla esta actividad.

La persona que diligencie el rétulo debe ser alguno de los que en el registro de cadena de custodia halld,
recolecté o embal6 (H/ R/ E) el olos EMP y EF.
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d. REGISTRO CADENA DE CUSTODIA FPJ 8:

ANVERSO

1. Namero Unico de Noticia Criminal

Escriba el numero Asignado con el cual se identifica la investigacion. Recuerde que dicho radicado consta
de (21) digitos conformados por los siguientes campos.

Municipio: Cdédigo asignado por el DANE segun la cabecera municipal respectiva. Esta compuesto por
Tres digitos.

Unidad: Es el codigo de la dependencia, unidad o centro de servicios judiciales que tiene conocimiento
del hecho y esta compuesto por cinco digitos.

Ano: Corresponde al afio en que se asigna el numero unico de noticia Criminal. Esta compuesto por cuatro
digitos.

DPTO: Cadigo asignado por el DANE segun el departamento donde se judicialice el hecho. Esta
compuesto por dos digitos.

Entidad: Numero asignado al organismo de policia judicial que recibe el caso. Compuesto por dos (02)
digitos. Los cddigos asignados son (60) FGN-CTI, (61) POLICIA NACIONAL, (63) INPEC.

Consecutivo: Corresponde al consecutivo anual que genera cada unidad receptora. Son los ultimos cinco
(5) digitos que componen el radicado.

2. No. ID (Almacén de Evidencias)
Registre el numero de identificacion del EMP y EF al momento de su ingreso al almacén de evidencias.

3. Numero de Historia Clinica
Registre el numero de historia clinica en esta casilla, cuando el registro se inicie en una institucion
prestadora de servicios de salud o centro hospitalario.

4. Documentacion de los EMP y EF

Marque con una (X) la labor que el funcionario o particular adelante respecto de los EMP y EF, hallazgo
(H), recoleccion (R) y embalaje (E).

En las columnas cuarta y quinta registre los datos del funcionario o particular que desarrolla la actividad
(nombres y apellidos, numero de cedula de ciudadania.

Para la sexta columna (entidad) escriba la entidad para la cual labora, en caso contrario coloque las siglas
N/A. (No Aplica).

En la ultima columna, firme y registre en la parte inferior la fecha de su actuacion siguiendo el formato afio-
mes-dia.

5. Descripcion del Embalaje y de Elementos Materiales Probatorios y Evidencias Fisicas

Describa de manera clara y concreta el embalaje empleado para la proteccion del EMP y EF, asi como las
caracteristicas y condiciones fisicas del elemento recolectado. La descripcion debe ser igual a la
diligenciada en el rétulo.

B. REVERSO
B. Reverso
6. Registro de continuidad de los Elementos Materiales Probatorios y Evidencia Fisica: Presenta

Varios Campos.
Fecha: Diligencie el Formato (Ao / Mes / Dia), afio cuatro (04) Digitos, Mes y Dia dos (02) digitos.
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Nombre y apellidos de quien recibe el EMP y EF, cedula de ciudadania y entidad: Registre los datos
del funcionario o particular que desarrolla esta actividad.

Hora: registre la Hora formato de (24h.) en la que se realiza el traspaso del EMP y EF.

Calidad en la que actua: Marque Con una (X) el rol que desempefia (custodio o perito).

B. Reverso

6. Registro de continuidad de los Elementos Materiales Probatorios y Evidencia Fisica: Presenta
Varios Campos

Propésito del Traspaso (almacenamiento, andlisis, presentacion en audiencia, consulta o
disposicidn final: Escriba una de las cinco opciones citadas. No olvide que cada una de ellas incluye
otras actividades como trasporte y tramites administrativos de los EMP y EF.

Estado en el que se recibe el embalaje o contenedor del EMP y EF: Escriba el estado del embalaje,
sin novedad (S/N) o deteriorado. En caso de encontrar algunas anomalias documéntela y describala en la
casilla de observaciones.

Firma: Realice en presencia de quien le entrega el o los EMP y EF.

7. Para ser diligenciado por el técnico en prueba de identificacion preliminar homologada “PIPH”.

s Practicé PIPH?: Marque con una (X) una de las dos opciones.

Cantidad de Muestras tomadas: Escriba el nimero de muestras tomadas en letras y nimeros.
Numero de Rétulo(s): Registre el o los niumeros de los rotulos empleados para el embalaje de este tipo
de EMP y EF.

8. observaciones
En este campo registre las observaciones segun sea el campo. Es importante dejar constancia de la fecha
y hombre de quien realice la observacion y ser concreto en la redaccion.

Formato Adicional Cadena de Custodia.

Instrucciones para el diligenciamiento del Formato Adicional Registro Cadena de Custodia. Este formato
unicamente debe emplearse cuando se agoten los espacios del traspaso del numeral 6. Registro de
continuidad de los Elementos Materiales Probatorios y Evidencias Fisicas del registro de cadena de
custodia.

Numero Unico de Noticia Criminal: Tome la informacion del registro inicial.

Pagina adicional No: informacion correspondiente de la persona a la que se le encontraron los EMP y
EF.

Instrucciones para el diligenciamiento del Formato Adicional Registro Cadena de Custodia
6. Registro de continuidad de los Elementos Materiales Probatorios y Evidencias Fisicas: Siga las
instrucciones indicadas en el numeral 6 del Registro de Cadena de Custodia.

Instrucciones para el diligenciamiento del Formato Adicional Registro Cadena de Custodia
Observaciones: Siga las instrucciones indicadas en el numeral 8 del Registro de Cadena de Custodia.

f. ACTUACION DEL PRIMER RESPONSABLE FPJ 4

Instrucciones para el diligenciamiento del Formato Actuacién del Primer Responsable
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Numero Unico de noticia Criminal: Corresponde al nimero asignado por el sistema de informacién
vigente — FGN — con la cual se dara inicio a las actuaciones investigativas del presunto punible.
Departamento, municipio, fecha y hora: Se determina de acuerdo con la ubicacion geogréfica del lugar
de los hechos y registrando la fecha (afio, mes, dia) al igual que la hora en formato de 24 horas.

1. Lugar de los Hechos.

Zona donde ocurren los hechos: se debe marcar con una X segun corresponda el contexto donde se
situa el lugar de los hechos.

Barrio / Vereda: describir segun corresponda al orden territorial.

Numero o nombre comunal / localidad: corresponde a la informacion asignada al orden territorial
previamente determinado, con el cual se identifica un lugar especifico.

Otros: para cuando se hace necesario describir otras ubicaciones que permitan individualizar el lugar de
los hechos o que no se encuentren contenidos en el formato.

1. Lugar de los Hechos.

Consejo comunitario: Territorios colectivos de comunidades negras y/o afrodescendiente.

Kumpania: Territorios de la comunidad Rrom.

Asentamiento de Reincorporacién: Territorios identificados por los excombatientes: Puntos Transitorios
de Normalizacién de excombatientes de FARC (PTN); Zona Veredal Transitoria de Normalizacion de
excombatientes de FARC (ZVTN); Espacio Territorial de Capacitacion y reincorporacion de
excombatientes de FARC (ETCR); Areas de Reincorporacion Grupal (ARG).

Direccion: se determina por la nomenclatura asignada para efectos de ubicacién y orientacion espacial.

1. Lugar de los Hechos.

Caracteristicas: descripcion de rasgos individualizantes del lugar de los hechos, que lo permitan objetivar.
Fecha y Hora probable de los hechos: se determina a través de fendmenos cadavéricos, informacion
de contexto, labores de vecindario (entre otras), con el fin de registrar la fecha (afio, mes dia) y la hora en
formato 24 horas.

2. Proteccion al lugar de los Hechos

Realiza Acordonamiento: se debe marcar con una X segun corresponda.

¢ Por qué no acordoné?: describir las circunstancias facticas objetivamente por las cuales no se llevo a
cabo esta actividad.

3. Observaciones del lugar de los hechos

Hubo alteracién del lugar de los hechos: se debe marcar con una X segun corresponda.

¢ Por qué hubo alteracién?: describir las circunstancias facticas objetivamente por las cuales se presento
la alteracion al lugar de los hechos.

Relacién intervinientes o personas que ingresaron al lugar de los hechos: se debe marcar con una
X segun corresponda y describir la informacion que permita establecer ubicacion del interviniente, en caso
de ser requerirlo por la autoridad competente.

3. Observaciones del lugar de los hechos

Se recibe EMP y EF de la ciudadania: se debe marcar con una X segun corresponda.

2 Cuantos?: se debe describir la cantidad en nimeros arabigos.

Fecha y Hora: se registra la fecha conservando el siguiente orden (afio, mes dia) y la hora en formato 24
horas.

En caso de existir EMP y EF que se reciban de parte de la ciudadania, describir la informacién solicitada,
con el fin que permita establecer su ubicacion en caso de ser requerido por la autoridad competente.
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4. Informacién Obtenida sobre los Hechos.

Describir de manera clara, objetiva, precisa, cronoldgica, de lo general a lo particular, teniendo en cuenta
la hora de cada actividad que se realice en el lugar de los hechos, los procedimientos adelantados durante
el conocimiento y confirmacién del hecho, intervinientes, condiciones medio ambientales, moviles de los
hechos, EMP y EF que estrictamente hayan sido embalados y rotulados (entre otros), que permitan
orientar a la Policia Judicial, en la correcta formulacién de hipotesis y desarrollo investigativo.

5. Hubo heridos en el mismo hecho.

SI/ NO: se debe marcar con una X segun corresponda.

2Cuantos?: se debe describir la cantidad en numeros arabigos.

Nombres y apellidos: Registrar los nombres y apellidos completos.

Identificacidon: corresponde al cupo numeérico de identificacion personal.

No Telefénico: registrar el niumero de contacto, si se trata de numero fijo registrar el indicativo mas el
numero de teléfono de la siguiente manera (xxx) — xxxxxxx. (En lo posible registrar numero fijo y celular).
Lugar donde se encuentra: corresponde al lugar de ubicacién de la persona herida, para lo cual se
recomienda describir de lo general a lo particular.

6. Hubo muertos en el mismo.

SI/ NO: se debe marcar con una X segun corresponda.

s.Cuantos?: se debe describir la cantidad en niUmeros arabigos.

Nombres y apellidos: registrar los nombres y apellidos completos.

Identificacidon: corresponde al cupo numeérico de identificacion personal.

Lugar donde se encuentra: corresponde al lugar de ubicacion del cuerpo sin vida, para lo cual se
recomienda describir de lo general a lo particular.

7. Vehiculos Implicados

81/ NO: se debe marcar con una X segun corresponda.

sCuantos?: se debe describir la cantidad en numeros arabigos.

Marca, clase, color, tipo, placas: informaciéon consecuente con el vehiculo hallado en el lugar de los
hechos.

8. Personas Capturadas

SI/ NO: se debe marcar con una X segun corresponda.

) ;.Cuantos?: se debe describir la cantidad en nimeros arabigos.

Nombres y apellidos: Registrar los nombres y apellidos completos. Corresponde al cupo numérico de
identificacion personal.

Direccion y Telefénico: registrar la nomenclatura de la residencia y el nimero de contacto, si se trata de
numero fijo registrar el indicativo mas el numero de teléfono de la siguiente manera (xxx) — xxxxxxx. (En
lo posible registrar numero fijo y celular).

8. Personas Capturadas

Nombre de quien realiza la captura: registrar los nombres y apellidos completos.

Identificacién: corresponde al cupo numérico de identificacién personal.

Teléfono: registrar el numero de contacto, si se trata de numero fijo registrar el indicativo mas el numero
de teléfono de la siguiente manera (xxx) — xxxxxxx. (En lo posible registrar numero fijo y celular).

9. Testigos de los Hechos.
S1 / NO: se debe marcar con una X segun corresponda.
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s.Cuantos?: se debe describir la cantidad en niUmeros arabigos.

Nombres y apellidos: registrar los nombres y apellidos completos.

Identificacidon: corresponde al cupo numeérico de identificacion personal.

Registrar la nomenclatura de la residencia y el numero de contacto, si se trata de numero fijo registrar el
indicativo mas el numero de teléfono de la siguiente manera (xxx) — xxxxxxx. (En lo posible registrar
numero fijo y celular).

10. Primer responsable.

Nombres y apellidos: registrar los nombres y apellidos completos.

Identificacidon: corresponde al cupo numeérico de identificacion personal.

Entidad: describir el nombre de la entidad a la cual se encuentra adscrito.

Cargo: registrar el cargo actualmente notificado en la entidad para la cual labora.

Teléfono celular: niumero de teléfono para establecer contacto la autoridad competente en caso de
requerirlo.

CAl o estacioén, cuadrante: registrar segun corresponda.

Firma: corresponde a la rubrica del primer responsable.

10. Primer responsable.

¢ Fue Relevado?: se debe marcar con una X segun corresponda.

Fecha de Relevo: se registra la fecha (afio, mes dia), en que se ocasiona el relevo.

Hora de Relevo: se registra la hora en formato 24 horas, en que se lleva a cabo el relevo.

Nombres y Apellidos: registrar los nombres y apellidos completos.

Identificacidon: corresponde al cupo numeérico de identificacion personal.

Entidad: describir el nombre de la entidad a la cual se encuentra adscrito.

Teléfono: numero telefénico para establecer contacto con la autoridad competente en caso de requerirlo
Observaciones: Espacio para el relevante registrar las observaciones que se tenga al momento de llevar
a cabo el relevo.

11. Constancia de Recibido del Lugar de los Hechos.

Nombres y Apellidos: registrar los nombres y apellidos completos.

Identificacién: corresponde al cupo numérico de identificacion personal.

Entidad: describir el nombre de la entidad a la cual se encuentra adscrito.

Teléfono: numero telefénico para establecer contacto con la autoridad competente en caso de requerirlo
Observaciones: Espacio para el relevante registrar las observaciones que se tenga al momento de llevar
a cabo el relevo.

Fecha de recibido: se registra la fecha (ano, mes dia), en que se recibe el lugar de los hechos.

Hora de Recibido: se registra la hora en formato 24 horas, en que se recibe el lugar de los hechos.
Firma: corresponde a la rubrica de la persona que recibe el lugar de los hechos.

Anexo Actuacion del Primer Responsable.

Anexo actuacion del primer responsable: Corresponde a la pagina adicional al informe para que el
primer responsable pueda ampliar la documentacién narrativa de cada uno de los numerales del informe
de manera organizada, partiendo del numeral 1 al 10, en caso de ser requerido. Esta pagina adicional
debe estar plenamente registrada en cuanto al numero unico de noticia criminal, nombres y apellidos,
identificacion, entidad, cargo, teléfono, CAl o estacion, cuadrante y firma de la persona que se encuentre
realizando el informe.

NOTA: Sefor instructor proyecte la diapositiva, en la cual se establece:
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RESOLUCION 1844 del 08 JUNIO 2023 “Por la cual, se adopta el Formato de Convivencia y Orden de
Comparendo, contemplado en articulo 218 de la Ley 1801 del 29 de julio 2016, y se establece la
numeracién consecutiva del mismo”.

Titulo o nombre del mencionado formato “FORMATO DE CONVIVENCIA”

. T FORMATO OE CONVIVENCIA (,w_ i
S No. 60001 012345673 il

HWELCA D€ POUCA FIAGICHAL

sz el | Eﬂlﬂlﬂ [ Iil Mlﬁ

ARTICULO 2.1. CASILLA 1. USO. El Formato de Convivencia sera usado para documentar el empleo de
los medios de policia para el restablecimiento de la convivencia cuando esta se vea afectada, de no ser
posible lograr el fin propuesto y como ultima medida se procedera a la imposiciéon o sefalamiento de las
medidas correctivas pertinentes en el Formato de Orden de Comparendo.

T Uso
MEDIOS DE MEDIDA
POLICIA CORAECTIVA
X X

PARAGRAFO 1. Si la convivencia se logra restablecer con los medios de policia se marca con una “X” la
casilla destinada para tal fin, en los casos donde se vayan a sefalar medidas correctivas se procedera a
marcar con una “X” las casillas de medios de policia y medida correctiva.

ARTICULO 2.2. CASILLA 2. FECHA Y HORA. Espacio destinado para ubicar cronolégicamente la
comision de un comportamiento contrario a la convivencia o motivo de policia, con el fin de identificar la
fecha y hora del mismo, procediendo a marcarla de la siguiente manera:

2. FECHA ¥ HORA
AND DIA WES HORA VRUTOS
1121341616 Ol 1] 2]3]4[5]6] 78100
2022 | 7 | 6 d
j ) Il AR IR EIE 21|22 39

ARTICULO 2.3. CASILLA 3. LUGAR DEL COMPORTAMIENTO CONTRARIO A LACONVIVENCIA. Este
campo esta destinado a ubicar el lugar donde se llevd a cabo el Comportamiento Contrario a la
Convivencia, debiéndose consignar informacion fidedigna del espacio geografico donde ocurrieron los
hechos.

PARAGRAFO 4. Las siglas se traducen de la siguiente manera: AV: avenida, CL: calle, AU: autopista,
DG: diagonal, TR transversal, VRA: vereda, CGTO: corregimiento. Cuando no aplique ninguno de los
anteriores se registraran coordenadas o puntos de referencia en la casilla “otro”.

s e R T
3. LUGAR DEL COM PORTAMIENTO CONTARIO A LA CONVIVENCIA :
VIA PRINGIFAL VIA SECUNDARIA LOCALIDAD!
TPODEVIA UMERC ONOWER TPODEVIA NUMEROONOWBRE| comuna | EVNEDY
AVSRIALJDGITR wa | ceto BABIS A@ oe] ] wea T cero 34 C-40 SUR ZONA
. LaGranja [ 12 IS“OSP‘BUPUO,Z%?'ERTW’“ % DOMICILIO ]MED:OSDETRANSPORTE URBANA X| RURAL
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PARAGRAFO 2. Se debera sefialar la “ZONA” en la cual se origina el comportamiento contrario a la
convivencia, teniendo en cuenta los Planes de Ordenamiento Territorial establecidos en cada municipio.

ARTICULO 2.4. CASILLA 4. DATOS DE LA PERSONA. Espacio en el cual se debera establecer el tipo
de identidad de la persona que esta efectuando el comportamiento contrario a la convivencia, para
posteriormente registrar los nombres y apellidos del presunto infractor, solicitando el documento de
identidad con el fin de verificar los datos veraces de la persona y su nacionalidad, en igual sentido se
solicitara la direccion de domicilio, teléfono fijo o celular; edad, municipio, departamento, pais de
residencia, correo electronico y sexo segun documento de identidad, para con ello garantizar el derecho a
la igualdad y al libre desarrollo de la personalidad y se indagara sobre la pertenencia a poblacion
vulnerable.

PARAGRAFO 41. Para individualizar e identificar al posible infractor de manera complementaria al
presente numeral, se debera plasmar la impresion del dedo indice derecho en la casilla dispuesta para tal
fin, localizada en la parte inferior derecha del Formato de Convivencia, con el fin de verificar la plena
identidad en caso de ser requerido.

PARAGRAFO 2. Las siglas se traducen de la siguiente manera: C.C. Cédula de Ciudadania, C.E. Cédula
de Extranjeria, D.E. Documento de Identificacion Extranjero (nacionales de los paises miembros de la
Comunidad Andina o del tratado de MERCOSUR, pueden ingresar a territorio colombiano con el

documento de identificacion de su pais de origen, no requieren pasaporte), PAS. Pasaporte para
extranjeros, Tl. Tarjeta de Identidad, NIT. Numero de Identificacién Tributaria.

_$.10AT0S DE QUIEN TENGA LA CUSTCDIA D PATRIA POTESTAD {En caso de que el curoidans ses menor de edod)
TPOLE DOCUNENTO NACONALIDAD ] HOMERD BE COCUMENTO 000
cE | oE [as u_]_m Colombsa Tlgle]p[[stl [ TTT] =
NoWERES Y AFELLIOOS T -] FERTENECE A PO AN WIAERRELE
Rosawafoeana gonzdes b M F ORO: |81 WO cuaL?
DPECENEE MG | TRlEFORDAIB BOER 3T
Caneta 24§ 525 [ 3HO12HS Fehrapasn@homad com
CEPARTANENTO i HONCPD) PRS
Cundnamasca | Cogotd Coomiia

ARTICULO 2.5. CASILLA 5. FUNDAMENTO NORMATIVO. Este espacio esta destinado para indicar el
articulo, numeral y literal de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016, presuntamente quebrantado con el
comportamiento del ciudadano; se debe indicar el nUmero del articulo, encerrando en un circulo de arriba
hacia abajo; de igual forma en los casos que aplique se relacionara el numeral y literal donde se establezca
el comportamiento contrario a la convivencia; cuando el comportamiento no esté dentro de un literal, esta
casilla no se diligenciara.

9. FUNDAMENTO NORMATIVO
ARTICLLO NUMERAL LITERAL
2|3jals|e|7]8|s]|o0 2|3|als|s|{7|s|s|lolalslclo
2{slslslsl7lela]|o = T
— it - 1|l2|3|a|s|s]l7]|s8|s]|o 4 S sl Li
2|3 s| 6 g|s|o 1ol L

ARTICULO 2.6. CASILLA 6. UTILIZACION DE MEDIOS DE POLICIA. Este espacio esta destinado para
identificar los medios de policia que se emplean para atender motivos de policia, comportamientos
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contrarios a la convivencia o la imposicion de medidas correctivas contempladas en el Cédigo Nacional
de Seguridad y Convivencia Ciudadana.

6. UTILIZACION DE MEDIOS DE POLICIA

OROEN OF POUCIA X
REGISTRO A PERSONA X
MEDIACION POLICIAL

AEGISTROD A MEDIOS OE TRANSPORTE
TCAUTACION il

MCAUTACION DE ARMAS DE FUEGD,
MLMICIONES ¥ EXPLOSIVOS,

SUSPENSION NVEDIATA DE LA ACTIVIDAD
| RETIRO DEL SITIO 3 X
TRASLADD PARA FROCELDIMENTO POUGIVO
APREHENSION CON F N JUDICIAL

1L | NGRESO A WMUEELE SN ORDEN ESCRITA.
“12. | AFOYO URGENTE OF LOS PARTICULARES

1. |USO OE LA FUERZA

. | TRASLADO POR PAOTECCION - ($CS-F R-0023)

personal uniformado de la Policla Nacional, deber s
dooumente detalladamente ol emrplec de los medios de
polcia relacionados enelrmumaeralS 6.3 0V 1L 10e 8,
en ol s ato destinado para tal fin,

PARAGRAFO 1. Los medios de policia que contemplan una mayor complejidad y los cuales es necesario
realizar informe detallado el uso de los mismos, el personal uniformado de la Policia Nacional debera
diligenciar el formato establecido para tal fin, entregando copia fisica o virtual al ciudadano y a la autoridad
competente.

PARAGRAFO 2. En los comportamientos contrarios a la convivencia relacionados en el articulo 27
numeral 1 al 5 de la Ley 1801 de 2016, el personal uniformado de la Policia Nacional debera utilizar la
mediacion policial como medio para intentar resolver el conflicto de convivencia, si el procedimiento es In
Situ y no se logran acuerdos voluntarios entre las partes, se debera proceder de acuerdo con lo
contemplado en el articulo 222 numeral 4 idem, dejando constancia de lo actuado en el Formato de
Convivencia y Orden de Comparendo, el cual se debera digitalizar en el Registro Nacional de Medidas
Correctivas — R.N.M.C.

ARTICULO 2.7. CASILLA 7. DESCRIPCION DEL COMPORTAMIENTO CONTRARIO A LA
CONVIVENCIA, NARRACION DE LOS HECHOS Y MANIFESTACION DEL CIUDADANO (A) /
DESCARGOS. En este espacio el personal uniformado de la Policia Nacional debe relatar y explicar los
hechos y el comportamiento en que pudo haber incurrido el presunto infractor, asi como sus descargos en
los casos que aplique.

PARAGRAFO 41. Cuando el comportamiento contrario a la convivencia sea superado mediante el uso de
los medios de policia, se debera registrar los empleados para el restablecimiento de la convivencia, en
igual sentido cuando se utilicen los instrumentos juridicos contemplados en los articulos 155, 157,163,
164, 165, 166 y 168 de la Ley 1801 de 2016, se debera diligenciar el formato destinado para tal fin,
entregando copia sea fisica o virtual al ciudadano y a la autoridad de policia correspondiente. Si se
determina sefialar o imponer medidas correctivas y existen medios de prueba que evidencian el
comportamiento contrario a la convivencia, se describiran en esta casilla y se complementaran en el
Formato de Orden de Comparendo.
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PARAGRAFO 2. En los motivos donde se impongan o sefialen las medidas correctivas establecidas en
los articulos 206, 209 y 210 del Cddigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana, el personal
uniformado de la Policia Nacional estara en la obligacién de diligencia la casilla “MANIFESTACION DEL
CIUDADANO (A)/ DESCARGOS” plasmando todas aquellas expresiones verbales que efectua el presunto
infractor, en los casos donde el ciudadano decida guardar silencio se dejara constancia de lo mismo.

PARAGRAFO 3. Cuando se emplee el Formato de Convivencia para documentar el uso de medios de
policia para el restablecimiento de la convivencia, no se debera diligenciar la casilla de manifestaciones
del ciudadano (a) / descargos.

ARTICULO 2.8. CASILLA 8. DATOS DEL FUNCIONARIO DE POLICIA. En este espacio se deben
consignar los nombres y apellidos, grado, placa, cédula de ciudadania, unidad a la que pertenece,
cuadrante o actividad de policia que se encuentra desempefiando y niumero de teléfono del uniformado
que expide o diligencia el Formato de Convivencia.

8. DATOS DEL FUNCIONARID DE POLICIA
NOMBRES Y APELLID0S: LUIS ALFREDD GOMEZ ROSALES GRADO FBNTENIENTE CC.Ho | 234 S57.3%0
PLACA 2%
URIOAD: Cai VERALELZ ]cwmwr! 0 ACTIVIDAD DE POLICA: CUACRINTE 1 im: 90123 4983

PARAGRAFO 1. Una vez diligenciado el Formato de Convivencia, el uniformado de la Policia Nacional
firmara bajo la gravedad de juramento y solicitara al ciudadano que se encontraba realizando el
comportamiento contrario a la convivencia o adulto responsable la respectiva firma y huella, en el cual se
dara a conocer de manera detallada el procedimiento efectuado por la autoridad de policia con el fin de
restablecer la convivencia que en su momento se vio afectada, cuando no exista la necesidad de imponer
medidas correctivas, el procedimiento policivo se dara por finalizado, si en su defecto no fue posible
corregir el comportamiento contrario mediante el empleo de los medios de policia, el funcionario debera
continuar con el diligenciamiento del Formato de Orden de Comparendo.
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FORMATO ORDEN DE COMPARENDO

ARTICULO 3% FORMATO ORDEN DE COMPARENDO. Es el formato que utilizara el personal
uniformado de la Policia Nacional, en donde se efectuara el sefalamiento e imposicion de medidas
correctivas cuando no fuese suficiente el uso de los medios de policia para restablecer la convivencia, en
igual sentido se empleara con el fin de hacer comparecer a la persona que se vea inmersa en
comportamientos contrarios a la convivencia, constituyéndolo en su conjunto y diligenciamiento en un
documento publico, a la luz de lo establecido en el articulo 243 del Cédigo General del Proceso, teniendo
en cuenta los siguientes componentes:

ESTRUCTURA DEL FORMATO ORDEN DE. COMPARENDO
Titulo o nombre del mencionado formato: "FORMATO ORDEN DE COMPARENDQO”

PARAGRAFO 4. Este documento se debe emplear para sefialar o imponer medidas correctivas
diligenciando el mismo numero del Formato de Convivencia que se utiliz6 al
evidenciar el Comportamiento Contrario a la Convivencia.

ARTICULO 3.1. CASILLA 9. MULTA GENERAL. Este espacio esta destinado para marcar si se sefiala
la Multa General con base en los articulos del Codigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana,
en los que se contemple el comportamiento objeto de correccion.

Cuando NO proceda sefalar multa general, se debera registrar en el espacio destinado para tal efecto.

PARAGRAFO 1. Cuando se marque el sefialamiento de la medida correctiva de “Multa General” se
informara al ciudadano el derecho que le asiste para su objecion ante la autoridad de policia
correspondiente, para esto, se hace necesario dejar constancia ante la autoridad competente que durante
el Proceso Verbal Inmediato se le informo los derechos legales que tiene el presunto | infractor, en igual
sentido cuando se senale la medida correctiva de “Participacién en Programa Comunitario o Actividad
Pedagdgica de Convivencia”, se comunicara a la persona su derecho de objecion de acuerdo con lo
estipulado en el inciso 5 del paragrafo contenido en el articulo 180 de la Ley 1801 de 2016.

ARTICULO 3.2. TIPO DE MEDIDA CORRECTIVA. En este espacio se documentara las Medidas
correctivas de competencia del personal uniformado de la Policia Nacional, con base en los articulos del
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Cddigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana en los que se contemple el comportamiento
objeto de la medida.

PARAGRAFO 41. Solo los comandantes de Estacidn, Subestacion, Centros de Atencion inmediata de la
Policia Nacional o sus delegados, seran los unicos competentes para imponer las medidas correctivas de
“Suspensiéon Temporal de Actividad” y “Disolucion de Reunidn o Actividad que Involucra Aglomeraciones
de Publico no Complejas”, de acuerdo con lo establecido en el articulo 209 de la Ley 1801 de 2016.

PARAGRAFO 2, Dada la naturaleza pedagdgica de las medidas correctivas de “Amonestacion” y
“Participacion en Programa Comunitario o Actividad Pedagogica de Convivencia”, estas podran ser
impuestas por parte de la autoridad de policia competente,

para todos los Comportamiento Contrarios a la Convivencia contenidos en el Codigo Nacional de
Seguridad y Convivencia Ciudadana.

PARAGRAFO 3. Cuando NO proceda imponer medida correctiva, se debera dejar registrado en el
espacio destinado para tal efecto.

ARTICULO 3.3. CASILLA 10. RECURSO DE APELACION PARA EL PROCESO VERBAL INMEDIATO.
Este espacio esta destinado para consignar por parte de los uniformados de la Policia Nacional, la
interposicién o no del recurso de apelacién en contra de las medidas correctivas de competencia del
personal uniformado de la Policia Nacional en Proceso Verbal Inmediato.

Se debe indicar al presunto infractor si desea hacer uso del mismo, el cual se concedera en efecto
devolutivo, en caso de no interponer o sustentar el mismo, se dejara constancia en el espacio
“SUSTENTACION DEL RECURSO".

PARAGRAFO 1. Estas casillas Unicamente se deberan diligenciar, cuando se impongan medidas
correctivas de competencia del personal uniformado de la Policia Nacional, cuando solo se sefale Multa
General No se debera diligenciar esta casilla, por lo cual debera quedar en blanco, teniendo en cuenta
que la medida correctiva de “Multa General, es atribucion de los Inspectores de Policia rurales, urbanos y
corregidores, de acuerdo al articulo 2086 de la Ley 1801 de 2016.

ARTICULO 3.3.1. CASILLA 10.1. AUTORIDAD COMPETENTE DONDE SE REMITE LA ORDEN DE
COMPARENDO O RECURSO DE APELACION. En este espacio se debe plasmar en forma inequivoca
la direccién de la Inspeccién de Policia o Corregidor de la jurisdiccidon, donde se remite la Orden

de Comparendo o el recurso de apelacién, de acuerdo con la competencia para imponer la medida
correctiva y conocer del recurso de apelacion de acuerdo al "FACTOR DE COMPETENCIA”, definido en
el articulo 216 de la Ley 1801 de 2016.

ARTICULO 3.4, CASILLA 11. MEDIOS DE PRUEBA (Art 217 - Ley 1801 de 2016). Cuando el uniformado
de la Policia Nacional obtenga medios de prueba que permitan corroborar el comportamiento contrario a
la convivencia, indicara cual de ellos uso y mediante que instrumento se anexa

ARTICULO 3.5. CASILLA 12. ENTREVISTAS. En este espacio se documentaran las entrevistas
recaudadas que evidencien o indiquen la responsabilidad del presunto infractor en el comportamiento
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contrario a la convivencia, las cuales serviran como medio de prueba en el Proceso Unico de Policia,
segun lo normado en el Articulo 217 de la Ley 1801 de 2016.

ARTICULO 3.6. CASIILA 13 DATOS DEL FUNCIONARIO DE POLICIA. En este espacio se deben
consignar los nombres y apellidos, grado, placa, cedula de ciudadania, unidad a la que pertenece,
cuadrante o actividad de policia que desempefia y niumero de teléfono del uniformado que expide o
diligencia el formato de orden de comparendo.

ARTICULO 3.7. | CASILLA 14. MATERIALIZACION DE LA MEDIDA CORRECTIVA SUSPENSION
TEMPORAL DE LA ACTIVIDAD. En este espacio, los Comandantes de Estacion, Subestacion, Centros
de Atencion Inmediata de la Policia Nacional o sus delegados, mediante la atribucion otorgada a través
del articulo 209 del Cadigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana, y con plena observancia en
los principios de legalidad, proporcionalidad, razonabilidad y necesidad consagrados en el articulo 8 idem
y articulo 7 de la Resolucién 02903 de 2017, registrara la fecha y hora exacta de la materializacion de la
medida correctiva, para de esta manera poder contar los términos de la misma, de igual forma diligenciara
el formato controlado destinado para tal fin, el cual hara las veces de acta para documentar el
procedimiento, con ocasion de las disposiciones contempladas en el paragrafo 3 del articulo 222 de la Ley
1801 de 2016, para lo cual la Jefatura Nacional del Servicio de Policia en un plazo de seis (06) meses
contados a partir de la entrada en vigencia de la presente resolucién, expedira el precitado formato.

PARAGRAFO 1. Para la suspensién temporal de la actividad sera opcional la fijacion de
documento en la fachada del inmueble para hacer publica la medida impuesta.

PARAGRAFO 2. Cumplida la medida correctiva el comandante de Estacién, Subestacion,
CAl o su delegado, debera cerrar el expediente aperturado en el Registro Nacional de Medidas
Correctivas.

ARTICULO 3.8. CASILLA 15. OBSERVACIONES DEL UNIFORMADO DE LA POLICIA NACIONAL.
Espacio destinado para que el uniformado de la Policia Nacional pueda registrar todas aquellas
circunstancias de tiempo, modo y lugar que dieron origen al Comportamiento Contrario a la Convivencia,
asi como, corregir cualquier error involuntario que se haya presentado en el diligenciamiento del Formato
de Convivencia y Orden de Comparendo, siempre y cuando no se haya hecho entrega de las respectivas
copias al presunto infractor, en caso contrario se debera realizar informe aclaratorio dirigido al Inspector
de Policia con copias al Comandante de Estacion, Subestacion o CAl de la Policia Nacional, es de aclarar
que el informe aclaratorio debera contener Unicamente las situaciones que dieron origen al error cometido,
en ningun momento en el informe se podra ampliar la narracion de los hechos que originaron el
Comportamiento Contrario a la Convivencia.

PARAGRAFO 1. Diligenciado el Formato de Convivencia y Orden de Comparendo, el uniformado de la
Policia Nacional firmara bajo la gravedad de juramento y solicitara al presunto infractor o adulto
responsable la respectiva firma y huella, sin que este acto, constituya de alguna forma, la aceptacién del
Comportamiento Contrario a la Convivencia o la posterior medida correctiva, toda vez que, firmar dicho
documento, significa que éste quedd debidamente notificado y que se iniciara una actuacion en la cual se
establecera o no la posible responsabilidad. Si el presunto infractor se negare a firmar, se tomara la firma
de un testigo, el cual debera identificarse plenamente con el numero de su cédula de ciudadania o
pasaporte, direccion de domicilio y teléfono si lo tuviere: para el caso de la huella si el presunto infractor
se negare a registrarla, el uniformado podra hacer uso de los medios de policia para lograr su plena
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identificacion. Esta actuacion termina con la entrega en forma obligatoria de una copia del Formato de
Convivencia y Orden de Comparendo.

INFORME DEJANDO A DISPOSICION NINOS, NINAS O ADOLESCENTES ANTE AUTORIDAD
COMPETENTE O GRUPO GINAD.

El presente formato se debe de diligenciar de acuerdo a las siguientes instrucciones como se muestra en
el presente ejemplo estructurado y estandarizado en la SVE (Suite Visién Empresarial), como se ilustra a
continuacion:

DEPARTAMENTO: departamento de ocurrencia de los hechos

CIUDAD O MUNICIPIO: ciudad o municipio de ocurrencia de los hechos

ZONA: rural o urbana

DISTRITO-COMUNA-LOCALIDAD: debe ir el nuimero y el nombre del distrito para el lugar donde aplique,
de la misma manera para comuna y localidad.

BARRIO: escribir el nombre del barrio donde se conoce el caso

FECHA: fecha en que se llena el documento, debe ser la misma fecha de la ocurrencia de los hechos

DEFENSOR DE FAMILIA ___ COMISARIO DE FAMILIA__ INSPECTORDE POLICIA ___ GINAD __:
marcar con una X en el lugar que corresponda, en caso de marcar “OTROS”, indique ante qué entidad fue
dejado bajo proteccion el NNA

Tener presente:

¢ En el evento que se conozca un motivo de policia con dos 0 mas NNA, debera agregarse el cuadro
anterior cuantas veces sea necesario, siempre y cuando sean del mismo nucleo familiar.

e Sise conoce un caso con dos o mas NNA que NO sean del mismo nucleo familiar, debera realizar
un formato por cada uno de ellos.

Motivo o tipo de vulneracion: debe indicarse el tipo de
derecho que se le esta vulnerando al NNA. Ejemplo: Maltrato, Abandono, Consumo de bebidas
embriagantes, Consumo de sustancias psicoactivas, Evasion nucleo familiar, Explotacion laboral,
Mendicidad, Situacion de calle, etc.

Direccién ocurrencia de los hechos: se indicara la direccién del
lugar donde ocurrieron los hechos y/o fue encontrado el NNA.

HECHOS:

Se realizara un relato claro y preciso de tiempo, modo y lugar en que ocurrié el motivo de policia, indicando
¢qué?, ;como?, scuando? y ;donde? De requerir mas espacio para el relato, puede seguir en la parte
posterior de la hoja o anexar una nueva.

Motivo de policia conocido por: , se escribe el grado,
nombres y apellidos del funcionario de policia mas antiguo, de la patrulla de vigilancia o en su defecto
quien conocié en motivo de policia, o en su defecto se colocara el nombre del cuadrante.

Incidente: se debera diligenciar, agregando el nimero de incidente, siempre y
cuando la central de radio lo emita. No es obligatorio, solo en el momento que se pueda.
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Anexos: esta Casilla solo se debera diligenciar en el momento

en que se cuente con algun documento fisico de identificaciéon (registro civil de nacimiento, tarjeta de
identidad o pasaporte), de los NNA, y se agregaran los respectivos documentos como soportes. A demas
se diligenciara cuando existan comportamientos contrarios a la convivencia, relacionados con la actividad
econdmica, y que se vean inmersos los NNA, anexando el formato de convivencia y orden de comparendo,
contemplado en el articulo 218 de la ley 1801 de 2016, “Cdédigo Nacional de Convivencia y Seguridad
Ciudadana.

Atentamente,

Grado, firma y post firma del policial, lo firma
funcionario de policia mas antiguo de la patrulla de vigilancia o quien conoce el motivo de policia.

Placa de identificacién policial: el funcionario de policia que conozca como primer
responsable el motivo de policia y que firme el documento debera colocar su niumero de placa de
identificacion policial.

Firma y post firma de autoridad o persona que recibe al NNA:
esta casilla unica y exclusivamente se debera diligenciar por parte de la autoridad administrativa
competente de restablecimiento de derechos, quien haga sus veces y/o grupo Ginad, asi mismo la
identificacion y/o codigo.

LEY 1801 DEL 29 DE JULIO DE 2016 "Por la cual se expide el Codigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana"

ARTICULO 164. Incautacioén.

Es la aprehension material transitoria de bienes muebles, semovientes, flora y fauna silvestre que efectua
el personal uniformado de la Policia Nacional, cuya tenencia, venta, oferta, suministro, distribucion,
transporte, almacenamiento, importacién, exportacion, porte, conservacion, elaboracion o utilizacion,
constituya comportamiento contrario a la convivencia y a la ley. El personal uniformado de la Policia
Nacional documentara en un acta el inventario de los bienes incautados, las razones de orden legal que
fundamentan la incautacion, entregara copia a la persona a quien se le incauten y seran puestos a
disposicién de las autoridades competentes en el término de la distancia y conforme al procedimiento que
para tal fin establezca la Policia Nacional o las autoridades pertinentes de conformidad con la normatividad
vigente.

Articulo 101. Comportamientos que afectan las especies de flora o fauna silvestre. Los siguientes
comportamientos
Numeral 10: Tener animales silvestres en calidad de mascotas.

LEY 1333 DE 2009 LA FALTA PUEDE SER PENAL O CIVIL

El instructor abordara esta normatividad haciendo énfasis en los siguientes articulos (Ley 1333, s.f.). Cinco
(5) minutos.

Articulo 38. Decomiso y aprehensién preventivos. Consiste en la aprehension material y temporal de los
especimenes de fauna, flora, recursos hidrobiologicos y demas especies silvestres exoticos y el de
productos, elementos, medios, equipos, vehiculos, materias primas o implementos utilizados para cometer
la infraccién ambiental o producida como resultado de la misma.
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Cuando los elementos aprehendidos representen peligro para la salud humana, vegetal o animal, la
autoridad ambiental procedera de inmediato a su inutilizacion, destruccion o incineracion a costa del

infractor. Los productos perecederos que no puedan ser objeto de almacenamiento y conservacion podran
ser entregados para su uso a entidades publicas, de beneficencia o rehabilitacién, previo concepto
favorable de la entidad sanitaria competente en el sitio en donde se hallen los bienes

objeto del decomiso. En caso contrario, se procedera a su destruccidén o incineracion, previo registro del
hecho en el acta correspondiente.

Articulo 50. Disposicién provisional en materia de aprehensién preventiva de especimenes de especies
de flora y fauna silvestres. En los eventos de decomiso preventivo en los cuales la autoridad ambiental no
cuente con las instalaciones, infraestructura o equipos necesarios para mantener en forma adecuada los
individuos o especimenes de fauna y flora silvestres utilizados en la comisién de la infraccién ambiental,
se procedera a ubicarlos provisionalmente en Centros de Atencion y Valoracion, CAV, hogares de paso,
zooldgicos, jardines botanicos u otros sitios aptos para tal efecto.

Articulo 51. Destruccién o inutilizaciéon. En los eventos en que los especimenes de fauna y flora
silvestres, productos, implementos, medios y elementos objeto de aprehension representen riesgo para la
salud humana, animal o vegetal o se encuentren en estado de descomposicién o amenacen en forma
grave al medio ambiente o los recursos naturales, la autoridad ambiental competente determinara el

procedimiento adecuado para su destruccion o inutilizacién, previo levantamiento y suscripcion de acta en
el cual consten tales hechos para efectos probatorios.

Articulo 52. Disposicion final de fauna silvestre decomisados o aprehendidos preventivamente o
restituidos. Impuesto el decomiso provisional o aprehension provisional o la restitucién de especimenes
de fauna silvestre, la autoridad ambiental competente mediante acto administrativo debidamente motivado
podra disponer de los individuos o especimenes de fauna y/o flora utilizados para cometer la infraccion en
cualquiera de las siguientes alternativas:

1. Liberacién. Cuando el decomiso preventivo o definitivo o la restitucion verse sobre especimenes de
fauna silvestre se procedera a buscar preferentemente su libertad, siempre y cuando existan los elementos
de juicio que permitan determinar que los especimenes

objeto de liberacion y el ecosistema en la cual seran liberados no sufririan un dafio o impacto mayor que
el beneficio que pueda presentar su liberacion. Bajo ninguna circunstancia las especies exéticas podran
ser objeto de esta medida.

2. Disposicion en Centro de Atencién, valoracion y rehabilitaciéon. En los eventos en los que no sea
factible la liberacion de los individuos, las autoridades ambientales competentes podran disponer de estos
en los Centros de Atenciodn, valoracién y rehabilitacion de la fauna y flora silvestre, especialmente creados
para esos efectos. La fauna y flora silvestre pertenecen a la Nacion. Por consiguiente, el Gobierno Nacional
destinara los recursos necesarios de su presupuesto para el sostenimiento de los Centros de Atencion,
Valoracién y Rehabilitacién de Fauna y Flora silvestres.

3. Destruccion, incineracion y/o inutilizacién. En los casos en que el material animal objeto de decomiso
represente riesgos para la salud humana, animal o vegetal, la autoridad ambiental competente dispondra
el procedimiento adecuado para su destruccion o inutilizacion. De igual forma, se procedera en los casos
en los que se haya efectuado decomiso de pieles, pelos, carne, colmillos, garras y otros productos de
origen animal.
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4. Entrega a zoologicos, red de amigos de la fauna. La autoridad ambiental competente podra colocar
a disposicién de zooldgicos, de centros creados por la red de amigos de la fauna, establecimientos afines,
Fundaciones y/o entidades publicas que tengan como finalidad la investigacion y educacion ambiental, en
calidad de tenedores, los especimenes que no sean objeto de liberacién o de disposicion en los centros
de atencion, valoracion y rehabilitacion.

5. Entrega a zoo criaderos. Los individuos que a juicio de la autoridad ambiental competente tengan la
calidad para ser o llegar a ser pie parental, pueden ser objeto de disposicién en calidad de tenencia en
zoo criaderos que manejen la especie en cuestion y que se encuentren legalmente establecidos con la
condicién de preservarlos, no pueden ser comercializados ni donados a un tercero.

6. Tenedores de fauna silvestre. En casos muy excepcionales y sin perjuicio de las sanciones
pertinentes. Cuando la autoridad ambiental considere que el decomiso de especimenes vivos de fauna
silvestre implica una mayor afectacién para estos individuos, soportado en un concepto técnico, podran
permitir que sus actuales tenedores los conserven y mantengan, siempre y cuando se registren
previamente ante la autoridad ambiental y cumplan con las obligaciones y responsabilidades que esta
determine en materia de manejo de las especies a conservar.

Aspecto a tener en cuenta

RECIBIR O ATENDER REQUERIMIENTO: Recibir la solicitud verbal o escrita por parte de la comunidad
y/o autoridad, por conocimiento del hecho en flagrancia que afecte la preservacién de la fauna, flora y el
ambiente, de acuerdo a lo establecido en la normatividad vigente

IDENTIFICAR ESPECIES DE FLORA Y/O FAUNA EN EL LUGAR: Verificar en el lugar o sitio, las
especies de flora y fauna; si constituye incumplimiento a la normatividad ambiental vigente.

Qué: La tenencia de especies de fauna y/o flora por parte de personas.

Quién: funcionario de Policia que atiende el caso.

Cuando: se presente el caso.

Evidencia: el informe de atencidon del caso debe coincidir con las especies identificadas (registro
fotografico) y en caso de que no se pueda hacer la identificacion de las especies por falta de conocimiento
del policial, se debera solicitar concepto técnico a la autoridad ambiental. En primera instancia debera
solicitar apoyo a las corporaciones autdbnomas regionales y/o de desarrollo sostenible, entre otros, con el
fin de solicitar el peritaje y dejar a disposicion.

Llegado el caso de que no exista autoridades auténomas regionales y/o de desarrollo sostenible, solicitar
el apoyo en los casos donde el funcionario de policia requiera orientacion y acompanamiento del Grupo
de Proteccion Ambiental y Ecolégica fortaleciendo la ejecucion del procedimiento.

Es necesario aclarar que el apoyo puede ser solicitado via telefonica para aquellos casos que asi lo
ameriten, debiendo dejar para esto los respectivos soportes

Solicitar a la(s) persona(s) los documentos obligatorios, como son:

- Permisos CITES

- Salvoconducto unico de movilizacién

- Demas documentos legales expedidos por autoridad ambiental y/o competente.
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SI ES UN DELITO:

* Realizar la incautacion después de constatar que las especies silvestres no son transportadas en
condiciones 6ptimas, de lo cual se deja en soporte la siguiente informacion: datos personales de
la(s) personas infractoras, de especie o productos o derivados de la fauna y flora silvestre y demas
informacion de los hechos, igualmente la identificacidn del funcionario que realiza el procedimiento.

* Los especimenes, productos o derivados de la fauna y flora silvestre incautados deberan ser
dejados a disposicién a la corporacion auténomas y/o desarrollo sostenible.

» Si el ciudadano no se transporta en vehiculo se solicita al comandante de la unidad que facilite un
medio para el trasporte de las especies.

+ La aprehension de especies debe realizarse de acuerdo a lo establecido en la guia 2PN-GU-0001.

RESOLUCION NUMERO (2064) 21 de octubre de 2010 “Por la cual se reglamentan las medidas
posteriores a la aprehension preventiva, restitucién o decomiso de especimenes de especies silvestres de
Fauna y Flora Terrestre y Acuatica y se dictan otras disposiciones”

NOTA: El siguiente formato se deja contemplado para conocimiento de los funcionarios de la Policia

nacional ya que el ente encargado para el diligenciamiento del documento son las diferentes corporaciones
donde se presente el procedimiento.

INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL ACTA UNICA DE CONTROL AL TRAFICO

ILEGAL
" | ACTAUNICA DE CONTROL AL TRAFICO ILEGAL i LOGO OTRA AUTORIOND Ii L0GO AUTCRIOKD 'IF L0G0
e DE FLORA Y FAUNA SILVESTRE L Jomsanmoh [ Memia o conwu, J RO

De conformidad con el Articulo 248 del Decreto Ley 2811 de 1974, Ley 1333 de 2009 y Decreto 1791 de 1996, la fauna y flora silv estre que se encuentra en el
Terntorio Nacional pertenece a la Nacion | salvo las especies de zoocriaderos, cotos de caza de propledad partcular y viveros. De conformidad con lo
establecido en la Ley 599 de 2000 C.C.P., Ley 906 de 2004 C.C.P., Decreto ley 2811 de 1974; Decreto Reglamentario 1608; Decreto Reglamentario 1681 de
1978, Decreto 1594 de 1984; ley 17 de 1981; loy 84 de 1989; Ley 99 de 1993, Ley 611 de 2000 y Decreto 1791 de 1996. (Aprovechamiento forestal) y demds
normas concordantes

racticada la diligencia al sibo, se efectud la incautacion del (los) siquiente (s) productos (s) o espécimen (es) abajo relacionado (s)

Aprehension preventiva: Medida impuesta por la autoridad ambiental mediante acto administrativo, que
consiste en el acto fisico de tomar posesion de un espécimen de fauna o flora silvestre de manera temporal

Incautacion: Medida impuesta por la autoridad de policia, que consiste en el acto fisico de tomar de
productos de flora y fauna silvestre, asi como de los elementos con lo que supuestamente se comete la
infraccion a fin de ponerlos a disposicion de la autoridad competente.

Decomiso preventivo: Medida impuesta por |la autoridad ambiental, la cual consiste en la aprehensién
material y temporal de los especimenes de fauna y flora, recursos hidrobioldgicos y demas especies
silvestres exéticos y el de los productos, elementos, medios, vehiculos, materias primas o implementos
utilizados para cometer la infraccion ambiental (articulo 38 Ley 1333 de 2009)

Decomiso definitivo: Es la sancion administrativa impuesta por la autoridad ambiental mediante acto
administrativo motivado, que consiste en la aprehension material y definitiva sobre aquellos especimenes
de fauna, terrestre y acuatica, flora terrestre y acuatica, y demas especies silvestres exodticos , y de los
productos, elementos, medios e implementos utilizados para infringir las normas ambientales, en los
términos que sefalan la Ley 1333 de 2009 el paragrafo del articulo 38, el numeral 5 del articulo 40 y en el
art 47; y en el Decreto Ley 2811 de 1974 y sus decretos reglamentarios.
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Marque en la casilla correspondiente si se trata de entrega voluntaria, medida preventiva (aprehensién
preventiva o decomiso preventivo), sin salvoconducto, salvoconducto adulterado o salvoconducto falso,
Incautacion, restitucion o si se trata de otro asunto.

1.ASUNTO
1.1. Entrega voluntarla D 1.2 Medida Preventva 1.3. Salvoconducto
1.4. Incautacion 0 1.2.1. Aprehensién  1.2.2. Decomiso 13180 O 1.3.2. Salvoconducto
preventva [J Preventvo[]|  Salvoconduc Vencido
1.5. Restitucion D 1.6 Otro (Cual?) 1.3.3. Salvoconducto Adulterado[[]
B ro(Cua
1.3.4. Salvoconducto Falso | |

Clase de recurso:
Marque en la casilla si corresponde a flora terrestre, flora acuatica, fauna silvestre, fauna acuatica o
cualquier otro tipo de recurso.

2, CLASE DEL RECURSO

2.1Flora ﬁ 2.2 Fauna ﬁ

2.1.1. Flora Terrestre [J 212 FloraAcudtes [J  [22.1. Fauna Terresre [ 222 Fauna Acudiea [
23 010 (Cual)

Informacion del Procedimiento:
Indique el dia, mes y afio en que se efectla el procedimiento, indicando si la zona corresponde al ambito
rural o urbano;

e estableciendo el departamento, municipio, la ciudad o corregimiento, barrio o vereda, indicando las
coordenadas geograficas preferiblemente en WGS84, formato Grados, minutos, segundos donde
se realiza el procedimiento.

e Senale el sitio del procedimiento, describiendo dentro de las opciones Via Publica, Residencia,
Finca, lote establecimiento comercial, parque nacional, area protegida regional, reserva de Ley 2
de 1959 o cualquier otro sitio donde se esté desarrollando el procedimiento, prestando atencion si
se esta ejecutando la infraccién en el momento del procedimiento (Flagrancia).

¢ Identifique el origen del procedimiento estableciendo si es el resultado de una denuncia telefénica,
en desarrollo de una actividad dentro de un puesto de control ambiental, denuncia ciudadana a
través de un medio escrito u otra fuente.

3. INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO
3.1. Fecha | 1 1 ) | 3.2. Zona Rural | Urbana D
3.3. Departamento 3.4. Municipio 3.5. Ciudad/Correg.
3.6. Barrio/Vereda 3.7. Flagrancia s 3 NO 3
3.8. Sito del procedimiento Coordenadas Geograficas
D Via publica (cual?) D Establ niento comercial (Cual?)
G Residencia Parque Nacional Terminal (Cual?)
[CJrinca (Lowe) B Area Protegida Regional Ofto (Cual?)
[Jcomunidad Emica [] Reservadeley 2-59
3.9. Origen del procedimiento
D Llamada verde [ Puesto de Control Ambiental (PCA) D Denuncia ciudadana
Comunidad Emica
Oro (Cual?)

Identificacion de la persona a quien se hace el procedimiento:
Establezca los datos de la persona a quien se practica el procedimiento colocando:
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numero de cedula, nombre, direccidn de la residencia, municipio, edad, teléfono de contacto, ocupacion y
nombre del padre y de la madre. Resolucion No. 2064 del 21 de octubre de 2010 Hoja No. 82 “Por la cual
se reglamentan las medidas posteriores a la aprehensién preventiva, restitucion o decomiso de
especimenes de especies silvestres de Fauna y Flora Terrestre y Acuatica y se dictan otras disposiciones”
De igual manera, coloque la situacién de los hechos descrita por la persona a quien se le hace el
procedimiento y tome huella del mismo.

Informacion de las especies:
Una vez identificado el tipo de espécimen (Fauna o flora), diligencie segun el caso:

Fauna silvestre y sus partes: Describa si se trata de un espécimen vivo o muerto, manufacturado o no,
partes de fauna silvestre o huevos. Identificando en cada caso nombre cientifico, nombre comun, sexo del
ejemplar, cantidad por especie y sexo, tiempo en cautiverio. Determinando su condicién.

clasificacion:

Bueno: El animal no presenta signos aparentes o visibles de lesiéon o enfermedad, esta alerta y tiene una
buena condicién corporal y de pelaje, de acuerdo a las caracteristicas normales de la especie.

Regular: El animal presenta una condicién corporal regular (esta flaco), pelaje en mal estado (ausencia
de pelo en algunas zonas del cuerpo, pelo seco y opaco), de acuerdo a las caracteristicas normales de la
especie y/o ademas presenta lesiones visibles (laceraciones o heridas no profundas) o tiene secreciones
blanco-amarillentas.

Malo: El animal se encuentra indiferente ante la presencia del humano, postrado, con una muy mala
condicion corporal (se le notan las costillas y demas protuberancias éseas), de acuerdo a las
caracteristicas normales de la especie, presenta laceraciones o heridas profundas (por ejemplo fracturas,
herida de bala o perdigén, masas en su cuerpo) y/o presenta secreciones amarillo — verdosas, dificultad
para respirar,

casilla de dieta: tenga en cuenta la cantidad de alimento suministrado, especificando la unidad de medida,
frecuencia de administracion, y listado de los alimentos suministrados, incluyendo suplementos si aplica.
Debe mencionarse si se le da agua y frecuencia. De igual forma describa el estado de desarrollo del
ejemplar, estableciendo si el mismo es juvenil, adulto, cria o polluelo y si se encuentra prefiada o castrado.
Anote el lugar de procedencia del ejemplar declarado por la persona a quien se le establece el
procedimiento ubicando el departamento, municipio, barrio, vereda, corregimiento o predio.

Flora silvestre: Establezca si se trata de flora maderable o no maderable, identifique el nombre cientifico,
nombre vulgar, estado de la flora teniendo en cuenta si es viva o muerta, haciendo la descripcion de los
ejemplares o productos en corresponda a algas, planta completa, flores, semillas, bejucos, bloques, tablas,
madera rolliza, colocando segun corresponda la cantidad, peso o volumen. Para determinar el estado
fitosanitario y teniendo en cuenta las caracteristicas organolépticas del espécimen o producto, observe la
presencia de hongos o enfermedades como ataque de termitas, roedores y pudricion entre otras.

flora silvestre maderable: establezca si se trata de madera seca o verde y como se encuentra la misma
refiriéndose a torcida, abollada. Segun la informacién dada por la persona a quien se le practica el
procedimiento coloque el departamento, municipio, barrio/vereda/corregimiento/predio de donde proviene
el espécimen o producto en cuestion. Resolucion No. 2064 del 21 de octubre de 2010 Hoja No. 83 “Por la
cual se reglamentan las medidas posteriores a la aprehension preventiva, restitucién o decomiso de
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especimenes de especies silvestres de Fauna y Flora Terrestre y Acuatica y se dictan otras disposiciones”
De acuerdo con las caracteristicas organolépticas describa color, olor, sabor, aspectos vistosos y cualquier
otra caracteristica que identifique el espécimen o el producto objeto del procedimiento.

S5 INFORMACION DE LOS ESPECIMENES

51. FAUNA SILVES TRE O SUS PARTES F s viva 3 F S Muera
S.1.1. Fauna Silvesre Manufacurada [ S5.1.3. Partes de la Fauna Silvesre
5.1.2. Fauna Silvesre No Manutacuradl__] 5.1.4. Huevos

5.1.8 Cansdad 5.1.10 Condicon
5.1.6 Nombre 5.1.7 Sexo (Macho. por especie vy 5.1.9 Tiempo en (Malo. Bueno., s5.1.11
5.1.5 Nombre cientifico comun Hembra. Indeterminado) sexo cautiverio = 1ar) Dieta

5.1.12 Estado de desarrolic 5.1.13 Lugar de Departamento Municipio
procedencia declarado

Juveni, Adulio, Cria o [Casvado
/Prenado

5.2. FLORA SILVESTRE F.S. Maderable F.S. No Maderable
5.2.1 Nombre cientifico 5.2.2 Nombre 5.2.3 Estado 5.2.4 Descripcion 5.2.5 Cantdad y pesc o
ooTvEan volumen

527 Lugar de Barrio/Vereda/

5.2 6 Esmdo fosanitario proceden eciorado Departamento Municipio

Presencia de hongos o Madera seca.
verde. wrcida

5.2 8. Caracteristicas Organ

Elementos, medios, equipos, vehiculos, materias primas e implementos utilizados para cometer la
infraccion.

Describa en cada caso el elemento, equipo, vehiculo, materia prima e implemento utilizado para cometer
la infraccion.

6. ELEMENTOS, MEDIOS, EQUIPOS, VEHICULOS, MATERIAS PRIMAS E IMPLEMENTOS UTILIZADOS PARA COMETER LA

INFRACCION
Descripcion:

En caso de ser un Vehiculo: Placas No. Tipo de Vehiculo
Empresa:

Responsables.

Diligencie la informacién del nombre, cedula, cargo, institucion del funcionario de la autoridad ambiental,
la fuerza publica o integrantes del Comité Regional o Local de Control y Vigilancia que practican el
procedimiento segun corresponda. Tome la firma de los responsables identificando nuevamente el numero
de cedula.
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7. RESPONSABLES
7.1 Funcionarios de la Autoridad Ambiental que realiza el 7.2 Funcionarios de la Fuerza Publica que realiza el procedimiento
procedimiento
Nombre Nombre
Cédula Cédula
Cargo Cargo
Institucion Institucion
Firma Firma
Nombre Nombre
Cédula Cédula
Cargo Cargo
Institucion Institucion
Firma Firma
7.3. El procedimiento es realizado por el Comité Reglonal o Local de Control y Vigilancia
Nombre Entdad Nombre Entdad
Nombre Nombre
Cédula Cédula
Cargo Cargo
Firma Firma
Nombre Entdad Nombre Entdad
Nombre Nombre
Cédula Cédula
Cargo Cargo
Firma Firma

Elementos para fijar las pruebas.

A fin de fijar la prueba para la cadena de custodia, indique el dia, mes y afio, municipio y departamento
donde se establece la recoleccion de la prueba para el procedimiento realizado. Coloque la informacion
de nombre, cedula, cargo e institucién de la persona o entidad que hace la entrega de la prueba, asi como
de la persona e institucion de quien recibe. Tome la firma de los responsables identificando nuevamente
el numero de cedula

8. ELEMENTOS PARA FIJAR LAS PRUEBAS

8.1 Fecha de envega El:lj 8.2 Municipio 8.3 Departamentt e
8.4. Informacién de quien entrega 8.5. Informacion de qulen recibe
Nombre Nombre

Cédula Cédula

Cargo Cargo

Insttucion Instiucion

Firma Firma

Observaciones.

Espacio reservado para hacer todas las descripciones que considere necesario establecer y que no hayan
sido descritas en los campos anteriores o0 que complemente informacion diligenciada en los mismos. Firma
de aceptacion. Espacio reservado para la firma de aceptacion de la persona o entidad a la que se le
practica el procedimiento, teniendo especial atencidn en el registro legible del numero de cedula.

Formato decreto ley 2535 de Diciembre 17 de 1993 por la cual se expide normas sobre armas, municiones
y explosivos CODIGO 1CS-FR-0015

NOMBRE DE LA UNIDAD: NOMBRE DE LA ESTACION:
CIUDAD: DEPARTAMENTO: FECHA:
DIRECCION DE LA INCAUTACION: HORA:

DATOS DESCRIPCION
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NOMBRE DE LA UNIDAD: De acuerdo a la unidad en la que labora
NOMBRE DE LA ESTACION: De acuerdo en la estacién donde labora
CIUDAD: ciudad o municipio donde ocurri6 la incautacion
DEPARTAMENTO: Departamento donde ocurrid la incautacion
FECHA: fecha en que se llena el documento, debe ser la misma fecha

de la ocurrencia de los hechos

DIRECCION DE LA INCAUTACION: lugar donde se realizo el procedimiento

HORA:

Hora de la incautacion.

1. DATOS DEL ARMA

CLASE DE ARMA: MARCA:
NUMERO DEL ARMA: CALIBRE:
CARTUCHOS: VAINILLAS: PROVEEDORES:
ACCESORIOS:
ESTADO DEL ARMA: CARACTERISTICAS:
DATOS DEL ARMA DESCRIPCION

CLASE DE ARMA:

Pistola, rifle, escopeta, revolver etc.

MARCA:

GLOCK, SMITH & WESSON, COLT, etc.

NUMERO DEL ARMA:

Numero con el que el arma esta registrada ante el DCCAE “departamento
control comercio de armas y municiones”

CALIBRE: 22LR, 9MM, 223 REMINGTON

CARTUCHOS: pistola, escopeta, revolver; cantidad de cartuchos que se incautan.
VAINILLAS: Metalica, plastica; cantidad y caracteristicas

PROVEEDORES: Cantidad y caracteristicas de cuantos proveedores encontrd con el arma
ACCESORIOS: Miras telescdpicas o holograficas, culatas ajustables, silenciadores o

supresores, cargador de mayor capacidad

ESTADO DEL ARMA:

Buena, regular de acuerdo a como se encuentre el arma

CARACTERISTICAS:

Las caracteristicas especificas dependen del modelo.

PERMISO PARA PORTE O TENENCIA N°. VIGENTE HASTA:

PERMISO DE PORTE ESPECIAL N°: VIGENTE HASTA:




Pagina 36 de 71 PROCESO DE ENTRENAMIENTO

Cddigo: ,.

Fecha: FORMATO PLAN DE LECCION PARA EL ESTUDIANTE .

Version: POLICIA NACIONAL

TENENCIA: posesién de un arma dentro de un bien inmueble registrado. Solo autoriza el uso de
las armas dentro de ese inmueble al titular del permiso o a sus moradores.

PORTE: accion de llevar consigo o al alcance un armade defensa personal, con el respec-
tivo permiso expedido por autoridad competente.

En el siguiente Ilink se

podra consultar el porte y tenencia del arma de fuego

https://www.controlarmas.mil.co/usuarios/armas/personanatural.

2. DATOS DEL POSEEDOR O TENEDOR DEL ARMA

INCAUTADA A: IDENTIFICADO CON CEDULA N°:
EXPEDIDA EN: DIRECCION DE RESIDENCIA: i
BARRIO: CIUDAD O MUNICIPIO: TELEFONO FIJO:

TELEFONO CELULAR:

CORREO ELECTRONICO:

DESCRIPCION

INCAUTADA A:

Nombre de la persona de quien se le encontré el elemento

IDENTIFICADO CON CEDULA N°: | Verificar que la cedula presentada fisicamente sea original

EXPEDIDA EN: Lugar de donde saco la cedula de ciudadania

Ubicacion del lugar donde vive ejemplo; carrera 4 con calle 5-
DIRECCION DE RESIDENCIA: 45
BARRIO: Localidad donde vive ejemplo; barrio el rosal.

CIUDAD O MUNICIPIO:

Ciudad donde se presentd la incautacion ejemplo; si es una
ciudad: Bogota y si es un Municipio Sopo

TELEFONO FI1JO:

Teléfono de la(s) persona(s) propietario del elemento

TELEFONO CELULAR:

Teléfono de la(s) persona(s) propietario del elemento

CORREO ELECTRONICO:

Correo de la persona(s) propietario del elemento

3. MOTIVO JURIDICO DE LA INCAUTACION

CAUSAL DE INCAUTACION (Segun el Articulo 85 del Decreto 2535 del 1993): ]
En el punto No 3 que trata sobre el MOTIVO JURIDICO DE LA INCAUTACION se debe colocar la
descripcion de acuerdo con el inciso del articulo 85 del decreto ley 2535 de 1993.
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OBSERVACIONES:
En este punto se debera dar a conocer si durante el procedimiento se presento alguna observacion con la
persona que se le encontrd el arma de fuego.

PARA CONSTANCIA SE ENTREGA COPIA DE LA PRESENTE AL POSEEDOR O TENEDOR.

QUIEN HACE LA INCAUTACION POSEEDOR DEL ARMA
Huella
FIRMA FIRMA DEL POSEEDOR O TENEDOR
Grado, Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
Nro. Cedula: Nro. Cedula:
Nro. Placa: Fecha y Lugar de Expedicion:

La informacién recaudada por ministerio del presente documento sera tratada por la Policia Nacional para
los fines establecidos en la ley 1581/2012 “Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccién
de datos personales” de conformidad con la politica de tratamiento de datos dispuesta por la institucion.

DESCRIPCION CARTUCHO NUMERO UNO (Cantidad )

Calibre . | Lo da la casa fabricante ejemplo: .38spl / 9 milimetros

Clase . | Si es comun (los que se manejan en la policia como dotacién) o
especial (trazadores, explosivos, incendiarios entre otros)

Tipo . |En qué tipo de arma se puede usar

Percusion : | Si es central (dotacion estandar de la Fuerza Publica) o anular
(generalmente .22)

Forma : | Cilindrica o conica, segun sea el caso
Masa : | Cuanto pesa en gramos
Longitud : | Cuanto mide en milimetros

Constitucion : | Si es metalico u otro
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Grabados Las marcas que presente en la base o cuerpo

Casa fabricante

Pais de|: |Que casa o industria lo fabrica, generalmente INDUMIL o el que

Fabricacion corresponda

Observaciones La industria o fabrica de que pais es INDUMIL-COLOMBIA
DESCRIPCION VAINILLA (Cantidad )

Calibre Lo da la casa fabricante ejemplo: .38spl / 9 milimetros

Tipo Si es comun (los que se manejan en la policia como dotacién) o
especial (trazadores, explosivos, incendiarios entre otros)

Forma Cilindrica o cénica, segun sea el caso

Masa Cuanto pesa en gramos

Longitud Cuanto mide en milimetros

Constitucion Si es metalico u otro

Grabados Las marcas que presente en la base o cuerpo

Casa Fabricante

Que casa o industria lo fabrica, generalmente INDUMIL o el que
corresponda

Pais de|: |Laindustria o fabrica de que pais es INDUMIL-COLOMBIA

Fabricacién

Percusion Si es central (dotacion estandar de la Fuerza Publica) o anular
(generalmente .22)

Huellas Si el fulminante es percutido o tiene depresion.

Observaciones Si es necesario dejar constancia de alguna observacion, como color,
marcas, desgaste u otro.

DESCRIPCION PROYECTIL (Cantidad )

Tipo Si es comun (los que se manejan en la policia como dotacion) o
especial (trazadores, explosivos, incendiarios entre otros)

Clase Si es comun (los que se manejan en la policia como dotacién) o
especial (trazadores, explosivos, incendiarios entre otros)

Forma Cilindrico aerodinamico (alta velocidad) cilindrico ojival (comun)

Longitud

Cuanto mide en milimetros
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Masa : | Cuanto pesa en gramos
Calibre : | Lo da la casa fabricante ejemplo: .38spl / 9 milimetros
Tipo de rayado : | Si es disparado, debe tener en el cuerpo estrias y/o macizos u
aristas y/o perfiles
Cantidad : | Cuantos estrias presenta
Rotacion : | Las estrias o aristas que inclinacion tienen derecha o izquierda
Constitucion : | Si es en plomo, encamisado u otro
Deformaciones : | Si esta deformado
Observaciones : | Si es necesario dejar constancia de alguna observacion, como
color, marcas, desgaste u otro.
DESCRIPCION PROVEEDOR
Tipo . | Pistola, fusil u otro
Marca . | De qué casa fabricante es
Calibre : | Que calibre de cartucho se puede usar en el mismo
Clase : | Si es normal o especial
Acabado . | Pavonado, pintura, niquelado u otro
Constitucion : | Metalico, plastico
Longitud : | Cuanto mide en milimetros
Fabricacion : | Original o hechizo
Grabados : | Que marcas presenta en el cuerpo
Capacidad : | Cuantos cartuchos caben en el mismo
Observaciones . | Si es necesario dejar constancia de alguna observacién, como
color, marcas, desgaste u otro.

NOTA: de conocimiento las descripciones anterior mente relacionadas para el personal de estudiantes
resolver inquietudes de algun elemento del decreto ley 2535 de 1993

Pagina 1de 1 PROCEDIMIENTO:

Codigo: 2CD-FR-0018 INSTALAR ¥ EJECUTAR PUESTO DE CONTROL )
Fecha: 20072012 PLAHNILLA CONTROL ¥YEHiCULOS REGISTRADOS, e
Yersion- 1 PERSONAS Y SOLICITUD DE ANTECEDENTES POLICIiA NACIONAL
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CIUDAD: espacio para diligenciar departamento, ciudad donde se esta ejecutando el procedimiento
FECHA: fecha en que se llena el documento, y se debe colocar dia, mes y ano.

ESTACION: estacion de policia donde pertenece la unidad policial.

LUGAR: espacio para diligenciar el lugar donde se va a ejecutar el puesto de control.

NHOMERES Y AFELLIDOS DEL CONDUCTOR O IDENTIFICACION-FARA FLACA MARCA
FERSONAS REGISTRADAS SOLICITUD DE ANTEDENTES VEHICULO VEHICULO OESERVACIONES

En este espacio se debe llevar el control de las personas y vehiculos registrados durante el puesto de
control realizado por los funcionarios de la policia nacional.

FIRMA: En este espacio debe ser diligenciado por el funcionario que esta a cargo del puesto de control.

7. Material Didactico del estudiante

Marco Legal Diligenciamiento de Formatos.

1. Simbaqueva, E. (2022). Constitucién Politica de Colombia. Bogotd D.C.:
Edicion 47 LEGIS.

2. Montoya, D. (2022). Ley 599 del 2000 y ley 906 de 2004: Cddigo Penal y
Caédigo de Procedimiento Penal. Bogotda D.C.: Edicién 28 LEYER.

3. Acuerdo 001 de 2018, Por la cual se adopta el Manual de policia Judicial, el
Manual de Sistema de cadena de Custodia y los Formatos de Policia Judicial.
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Instrucciones para el diligenciamiento del
Informe de Captura en Flagrancia.

Numero Unico de Noticia Criminal

{I]II[II]II[ S 5 N O

Ensaa Radicado Interno Deig | Municipio | Entdad | Unidad Receptors | Afo [ consecutive
N INFORME DE CAPTURA EN FLAGRANCIA - FPJ -5
NV Este formato serd diigenciado por Policia Nacional 0 Judicial en casos de captura
>
Departamento | Municipio I Fecha | MM DD
- . i Depar icipit fecha: Se
Humero U"I'°°. de__noticia (in;nlnal. determina  de acuerdo con la ubicacion
asiumero por el sistema geografica del lugar de los hechos y registrando

de informacién vigente — FGN — con la cual se
dara inicio a las actuaciones investigativas del
presunto punible.

la fecha (afio, mes, dia).

Instrucciones para el diligenciamiento del
Informe de Captura en Flagrancia.

1. DESTINO DEL INFORME

2. _PRESUNTA CONDUCTA PUNIBLE

4

1. Destino del Informe: se debe remitir al fiscal en turno de disponibilidad en la Unidad de Reaccion Inmediata

URI.

2. Presunta ible: El servidor hara el estudio de evaluacion de la informacion y determina su
pertinencia, establecera la existencia de personas, sitios, nomer numeros onit yp hechos
d iados, con el fin de icil ue itan inferir la comision de hecho punible que

deba investigar, en el evento de encontrar nuevas evidencias de la comision de delitos investigados u otras
al fiscal de imi i di y podra | a otros

conductas se informara d
lugares.

Instrucciones para el diligenciamiento del
Informe de Captura en Flagrancia.

[ 3. LUGAR DE LOS HECHOS ]
Direccién:
Barrio Zona
Localidad: Vereda
D Municipio:
Caracteristicas:

Barrio / Vereda: describir seguin corresponda

Direccién: Se determina por la al orden territorial.

nomenclatura asignada para efectos Localidad: _ corresponde a la informacion
de ubicacion y orientacion espacial. i al orden itori; previ
Zona: Corresponde segin el contexto donde determinado, con el cual se identifica un lugar

se situa el lugar de los hechos.

Departamento, municipio: Se determina de

acuerdo con la ubicacion geografica del lugar
de los hechos.

Instrucciones

especifico.

Caracteristicas:  descripcion de  rasgos
individualizantes del lugar de los hechos, que lo
permitan objetivar.

para el diligenciamiento del

Informe de Captura en Flagrancia.

4. INFORMACION DEL CAPTURADO (s):

Primer Nombre:

Segundo Nombre:

Primer Apellido

Segundo Apellido:

Alias, seudénimo o apodo:

Documento de Identidad C.C.[__]Otra

No. De

Nombres y apellidos: Registre en este orden
los Nombres y apeliidos del capturado. Para
nombres compuestos y extensos, utilice letras
iniciales en lo posible. Cuando no es posible
consultar los documentos que permitan
identificar al capturado.

Identificacién: corresponde al cupo numérico
de identificacion personal.

Alias, o apodo: a es una
de persona usada como alternativa a su nombre, al que puede
acompanar o reemplazar, pudiendo aplicarse genéricamente.

Otra: (Doc): Escriba C.C. Cédula de ciudadania; C.E.: Cédula de
Extranjeria; T..: Tarjeta de identidad; P.D.: Pasaporte diplomatico
(documento de identidad de extranjeros en mision diplomatica en
Colombia) y otra; cualquier documento diferente a los anteriores
(Licencia de conduccién, pasaporte, visa.).
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Instrucciones para el diligenciamiento del
Informe de Captura en Flagrancia.

Lugar de nacimiento:

Edad ARos. Género. M __F __ Fecha de nacimiento: D M A

Estado civil

Ocupacion o profesion:

Correo glectronico Y redes sociales

Edad: se debe escribir la cantidad en numeros
arabigos.

Fecha de Nacimiento: se debe anotar en su orden
dia, mes y afio, considerando que el calendario tiene
desde 01 hasta 31 dias, los meses desde 01 hasta 12
y el afo se indica en su totalidad.

Estado Civil: _entendiéndase como la situacion
permanente de una persona natural (fisica) en relacion
con su circunstancia personal y la legislacion.

Ocupacion o Profesion: Trabajo que actualmente
estd desempefando, Nivel educativo de pregrado
universitario que pueda ser certificado.

Género: se debe marcar con una (X) segin
corresponda en la letra (M) si es Masculino o en la

letra (F) si es Femenino,

Lugar de Nacimiento: se debe registrar el pais de
origen del capturado de acuerdo con su
identificacion.

Escolaridad: se debe registrar el tiempo que durd
en un establecimiento docente.

Correo Electrénico y Redes Sociales: se debe
registrar el nombre de la identificacion a través de

la comunicacion digital, con el fin de entregar
mensajes a través de redes informaticas.

Instrucciones para el diligenciamiento del
Informe de Captura en Flagrancia.

Sefales visibles:
NOMBRES DE LOS PADRES DIRECCION TELEFONO/EMAIL

En el evento de existr mas capturados se pueden reproduci 1as casilas cuantas veces sea necesano

Senales Particulares bles: se describe
como Cicatrices, Lunares; Manchas, Bigote,
Barba, Tatuajes, ETC.

Direccién _/teléfono/Email: _Escriba la
direccion del sitio donde reside
permanentemente el capturado. En caso de
que no tenga nomenclatura o esté en zona
rural, indique el nombre del sitio o vereda.

Nombres de los padres: Registre en este los
nombres y apellidos de los padres capturado.
Para nombres compuestos y extensos, utilice
letras iniciales en lo posible.

Instrucciones para el diligenciamiento del
Informe de Captura en Flagrancia.

5. VICTIMAS: (indique en 1a narracion de 1os hechos el lugar al cual fueron remitidas las victimas en caso de
estar heridas)

Primer nombre

Primer apetico

Documento de Identidad  C.C [ otra

Segundo nombre

Segundo apesido

No de

Edaa afos Género: M ___F __ Fecnadenacimiento. D M A

Nombres y apellidos: Registre en este orden los
nombre y apellidos de la Victima. Para nombres
compuestos y extensos, utiice letras iniciales en
Mayiscula en lo posible. Cuando no es posible

Otra: ~ (Doc): Escriba  CC. Cédula  de
ciudadania; C.E.: Cédula de Extranjeria; T..: Tarjeta de
identidad; P.D.: Pasaporte diplomatico (documento de

identidad de extranjeros en mision diplomatica en
Colombia) y otra; cualquier documento diferente a los
anteriores (Licencia de conduccién, pasaporte, visa.).

al cupo numérico

D de identi

de identificacion personal.
Edad: se debe escribir la cantidad en numeros arabigos.
Género: se debe Marcar con una (X) segln corresponda

en la letra (M) si es Masculino o en la letra (F) si es
Femenino.

Fecha de Nacimiento: se debe anotar en su orden dia,
mes y afio, considerando que el calendario tiene desde 01
hasta 31 dias, los meses desde 01 hasta 12 y el afio se

indica en su totalidad.

Instrucciones para el diligenciamiento del
Informe de Captura en Flagrancia.

Lugar de nacimiento  Paia Municipio
Profesion u oncio Es1ad0 civil
Dwreceion Teistono
Correo eiecténicay redes sociles
Relacion con ef indiciado
Enw mas vichmas s vaces
Lugar de Nacimiento: se debe Registrar el pais departamento Profesion u oficio: Nivel educativo de pregrado
y municipio de origen de la victima de acuerdo con su universitario que pueda ser certificado, Trabajo
identificacién. que actualmente esta desempefiando.
Estado Civil: entendiéndase como la situacién permanente de Direcci6n: Escriba la direccion del sitio donde
una persona natural (fisica) en relacion con su Gi i reside el En caso

personal y la legislacién.

Correo Electrénico y Redes Sociales: se debe registrar el

de que no tenga nomenclatura o esté en zona
rural, indique el nombre del sitio o vereda.

nombre del a través de la digital, Teléfono: se debe registrar el nimero telefénico
3 de la moy

con el fin de entregar mensajes a través de red

Relacion con el indiciado; se debe registrar si existe algin

tipo de afecto con la persona indiciada.

wvil 0 del lugar donde se le

consigue frecuentemente
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Instrucciones para el diligenciamiento del
Informe de Captura en Flagrancia.

6. TESTIGOS DE LOS HECHOS

Primer nombre Segundo nombre

Primer apellido Segundo apellido

Documento de Identidad C.C [ Otra No. de

Edaa: afios Género: M __F __ Fechadenacimiento: D M A

Nombres y apellidos: Registre en este orden los nombre y ~ Edad: se debe escribir la cantidad en nimeros
apellidos del Testigo. Para nombres compuestos y extensos,  ardbigos.

utilice letras iniciales en MayGscula en lo posible. Cuando no - .
s posibe consultar los documenios due permian doniiicara  Senerc:_ se_ debe Marcar con una () segin
la Victima. (F) si es Femenino.

D de al cupo numérico de

identificacion personal Fecha de Nacimiento: se debe anotar en su orden dia,

: ceqma mes y afio, considerando que el calendario tiene desde

Otra: (Doc): Escriba C.C. Cédula de ciudadania; C. E.. d
de Extranjeria; T\.: Tarjeta de identidad; P.D. rte 01 hasta 31 dias, los meses desde 01 hasta 12y el afio

diplomatico (documento de identidad de extranjeros en mlslon se indica en su totalidad.
diplomatica en Colombia) y otra; cualquier documento

diferente a los anteriores (Licencia de conduccién, pasaporte
visa.).

Instrucciones para el diligenciamiento del
Informe de Captura en Flagrancia.

Lugar de nacimiento  Pais - Municipio
Profesion u oficio Estado civil

Direccién Teléfono

Correo electronico y redes sociales

Profesion u_oficio: Nivel educativo de pregrado

Lugar _de Nacimiento: se debe registrar el pais, universitario que pueda ser certificado. Trabajo que
departamento y municipio de origen de la victima de actualmente est desempefiando.

acuerdo con su identificacion. Direccion: Escriba la direccion del sitio donde reside
Estado  Civil: _entendiéndase como la situacion permanentemente el capturado. En caso de que no
permanente de una persona natural (fisica) en relacion tenga nomenclatura o esté en zona rural, indique el
con su circunstancia personal y la legislacion. nombre del sitio o vereda,

Correo Electronico y Redes Sociales: se debe registrar Teléfono: se debe registrar el nimero telefonico de la
€l nombre de la a través de la residencia, movil o del lugar donde se le consigue
digital, con el fin de entregar mensajes a través de redes  acuentemente.

informaticas.

Instrucciones para el diligenciamiento del
Informe de Captura en Flagrancia.

Ei Tequerir ma ‘ampliar e nu Tilas cuantas veces sea necesano

Una descnpclén de los EMP y EF general o de\allada empleando una redaccion clara, y concreta como las
s del el al igual que todas aquellas caracteristicas que puedan

servir para su Indlv»duallzacIOn ccn cada uno de los EMP y EF recolectados, tipo de embalaje utilizado y el
destino de este.

Instrucciones para el diligenciamiento del
Informe de Captura en Flagrancia.

ULOS IMPLICADOS ]
[ Marca | Clase [_Color | Py | _Placas |
| I I 1 | |
I I 1 I I ]
Marca, clase, color,: con el Propi se debe escribir el Nombre y Apellido
vehiculo hallado en el lugar de los hechos. reglslvado en la licencia de transito si es una
persona natural, escriba el nombre resumido de Ia
empresa o
as:  Escriba las letras y nimeros que NIT si es persona juridica, con su respsctwo
conforman la placa que identifica el vehiculo numero de identificacion

involucrado. De no ser posible identificar el
vehiculo, se colocara en la casilla
observaciones «vehiculo sin Placa», segun el
caso.
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[E O LOS HECHOS (En

Informe de Captura en Flagrancia.

Instrucciones para el diligenciamiento del

Fecha y hora de la captura

oI OmMCIT Al I I I ] wera [T T T 1]

Eston amos

Fecha y hora en que e puesto a disposicion del Fiscal © [ M [ 1] A [T [ T JHera [T T 1]

e Se P e o

horas.

actividad que se realice en el lugar de los hechos,

Fecha y hora en que es puesto a disposicion del fiscal: se registra la fecha (dia, mes, afio), en que se realiza la

entrega ante la unidad de reaccion inmediata, la hora en formato de 24 horas.

Describir de manera clara, objetiva, precisa, crono‘lbg-ca de lo general a lo pamoular lemendo en cuenta la hora de cada
ante

Fecha y hora de la captura: se registra la fecha (dia, mes, afio), en que se realiza la captura, la hora en formato de 24

méviles de los hechos, EMP y EF que estrictamente hayan sido

del hecho, medio

desarrollo investigativo.

embalados y rotulados (enne otros), que permitan orientar a la Policia Judicial, en la correcta formulacion de hipotesis y

Informe de Captura en Flagrancia.

Instrucciones para el diligenciamiento del

10. ANEXOS

Anexos: se relacionaran todos los anexos en forma clara y sencilla, a de forma

Instrucciones para el diligenciamiento del
Informe de Captura en Flagrancia.

11. SERVIDOR QUE EFECTUA LA CAPTURA

Nombres y Apellidos

| Identificacién Entidad

Cargo | Teléfono/Celular | Correo electrénico Firma
[

apellidos completos.

encuentra adscrito.

requerirlo.

efectia la captura,

Entidad: describir el nombre de la entidad a la cual se

El servidor de policia judicial, estd obligado en todo tiempo a garantizar la reserva de la informacién, esto conforme a las
ic idas en la Constitucion y 1a Ley

Identificacién: corresponde al cupo numérico de

Nombres y apellidos: Registrar los nombres ¥y  gentificacion personal.

Cargo: registrar el cargo actualmente notificado en la
entidad para la cual labora.

Teléfono celular: Nimero de teléfono para establecer Correo Electrénico: se debe registrar el nombre de
contacto la autoridad competente en caso de identificacion a través de la comunicacion digital, con

el fin de entregar mensajes a través de redes

Firma: corresponde a la rabrica del Funcionario que informaticas.

ACTA DERECHOS DEL CAPTURADO-FPJ - 6

TTT) e [TTT

wa,
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Instrucciones para el diligenciamiento del Acta

Derechos del Capturado.

NuUmero Unico de Noticia Criminal l

LT T 17

[T T T T 17

e T T I T s St

Nomero Unico de Noticia Criminal: Escriba el nimero asignado con el cual se identifica la investigacion. Recuerde que
dicho radicado consta de (21) digitos conformados por los siguientes campos

DPTO: Cédigo asignado por el
Gonde 86 judiciali

DANE segin el Unidad Receptora: Es el codigo de la dependencia,

i I hecho. Esta unidad o centro de servicios judiciales que tiene

por dos digitos

conocimiento del hecho y estd compuesto por cinco

digitos
Municipio: Codigo asignado por el DANE segun la cabecera o
municipal respectiva. Estd compuesto por Tres digitos Afio: Corresponde al afio en que se asigna el nimero
unico de noficia criminal. Esta compuesto por cuatro
Entidad: Namero asignado al organismo de policia judicial digitos’
que recibe el caso. Compuesto por dos (02) digitos. Los i C al anual que
igos  asignados _son  (60)FGN-CTI,  (61) POLICIA genera cada unidad receptora. Son los Gltimos cinco (5)

NACIONAL, (63) INPEC

digitos que componen el radicado

Instrucciones para el diligenciamiento del Acta

Derechos del Capturado.

Fecha D| | M| | |A | | Hora [ Lugar:

Fecha D-M-A: Se determina de acuerdo
a la fecha (dia, mes, afio), en que se
realiza la captura.

Hora: Registre la Hora formato de
(24h.) en que se realiza la captura.

Lugar: Se determina de acuerdo con la
ubicacion geografica del lugar donde se
efectia la captura, tener en cuenta,
Direccion, ~ Barrio, vereda, zona,
localidad, etc.

Instrucciones para el diligenciamiento del Acta
Derechos del Capturado.

Al capturado se le informaré de manera inmediata lo siguiente:

Se cumple el procedimiento de captura de una persona a quien Inmediatamente se le hace saber el
contenido de la presente acta; de conformidad al articulo 303 del C.P.P., al capturado se le hizo saber
sobre:

Hdgale saber los 1 capturayel

yey
Deracho a indicar Ia persona a quien se deba comunicar su aprehension.
derechos del Derecho a guardar silencio, que las manifestaciones que haga podrdn ser usadas en su contra y que no
esté obiigado(a) a declarar en contra de su cGnyuge, compafero (s) permanenta o pariente dentro del
capturado ocil, afinidad.
Dorocho que fieno a designar y a entrovistarse con un abogado de confianza on el menor fiempo
posible. De no poder hacerlo, el Sistema Nacional de Defensoria Piblica proveerd su defensa.

Una vez enterada de sus derechos, manifesto:

Importante: Tenga en cuenta lo establecido en la sentencia C-029-09 del 28 de enero de 2009.

Instrucciones para el diligenciamiento del Acta
Derechos del Capturado.

NOMBRE IDENTITARIO
| (PERSONAS TRANS)!

NOMBRES Y

| APELL

[IDEN
Ci

IDOS.
IFICAGION,
DE

T
H,

i
FE!

€ I
Nombre _identitari Nombre con el que se auto
identifican las personas trans independiente de su
nombre legal.

Nombres y apellidos: Registre en este orden los
Nombres y apellidos del capturado. Para nombres
compuestos y extensos, utilice letras iniciales en lo
posible. Cuando no es posible consultar los documentos
que permitan identificar al capturado.

Identificacion: corresponde al cupo numérico de
identificacion personal.

Fecha de Nacimiento: se debe anotar en su orden dia,
mes y afio, considerando que el calendario tiene desde 01
hasta 31 dias, los meses desde 01 hasta 12 y el afio se
indica en su totalidad.

Lugar_de Nacimiento: se debe registrar el pais de
origen del capturado de acuerdo con su identificacion.

Nombres de los padres: Registre en este los nombres y

apellidos de los padres del capturado. Para nombres
compuestos y extensos, utilice letras iniciales en lo
posible.

Estado  Civil: _entendiéndase como la situacion

permanente de una persona natural (fisica) en relacion
con su circunstancia personal y la legislacion.
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Instrucciones para el diligenciamiento del Acta
Derechos del Capturado.

U GFIGIG |
v

SOCIALES.
PERSONA LGBTI
PERTENENGIA ETNICA | INDIGENA NEGRO/A
EROCOLOMIIANG _| PALENGUERO/A

GUE COMUNIDAD
Bererenecrs

Ocupacién u oficio:  Trabajo que actualmente estd

desempefiando. Se_identifica_como_persona LGBTL se debe

Direccién y teléfono: Escriba la direccién del sitio donde
reside permanentemente el capturado. En caso de que no
tenga nomenclatura o esté en zona rural, indique el nos

seleccionar la opcion SI o NO, de ser la respuesta

positiva debe enmarcarlo en L, lesbiana, G, gay, B,
bisexual, T, transgénero, |, Intersexual.

del sito 0 vreda y ol teléfono bien s0a linea fa o telefonia Pertonencia _étnica:_idenifcar_ i _partancco

a
mévil celular. comunidad AFROCOLOMBIANO,
Correo Electronico: se debe registrar el nombre de la  NEGRO/A, PALENQUERO/A RAIZAL'Y ROOM.

digital, con el fin
de entregar mensajes a través de redes informaticas.

L Aque : ala
identificacion especifica del pueblo _indigena,
Redes Sociales: se debe registrar el nombre del perfil de las  afrocolombiano, negrofa, palenquerofa, raizal y room .
redes sociales mas comunes entre las cuales pueden estar

Facebook, YouTube, Instagram, TikTok, Snapchat, Pinterest,

WhatsApp y Facebook Messenger.

Al capturado se le informard de manera
inmediata lo siguiente:

2. Que he entendido los derechos leidos
3. La persona a quien deseo se le comunique mi captura es:

2. Hagale saber silos  [woisres v apeiiios

derechos del Tt
capturado fueron oA
entendidos
Observaciones:
Nombres y apellidos: Registre en este orden los Nombres y apeliidos cuando obtenga

la informacién y sea posible la comunicacién con familiar, amigo o conocido del
capturado.

I cupo érico de identificacion personal.
3. La persona a quien Teléfono: bien sea linea fija o telefonia mévil celular de la persona a quien se le
5 comunica de la captura y que corresponda a los nombres, apellidos e identificacion
deseo se le comunique previamente relacionada.
mi captura es: Hora:_Registre la Hora formato de (24h.) en la que se realiza la comunicacion con la
persona que indico el capturado,
Observaciones: se debe registrar si el capturado no desea que se comunique de su
captura y de esta manera no suministra informacién o si en su defecto se realiza la
ccomunicacion de manera presencial, de la misma manera si no acepta firmar o plasmar
su huella mas adelante.

Instrucciones para el diligenciamiento del Acta
Derechos del Capturado.

Nombre, cédula y firma del servidor

Fir huella del rado
e y/ohusie el caniui (@) ‘Nombre, cédula y firma del servidor

Nombre, cédula y firma del servidor:
Registrar los nombres y apellidos completos,

Firma y/o huella del capturado: De esta manera se
que lo ido en el acta del

fue y do por parte de Ia cédula corresponde al cupo numérico de
persona el i6n personal y firma corresponde a
firmar se debera plasmar la huella se recomlendo la rubrica del Funcionario que efectia la
utilizar un hullero liso en tinta a base de grasa vegetal captura,
o de alcohol.

Instrucciones para el diligenciamiento del Acta
Derechos del Capturado.

CONSTANCIA DE BUEN TRATO

En a los. dias, del mes de _ del afo
siendo las horas, el senor(a)

con C.C focha de de anos do
edad, estado  civi ndiciado (@) ___ o imputado(a) dei delito  de

: suscribe
ia presente acta con el fin de manifestar el buen iralo fisico, psicologico y moral que ha recibido por parte
del personal que realizé el procedimiento de Ia captura; que le han comunicado y respetado sus derechos y
ha sido tratado (a) con dignidad y respet

En constancia firman:

Firma y huelia dei capturado (s)

Nombre, codigo, cargo y firma del Fiscal

) serdor de poioi Judiclel. esié obBgad sn lod Uempo & Garanizar la ressrva da e informecisn, esko contorme & lea
Aponicionan sutabie: i I Conatiucion y in L

Constancia de buen trato: Esta seccién del acta de derechos del ivo para ser
diligenciado en presencia del sefior fiscal al cual se le presenta en los términos de ley a Ia persona capturada.
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Instrucciones para el diligenciamiento del

Rétulo EMP y EF.

o s

T T T T LTI 011

Instrucciones para el diligenciamiento del

Rétulo EMP y EF.

CITITI T TTTITTTTTITTTTT]

TR ey T e T 1

1. Nomero Unico de Noficia Criminal: Escriba el namero asignado con el cual se identifica la investigacion. Recuerde que
dicho radicado consta de (21) digitos conformados por los siguientes campos.

DPTO: Codigo asignado por el DANE segin el Unidad: Es el cédigo de la dependencia, unidad o centro de
departamento donde se judicialice el hecho. Esta servicios judiciales que tiene conocimiento del hecho y estd
compuesto por dos digitos compuesto por cinco digitos

Afio: Corresponde al afio en que se asigna el numero tnico

Municipio: Codigo asignado por o) DANE segin la de noticia Criminal. Esta compuesto por cuatro digitos

cabecera municipal respectiva. Esta compuesto por
Tres digitos.

c C anual que
genera cada unidad wceptors, ! Son'los titimos ginco (5)
Entidad: Nimero asignado al orgarismo de pofcia S okbe que componen el fadicado

judicial que recibe el caso. Compuesto por dos (02)
Gigitos. Los codigos asignados son (BO)FGN-CTI, (61)
POLICIANACIONAL, (63) INPEC

Instrucciones para el diligenciamiento del

Rétulo EMP y EF.

2. No. ID

3. FECHA Y HORA DE RECOLECCION

[a]s]=]s]sw]le] |u]a]m]o]

2. No. ID (Almacén de Evidencias): Registre el nimero de identificacion del EMP y EF al momento de
su ingreso al almacén de evidencias

3. Fecha y Hora de Recoleccién

Fecha: Diligencie el Formato (Afio / Mes / Dia), afio cuatro (04) Digitos, Mes y Dia dos (02) digitos.

Hora: registre la Hora formato de (24h.) en la que se realiza el traspaso del EMP y EF.

Instrucciones para el diligenciamiento del
Rotulo EMP y EF.

4. Hallazgo 4 HALLAZGO
[ WOWERG DEL |

EMP Y EF

G o_del EMP y EF: Escriba el numero
asignado al o los EMP y EF dentro de la
documentacion del lugar de los hechos

CANTIDAD

Cantidad: Registre el total de EMP y EF
incluidos en el contenedor.
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Instrucciones para el diligenciamiento del
Rétulo EMP y EF.

'NOMBRES Y APELLIOOS OE L PERSONA A QUEN SE LE

(ENCONTRO €L EWP Y €7

Direccion: Registre la nomenclatura del lugar
donde fue hallado el o los EMP y EF, o indique
las coordenadas o localizacién.

pecto a

L Registre la i res
la localizacion del EMP y EF en el lugar.

1 DESCHPCION ELLWENTOS VATERIALES PROBATORIOS Y EVIENCA KA

Nombre y apellidos de la persona a quien se
le_encontr6 el EMP_y EF: Registre la
informacion correspondiente de la persona a la
que se le encontraron los EMP y EF.

Instrucciones para el diligenciamiento del
Rétulo EMP y EF.

T RoTuL e o

i f

Descripcion EMP y EF: Describa de manera clara y
concreta el embalaje empleado para la proteccion de
los EMP y EF, asi como las caracteristicas y
condiciones fisicas del elemento recolectado. La
descripcion debe ser igual a la diligenciada en el
registro de cadena de custodia

Nombres y Apellidos, cédula de ciudadania, entidad y
firma: Registre los datos de la persona que desarrolla esta
actividad.

La persona que diligencie el rétulo debe ser alguno de los
que en el registro de cadena de custodia como que hallo,
recolecté 0 embald (H/ R/ E) el o los EMP y EF

REGISTRO CADENA DE CUSTODIA-FPJ - 8

W e [masmmmmana]

LT (Cronm

ANVERSO

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL
REGISTRO CADENA DE CUSTODIA

5. NOWERO UNICO D NOTICIA CROMINAL

1. Nomero Unico de Noticia
Criminal

Escriba el numero asignado con el cual se identifica la DPTO: Cédigo asignado por el DANE segun el
investigacion. Recuerde que dicho radicado consta de (21) 1 donde se judicialice el hecho.

digitos conformados por los siguientes campos.

Municipio: Caédigo asignado por el DANE
segun la cabecera municipal respectiva. Esta
compuesto por Tres digitos

Unidad: Es el codigo de la dependencia,
unidad o centro de servicios judiciales que tiene
conocimiento del hecho y esta compuesto por
cinco digitos

Afio: Corresponde al afio en que se asigna el
numero Unico de noticia Criminal. Esta
compuesto por cuatro digitos

Esta compuesto por dos digitos

Entidad: Numero asignado al i de
policia judicial que recibe el caso. Compuesto
por dos (02) digitos. Los cddigos asignados son
(60)FGN-CTI, (61) POLICIA NACIONAL, (63)
INPEC

Consecutivo: Corresponde al consecutivo
anual que genera cada unidad receptora. Son
los ultimos cinco (5) digitos que componen el
radicado




Pagina 49 de 71 PROCESO DE ENTRENAMIENTO

Cadigo:

Fecha: FORMATO PLAN DE LECCION PARA EL ESTUDIANTE

Version:

S et

POLICIA NACIONAL

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL

REGISTRO CADENA DE CUSTODIA

2. No. ID (Almacén de 2. No.ID
: T

Evidencias)

Registre el nimero de identificacion del

EMP y EF al momento de su ingreso al
almacén de evidencias

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL

REGISTRO CADENA DE CUSTODIA

3. No. De Historia Clinica 3. No de HISTORIA CLINICA (*)

HNNINEREREEN

Registre el numero de historia clinica en
esta casilla, cuando el registro se inicie en

una institucion prestadora de servicios de
salud o centro hospitalario

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL
REGISTRO CADENA DE CUSTODIA

4. Documentacién de los EMP y EF

wlr|e NOVBRES Y APELLIDOS. CEOULA € CHDADANA oo o

AAAAMM-DD

AAAAMM-DD

AAAAMM-DD

Marque con una (X) la labor que el funcionaric o particular adelante respecto de los EMP y EF. hallazgo (H).
recoleccion (R) y embalaje (E).

En las columnas cuarta y quinta registre los datos del funcionario o particular que desarrolla la actividad (nombres y
apelidos, nimero de cedula de ciudadania.

Para la sexta columna (entidad) escriba la enfidad para la cual labora, en caso confrario cologue las siglas N/A. (No
Aplical.
En la Ultima columna, firme y registre en la parte inferior la fecha de su actuacién siguiendo el formato afio-mes-dia.

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL
REGISTRO CADENA DE CUSTODIA

5. Descripcién del Embalaje y de Elementos Materiales Probatorios y
Evidencias Fisicas

T

[ S X g S k. OGO Embae 81 A 7. Hasa ST

Comencionms

Describa de manera clara y concreta el embalaje empleado para la proteccion del EMP y EF, asi como las

caracteristicas y condiciones fisicas del elemento recolectado. La descripcion debe ser igual a la diligenciada en el
rotulo.
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REGISTRO
CADENA DE
CUSTODIA -
FPJ -8
'.—-_.—..-..7..:-— D
B. REVERSO

REGISTRO CADENA DE CUSTODIA -FPJ - 8

GuenmeceE ey b | Chbsm

< | e oendmoe e el

Fecha: Diigencie el Formato (Afio / Mes / Dia), afio
cualro [04) Digitos. Mes y Dia dos (02 digitos.

Nombre y apelidos de quien recibe el EMP y EF, ceduia
o fre los dotos del
e omeuor cue desoola esta acvgad.

Hora: registre la Hora formato de (24n.) en lo que se
realiza el traspaso del EMP y EF.

Calidad en la que actia: Marque Con una (X) el rol que
ito).

Gesempena (custodio o perito). B. Reverso

REGISTRO CADENA DE CUSTODIA - FPJ - 8

ST
o e ity
o | necarn e | Comomea | O < P e L‘m” -
ala[a]aJu]u]o]e e | | i come =
ooty
Propdsito__del _ Traspaso __(almacenamiento, is Estado en el que se recibe el embalaje o confenedor
presenlcclon en_audiencia, consulta o l: del EMP y EF: Escriba el estado del embaigje. sin
Escriba una de los cinco opciones citadas. No olvide que novedad ($/N) o deteriorado. En caso de encontrar

cada una de ellcs incluye ofras cc'lvldodss como fransporte

algunas anomalios documéntela y describala en la

y trémites administrativos de los EMP y EF. casila de observaciones.

Firma; Realice en presencia de quien le entrega el o los
EMPy EF

B. Reverso

REGISTRO CADENA DE CUSTODIA -FPJ - 8

7. Para ser diligenciado por el técnico en prueba de
identificacion preliminar homologada “PIPH".

¢Practicé PIPH?: Marque con una (X) una de las dos
opciones.

Cantidad de Muestras tomadas: Escriba el nimero
de muestras tomadas en letras y nimeros.

Numero de Rétulo(s): Registre el o los nimeros de
los rétulos empleados para el embalaje de este tipo
de EMP y EF.

[ PRAcTIcO pRuEBA PRELMDAR? |
R I — - -

CANTIOAD OF WUESTRAS TOMADAS

‘Nomero del Rétulofs)
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REGISTRO CADENA DE CUSTODIA-FPJ - 8

8. observaciones

m

En este campo registre las observaciones seglin sea el campo. Es importante dejar
constancia de la fecha y nombre de quien realice la observacion y ser concreto en la
redaccion.

REGISTRO CADENA DE CUSTODIA-FPJ - 8

NOTA:

1{hca e o et o o o
) i 5 e s e o e o o o g v .

o
N 245307
[

En este campo registre las observaciones segin sea el campo. Es importante dejar
constancia de la fecha y nombre de quien realice la observacion y ser concreto en la
redaccion.

a FORMATO ACKICNAL REGHTRO CADENADE CUSTCESA - 174

A LT LT ——

REGISTRO

CADENA DE

CUSTODIA -

FPJ -8

Formato

Adicional

Cadena de

Custodia.

Instrucciones para el diligenciamiento del Formato Adicional
Registro Cadena de Custodia

FORMATO ADICIONAL REGISTRO CADENA DE CUSTODIA - FPJ- 8

PG ADCIONAL o,

——

Este formato Unicamente debe emplearse cuando se agoten los espacios del traspaso del numeral 6.
Registro de inuidad de los El Materiales Probatorios y Evidencias Fisicas del registro de
cadena de custodia.

r Pagina_adicional No:_informacion
Namero _Unico _de _ Noticia correspondiente de la persona a la
Criminal: Tome la informacion del que se le encontraron los EMP y EF.
registro inicial.
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Instrucciones para el diligenciamiento del Formato Adicional

Registro Cadena de Custodia

alafafafululofe e [ o [ TR Tor
ey

6. Registro de continuidad de los Elementos Materiales Probatorios y Evidencias Fisicas: Siga
las instrucciones indicadas en el numeral 6 del Registro de Cadena de Custodia

Instrucciones para el diligenciamiento del Formato Adicional
Registro Cadena de Custodia

o
s, G
a0

Ve 04

bt 210641 0P
Wakcaain 218127

Observaciones: Siga las instrucciones indicadas en el numeral 8 del Registro de Cadena de
Custodi

ACTUACION PRIMER RESPONSABLE - FPJ 04

e | B To] ol Jome] o 11T

Instrucciones para el diligenciamiento del

Formato Actuacion del Primer Responsable

Numero Unico de Noticia Criminal
[TTTTT] NN N N N N O A
No Expediente CAD | | opto. | Municipio | Entidad | _Unidad Receptora Ao | conseautvo
I
w ACTUACION DEL PRIMER RESPONSABLE - FPJ - 04
Nl
|Depanamn\o| ‘ Municipio |Fecha| Mm|v.4M|DD| Hora ] ] ] | |
Numero Unico de noticia Criminal: D fecha y hora: Se

Corresponde al nimero asignado por el sistema
de informacién vigente — FGN — con la cual se
dard inicio a las actuaciones investigativas del
presunto punible.

determina de acuerdo con la ubicacion
geografica del lugar de los hechos y registrando
la fecha (afio, mes, dia) al igual que la hora en
formato de 24 horas.
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Instrucciones para el diligenciamiento del
Formato Actuacién del Primer Responsable

1. LUGAR DE LOS HECHOS

Zona donde ocurrieron los hechos N°. yio nombre comuna / localidad
Barrio Direccion yio georreferenciacion
Vereda Cortegimiento [Zona Urbana Fona |Coordenadas
pural
Resguardo indigena Consejo comunitano’ |Kumpania® [Asentamiento de reincorporacon’
Asentamiento
Direccion
z -
Fecha y hora probable de los hechos:

Zona donde ocurren los hechos: se debe Bai
marcar con una X segin corresponda el al
contexto donde se sita el lugar de los hechos.

describir segun corresponda

Otros:  Para cuando se hace necesario

Namero o nombre comunal /_localidad:
corresponde a la informacion asignada al orden

describir ofras ubicaciones que permitan
individualizar el lugar de los hechos o que no se

lemlona} previamente dete[mlnado, con el cual encuentren contenidos en el formato.
se identifica un lugar especifico.

Instrucciones para el diligenciamiento del
Formato Actuacidn del Primer Responsable

1. _LUGAR DE LOS HECHOS

Zona donde ocurtieron los hechos N y/o nombre comuna / localidad
Barrio Direccion yio georreferenciacion
Vereda Corregimiento Zona Urbana Fona | Coordenadas
wal
Resguardo __indigena /| Consejo comuntanc® [Asentamiento de reincorporacion”
Asentamiento

Direccion
G -

Fecha y hora probable de los hechos:
Consejo comunitario: Territorios colectivos de comunidades negras y/o afrodescendiente.

Ki ia: Territorios de la i Rrom

It de Rei ion: Territorios i i por los exc i Puntos
de Normalizacién de excombatientes de FARC (PTN); Zona Veredal Transitoria de Normalizacién de
excombatientes de FARC (ZVTN); Espacio Territorial de Capacitacidn y reincorporacion de excombatientes de
FARC (ETCR); Areas de Reincorporacién Grupal (ARG)

Instrucciones para el diligenciamiento del
Formato Actuacién del Primer Responsable

1. LUGAR DE LOS HECHOS
Zona donde ocurrieron los hechos.

N°. ylo nombre comuna / localidad:
Barrio Direcaion ylo georelerenciacion

Vereda Corregimiento: Zona Urbana Zona |Coordenadas:
ural
Asentamiento de reincorporacion’

Resguardo  indigena Consejo comunitario’ |Kumeania®
Asentamiento

Direccion:
Caracteristicas
Fecha y hora probable de los hechos

Caracteristicas:  descripcion de  rasgos Fecha y Hora probable de los hechos: se

individualizantes del lugar de los hechos, que lo determina a través de fendmenos cadavéricos,

permitan objetivar. informacién de contexto, labores de vecindario
(entre otras), con el fin de registrar la fecha
(afio, mes dia) y la hora en formato 24 horas.

Instrucciones para el diligenciamiento del
Formato Actuacién del Primer Responsable

2. PROTECCION AL LUGAR DE LOS HECHOS
Realza st | [ nol
¢ Por qué no acordoné?:

Realiza Acordonamiento: se debe marcar con
una X segun corresponda.

tPor _qué no acordoné?: describir las
i facticas objeti or las

cuales no se llevo a cabo esta actividad,
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Instrucciones para el diligenciamiento del
Formato Actuacién del Primer Responsable

S B SAVACIONES DAL LUGAR DS LOS PRGN
Hubo altoracion del lugar de 1os hochos st Tno [
o e e
otation IFASrvInSeris © PerSonis Gus ipresaron ol ajer 36 108 hechos [ no |
Nomrosy Apesoes re—— p— eriows
1 1 1
p—
Bmmsgwveran [ [ [wo] [wwmer] [ree [ [ [ =] [ [ 1]
Toiiono i Disccion |

Nombres y Apelidos 06 quien enirege | Taenuficacion |

Hubo alteracién del lugar de los hechos: se debe marcar con una X segun corresponda.

&Por qué hubo alter: ?: describir las ci ias facticas por las cuales se presento la
alteracion al lugar de los hechos.

Relacién intervinientes o personas que ingresaron al lugar de los hechos: se debe marcar con una X
segun corresponda y describir la i ion que permita i del interviniente, en caso de
ser irlo por la (l

Instrucciones para el diligenciamiento del
Formato Actuacién del Primer Responsable

GBS RYACIONES DL LUGAR S TS TGS
Hubo slteracion del lugar de 103 hechos. st [no T
otmcon InGrierioe & pereores Gos Wigreaaron 1 Kager 3 ot e =] |
ey [ o S S
I I 1
e
Ermcmeyerasn [w | [wo| [eommor| Jrewa | [ | =] [ [ ]|
Talatono. l Diraccion ]

Nombres y Apelidos da quien entregn ‘ Idantficacion l

Se recibe EMP y EF de la ciudadania: se debe marcar con una X segun corresponda.
&.Cudantos?: se debe escribir la cantidad en nimeros arabigos.

Fecha y Hora: se registra la fecha conservando el siguiente orden (afio, mes dia) y la hora en formato 24
horas.

Instrucciones para el diligenciamiento del
Formato Actuacién del Primer Responsable

4_INFORMACION OBTENIDA SOBRE LOS HECHOS

Tdentidad de genero,

“Nota: Tener en cuenta
étnica, labor de defensa de DDHH y/o condicion de discapacidad.

Describir de manera clara, objetiva, precisa, cronolégica, de lo general a lo particular, teniendo en cuenta la

hora de cada actividad que se realice en el lugar de los hechos, los procedimientos adelantados durante el
imi i6n del hecho, i ini ici i i moviles de los hechos,

Y % medio
EMP y EF que tte_hayan sido y rotulados (entre otros), que permitan orientar a la

Policia Judicial, en |a correcta de hipotesis y

Instrucciones para el diligenciamiento del

Formato Actuacién del Primer Responsable

5. HUBO HERIDOS EN EL MISMO HECHO [ si] Tno [ Tecumos2 |
Nombres y Apellidos ] 5
N° Telefénico:

Lugar donde se encuentra:

Nota: En caso de ser més de uno en el anexo

SI/NO: se debe marcar con una X segun corresponda.  .Cuéntos?: se debe escribir la cantidad en numeros

al cupo érico de

Nombres y apellidos: Registrar los nombres y Identifi o
apellidos completos. identificacion personal.

No Telefénico: registrar el nimero de contacto, si se Lugar donde se encuentra: corresponde al lugar de
trata de numero fijo registrar el indicativo mas el ubicacién de la persona herida, para lo cual se
nimero de teléfono de la siguiente manera (xxx) — recomienda describir de lo general a lo particular.

xoo0xxx. (En lo posible registrar nimero fijo y celular).
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Instrucciones para el diligenciamiento del
Formato Actuacién del Primer Responsable

6. HUBO MUERTOS ENELMISMOHECHO [ sI | [No | (Cudnlos?.
Nombres y Apelidos: ] Identificacion:
Lugar donde se encuentra:

Nota: En caso de ser mas de uno relacionarlos en el anexo

SI/NO: se debe marcar con una X segin corresponda. ~ .Cuantos?: se debe escribir la cantidad en

arabigos.

Y gi los y  Identificacién: al cupo ico de
apellidos completos. identificacion personal.

Lugar donde se encuentra: corresponde al lugar de
ubicacion del cuerpo sin vida, para lo cual se
recomienda describir de lo general a lo particular.

Instrucciones para el diligenciamiento del

Formato Actuacién del Primer Responsable

7.VEHICULOSIMPLICADOS  [sI | [No [ | (Cuéntos?]
Marca [ Clase [ Color ] Tipo [ Placas
Nota: En caso de ser més de uno en el anexo

SI/NO: se debe marcar con una X segin corresponda. ~ 2Cuantos?: se describir la cantidad en numeros
arabigos.
Marca, clase, color, tipo, placas:

consecuente con el vehiculo hallado en el lugar de los

hechos.

Instrucciones para el diligenciamiento del

Formato Actuacién del Primer Responsable

Nombre de quien realiza la captura:

| Teléfono:
Nota: En caso de ser mas de uno en el anexo
Nombre de quien realiza la_captura: registrar los Identificacién: corresponde al cupo numérico
nombres y apellidos completos. de identificacion personal.

Teléfono: registrar el nimero de contacto, si se trata de
nimero fijo registrar el indicativo mdas el nuimero de
teléfono de la siguiente manera (xxx) — xxxxxxx. (En lo
posible registrar ntimero fijo y celular).

Instrucciones para el diligenciamiento del

Formato Actuacion del Primer Responsable

9.TESTIGOS DE LOS HECHOS [si] Ino] ] (Cuéntos?]
Nombres y Apelidos: [ dentiicacion: |
Direccion y teléfono:

Nota: En caso de ser mas de uno relacionarlos en el anexo

S1/NO: se debe marcar con una X segun corresponda.  ¢Cudntos?: se debe escribir la cantidad en numeros

arabigos.
v _apellidos: . los nombres y Identificaciéon: corresponde al cupo numérico de
apellidos completos. ki identificacion personal

Registrar la nomenclatura de la residencia y el numero de contacto, si se trata de nimero fijo
registrar el indicativo mas el namero de teléfono de la siguiente manera (xxx) — xxxxxxx. (en lo
posible registrar niumero fijo y celular).
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Formato Actuacién del Primer Responsable

Instrucciones para el diligenciamiento del

PRIMER RESPONSABLE
Nombres y Apeliios T dentiicacon
Enbdad Cargo Teléfono Celular
CAl o Estacion Cuadrante Firma
(Fuerelovado? | SI | | NO| | Fechaderekvo. Al M [ 00 | Horaderelevo: | |
Nombres y Apelidos del relevants | icentiicacion | Entidad | Teldforo | Fima
[ [

Nombres y apellidos: Registrar los nombres y
apellidos completos.

Entidad: describir el nombre de la entidad a la cual se
encuentra adscrito.

Teléfono celular: Numero de teléfono para establecer
contacto la autoridad competente en caso de

Identificacion: corresponde al cupo numérico de
identificacion personal.

Cargo: registrar el cargo actualmente notificado en la
entidad para la cual labora.

CAl o estacién, cuadrante: registrar segun
corresponda.

requerirlo. Firma: oorres&de a la_ribrica del Enmer

Instrucciones para el diligenciamiento del
Formato Actuacién del Primer Responsable

Frmiowdsr [ [Wo] ] Femsarsevs |7

[ WM [ 00 | Homderslovo | | |

Nombres y Apellidos del telvanta | ontificacion | Enbdad | Toktono Firma,

LFue Relevado?: se debe marcar con una X segln
corresponda.

Hora de Relevo: se registra la hora en formato 24
horas, en que se lleva a cabo el relevo.

Identificacién: _corresponde al cupo numérico de
identificacion personal.

Teléfono: numero telefonico para contacto

Fecha de Relevo: se registra la fecha (afio, mes dia),
en que se ocasiona el relevo,

Nombres y Apellidos: registrar los nombres y
apellidos completos.

Entidad: describir el nombre de la entidad a la cual se

encuentra adscrito.

Espacio para el relevante registrar las

con la autoridad competente en caso de requeririo

O
observaciones que se tenga al momento de llevar a
cabo el relevo.

Formato Actuacién del Primer Responsable

1. CONSTANCIA DE RECIBIDO DEL LUGAR DE LOS HECHOS

EEN
Nombres y Apellidos Identificacion ] Entidad | Teléfono

Instrucciones para el diligenciamiento del

I |

_Observaciones: =
Fecha de recibido T Fiora de recibido T Firma
asaa [ mm [ oo | [

ec
Nombres y Apellidos: registrar los nombres y apeliidos
completos.

Entidad: escribir el nombre de la entidad a la cual se
encuentra adscrito.

Observaciones: Espacio para el relevante registrar las
observaciones que se tenga al momento de llevar a cabo el
relevo.

Hora de Recibido: se registra la hora en formato 24 horas,
en que se recibe el lugar de los hechos.

Nota. En el evento de requerir mas espacio en cualquiera de 10s lems, utice el anexo del primer responsable en cuamos folios sea

Identificacion: _corresponde al cupo numérico de
identificacion personal.

Teléfono: nimero telefonico para establecer contacto con la
autoridad competente en caso de requeririo

Fecha de recibido: se registra la fecha (afio, mes dia), en
que se recibe el lugar de los hechos.

Firma: corresponde a la ribrica de la persona que recibe el
lugar de los hechos.

Anexo Actuacién del Primer Responsabl

Corresponde a la pagina adicional al informe
para que el primer responsable pueda ampliar la
documentacion narrativa de cada uno de los

Instrucciones para el diligenciamiento del
Formato Actuacién del Primer Responsable

numerales del informe de manera
partiendo del numeral 1 al 10, en caso de ser
requerido. Esta pagina adicional debe estar
plenameme registrada en cuanto al numero
Gnico de noticia criminal, nombres y apellidos,
identificacion, entidad, cargo, teléfono, CAl o
estacion, cuadrante y firma de la persona que se
encuentre realizando el informe.
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FORMATO
LEY 1801 DEL 29 DE JULIO DEL 2016

RESOLUCION 1844 del 08 JUNIO 2023 “Por la cual, se adopta el Formato de Convivencia y
Orden de Comparendo, contemplado en articulo 218 de la Ley 1801 del 29 de julio 2016, y
se establece la numeracién consecutiva del mismo".

T
il e I

FORMATO LEY 1801 DEL 29 DE JULIO DEL 2016

ESTRUCTURA DEL FORMATO ORDEN DE. COMPARENDO
Titulo 0 nombre del mencionado formato:
"FORMATO ORDEN DE COMPARENDO"

FORMATO ORDEN DE COMPARENDO

(s conddmcimdopormmocts| ] 0] o] o] o ]2 [sTe[2[o] [T ]

PARAGRAFO 4. Este documento se debe emplear para sefalar o imponer medidas
correctivas diligenciando el mismo no del Formato de Convivencia que se utilizé al

evidenciar el Comportamiento Contrario a la Convivencia.

FORMATO LEY 1801 DEL 29 DE JULIO DEL 2016

ESTRUCTURA DEL FORMATO ORDEN DE. COMPARENDO
Titulo 0 nombre del mencionado formato:

"FORMATO ORDEN DE COMPARENDO"

FORMATO ORDEN DE COMPARENDO

[t oo oot 6 0] o] o o] 2 [ sTe[o] [T ]

PARAGRAFO 4. Este documento se debe emplear para sefialar o imponer medidas

correctivas diligenciando el mismo nimero del Formato de Convivencia que se ufilizé al
evidenciar el Comp iento C io a la Convi ia.

FORMATO LEY 1801 DEL 29 DE JULIO DEL 2016

ESTRUCTURA DEL FORMATO ORDEN DE. COMPARENDO

Titulo 0 nombre del mencionado formato:
"FORMATO ORDEN DE COMPARENDO"

FORMATO OROEN DE COMPARENDO

[t o conemsoecrrct | 0] o] o] o ] [s[ [ S[s[ o T ]

PARAGRAFO 4. Este documento se debe emplear para sefialar o imponer medidas
correctivas dili iando el mismo no del Formato de Convivencia que se ufilizé al

evidenciar el Comportamiento Contfrario a la Convivencia.
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FORMATO LEY 1801 DEL 29 DE JULIO DEL 2016

ARTICULO 3.1. CASILLA 9. MULTA GENERAL. Este espacio estd desfinado para marcar si se sefiala la Multa General

con base en los articulos del Cédigo i de yC Ci , en los que se contemple el
g bleloda %

]
Cuando NO proceda sefialar multa general, se deberd registrar en el espacio destinado para tal efecto.

5. MULTA GENERAL

SERALAMATA s x M0

sucerecHoAcBuECon |3 X MO

PARAGRAFO 1. Cuando se marque el sefialamiento de la medida correctiva de “Multa General” se informaré al

ciudadano el derecho que le asiste para su objecién ante la de policia para esto, se

hace rio dejar ante la que durante el Proceso Verbal Inmediato se le

informé los derechos legales que tiene el presunto | infractor, en igual sentido cuando se sefiale la medida
de “P en Progl (o ° P 6 de C ", se

la persona su derecho de objecién de acuerdo con lo esfipulado en el inciso 5 del pardgrafo contenido en el
articulo 180 de la Ley 1801 de 2016.

FORMATO LEY 1801 DEL 29 DE JULIO DEL 2016

ARTICULO 3.2. TIPO DE MEDIDA CORRECTIVA. En este espacio se a las Medidas de
ia del personal unif de la Policia i con base en los articulos del Cédigo Nacional de
yC ia Ci en los que se el objeto de la medida.
3.1TIPO DE MEDIDA CORRECTIVA

[ AoeesTackn | PARTICE ACKEN D1 FROGRAMA COMUNT AR O ACTIVIOAD

= — il

(CHSOLUCN DE REUR

p0susc0 w0 CompLEIAS 190 3900 MEDDA CORRECTIVA x

PARAGRAFO 41. Solo los comandantes de Estacién, Subestacién, Centros de Atencién inmediata de la Policia

Nacional o sus delegados, seran los Unicos competentes para imponer las medidas comrectivas de “Suspension
Temporal de Actividad" y “Disolucién de Reunién o Actividad que Involucra Aglomeraciones de Piblico no
Complejas”, de acuerdo con lo establecido en el articulo 209 de la Ley 1801 de 2016.

FORMATO LEY 1801 DEL 29 DE JULIO DEL 2016

FO 2, Dada la p & de las medidas de * én” y “F én en

Programa C ° ivid P 6gica de Convi ", estas podrén ser impuestas por parte de la
avtoridad de policia competente,

para fodos los Comportamiento Contrarios a la Convivencia contenidos en el Cédigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Civdadana.

9.1TIPO DE MEDIDA CORRECTIVA
X
| MUTRZACKN OF BIENES [ROMOCION € BOES
‘mmuwomm SUSPENEON TEVPORAL OE LA ACTIVOAD
POBLIO WO COMPLELAS 90 MPONE MEDDA CORRECTIVA X

PARAGRAFO 3. Cuando NO proceda imponer medida correctiva, se deberd dejar registrado en el espacio

destinado para tal efecto.

FORMATO LEY 1801 DEL 29 DE JULIO DEL 2016

30 RECURS0 OE APTLACION PARA PROCESO VERBAL INMEDIATO. |

AMEDOA AP

SUSTENTACION DEL RECURSO: Me encuentro en tolal desacuerco con las medidas comectvas que me estal

imponiendo usied sefior agente. Y3 Que Su procedimiento es total kregular

= |

ARTICULO 3.3. CASILLA 10. RECURSO DE APELACION PARA EL PROCESO VERBAL INMEDIATO. Este espacio estd

destinado para consignar por parte de los uniformados de la Policia Nacional, la interposicién o no del recurso de
apelacién en conira de las medidas correctivas de competencia del personal unil de la Policia
en Proceso Verbal Inmediato.
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FORMATO LEY 1801 DEL 29 DE JULIO DEL 2016

Se debe indicar al presunto infractor si desea hacer uso del mismo, el cual se concederd en efecto devolutivo, en
caso de no inferponer o sustentar el mismo, se dejard constancia en el espacio “SUSTENTACION DEL RECURSO".

R G LGN A O R T

[SUSTENTACISN DB RECURSC: b C
rrieno wsted et sgntes, 12 0 5 procecemects o L regus

PARAGRAFO 1. Estas casillas Gnicamente se deberdn iar, cuando se i medidas de

tencia del personal de la Policia cuando solo se seiale Multa General No se debera
diligenciar esta casilla, por lo cual deberd quedar en blanco, teniendo en cuenta que la medida correctiva de
“Multa General, es afribucién de los Inspectores de Policia rurales, urbanos y cormregidores, de acuerdo al arficulo
2086 de la Ley 1801 de 2016.

FORMATO LEY 1801 DEL 29 DE JULIO DEL 2016

Se debe indicar al presunto infractor si desea hacer uso del mismo, el cual se concederd en efecto devolutivo, en
caso de no interponer o sustentar el mismo, se dejard constancia en el espacio “SUSTENTACION DEL RECURSO".

PARAGRAFO 1. Estas casillas Unicamente se deberdn dili iar, cuando se it medidas de
ia del personal de la Policia cuando solo se seiiale Multa General No se deberd
diligenciar esta casilla, por lo cual deberd quedar en blanco, teniendo en cuenta que la medida correctiva de

“Multa General, es afribucién de los Inspectores de Policia rurales, urbanos y corregidores, de acuerdo al articulo
2086 de la Ley 1801 de 2016.

FORMATO LEY 1801 DEL 29 DE JULIO DEL 2016

ARTICULO 3.4, CASILLA 11. MEDIOS DE PRUEBA (Art 217 - Ley 1801 de 2016).

'} ;w O P AN, ’:;“_MWN:W.” o ’
WD [ eam || oees || o0

06 H o5 Ix\wsm

Cuando el uniformado de la Policia Nacional obtenga medios de prueba que permitan
b el rtamient frario a la Vi ia, indicard cudl de ellos uso y mediante

que instrumento se anexa.

FORMATO LEY 1801 DEL 29 DE JULIO DEL 2016

ARTICULO 3.5. CASILLA 12. ENTREVISTAS.

. —
i |
! 1
e APGLLEOR. Tecna
loowmcon —omeccon =0 e
= s =
e a1 |
]
|
1
_— =
OOUPACION |omecctn — mea
En este espacio se anlas que o indiquen la responsabilidad del
presunto infractor en el confrario a la las cuales servirGn como medio de prueba

en el Proceso Unico de Policia, segin lo normado en el Arficulo 217 de la Ley 1801 de 2016.
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FORMATO LEY 1801 DEL 29 DE JULIO DEL 2016

ARTICULO 3.6. CASIILA 13 DATOS DEL FUNCIONARIO DE POLICIA.

suewpoane |((Ch
12456789
s
T6L: 300 234561
En este espacio se deben i los y apellidos, grado, placa ,cedula de ciudadania,
unidad a la que 3 o actividad de policia que desempefia y nimero de teléfono del
que expide o dil ia el formato de orden de comparendo.

FORMATO LEY 1801 DEL 29 DE JULIO DEL 2016

ARTICULO 3.7. CASILLA 14. MATERIALIZACION DE LA MEDIDA CORRECTIVA SUSPENSION TEMPORAL DE LA ACTIVIDAD.

. HATERALCACKN D€ LA REDIA CORRELTIVA SUSPENSION TENPORAL 0 LA ACTVOAD

FRCHMPOSONOEWMEDOK | 9 | 5 | Wn | bW i
FEOATIRMROELNEON | 12 § | 2| 20
En este espacio, los Comandantes de Estacién, i6n, Centros de 6 di de la Policia
0 sus d la & a fravés del articulo 209 del Cédigo de
yC Ci , Y con plena observancia en los ipios de

y en el arficulo 8 idem y articulo 7 de la Resolucién 02903 de 2017,
regisiraré la fecha y hora exacta de la materializacién de la medida cormrectiva, para de esta manera poder
contar los términos de la misma, de igual forma diligenciara el formato controlado destinado para tal fin, el cual
haré las veces de acta para documentar el procedimiento, con ocasién de las disposiciones contempladas en el
parégrafo 3 del arficulo 222 de la Ley 1801 de 2016, para lo cual la Jefatura Nacional del Servicio de Policia en un
plazo de sels (06) meses contados a partir de la entrada en de la ) ael
precitado formato.

FORMATO LEY 1801 DEL 29 DE JULIO DEL 2016

A

O 1. Para la i6 de la ivi sera i la fijacién de documento en la fachada
del Inmueble para hacer publica la medida impuesta.

M. ATERALZACON D€ LA EDIOA CORRECTIVA SUSPENSION TENPORAL LE LA ACTVAD
Fowmposooewveok | § [ 8 [ am [ am |

AY: :
0008180 0
Fom 0ok | 2 | 5 | an | 20 |
A ‘0 2. C lida la medida iva el C de Estacién, Subestacién, CAl o su delegado,
deberd cerrar el expediente apertura en el Registro de C

FORMATO LEY 1801 DEL 29 DE JULIO DEL 2016

ARTICULO 3.8. CASILLA 15. OBSERVACIONES DEL UNIFORMADO DE LA POLICIA NACIONAL.

Espacio destinado para que el unil de la Policia Nacional pueda registrar todas aquellas circunstancias de
tiempo, modo y lugar que dieron origen al Comportamiento Contrario a la Convivencia, asi como, corregir cualquier
error Involuntario que se haya en el del Formato de Convivencia y Orden de

Comparendo, siempre y cuando no se haya hecho enfrega de las respectivas copias al presunto infractor, en caso
confrario se deberd realizar informe aclaratorio dirigido al Inspector de Policia con copias al Comandante de
Estacién, Subestacién o CAl de la Policia Nacional, es de aclarar que el informe aclaratorio deberd contener
Unicamente las situaciones que dieron origen al error cometido, en ningun momento en el informe se podrd ampliar
la narracién de los hechos que originaron el Comportamiento Contrario a la Convivencia.
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W
ety

)

2

) e
PARAGRAFO 1. Diligenciado el Formato de Ci y Orden de C , el de la Policia
Nacional firmaré bajo la g de y G al presunto infractor o adulto responsable la respectiva

firma y huella, sin que este acto, constituya de alguna forma, la aceptacién del Comportamiento Contrario a la
Convivencia o la posterior medida corectiva, toda vez que, firmar dicho documento, significa que éste queds

debidamente nofificado y que se iniciara una actuacién en la cual se G o no la posible
Si el presunto infractor se negare a firmar, se fomard la firma de un testigo, el cual deberd identificarse plenamente
con el nimero de su cédula de ia o 6n de y teléfono si lo tuviere: para el caso

de la hvella si el presunto infractor se negare a registrarla, el uniformado podré hacer uso de los medios de policia
para lograr su plena identificacién. Esta actuacién fermina con la enfrega en forma obligatoria de una copia del
Formato de C. y Orden de C;

FORMATO LEY 1801 DEL 29 DE JULIO DEL 2016

AT
s 12T
wnecw
CH o
——
. SRR
L T | 5

PARAGRAFO 2. §i el Infractor es menor de 18 afios y el comportamiento admite multa, la impresién
dactilar serd la del adulto responsable que ejerce la custodia del adolescente.

INFORME DEJANDO A DISPOSICION NINOS, NINAS O
ADOLESCENTES ANTE AUTORIDAD COMPETENTE O GRUPO GINAD.

Pégina 1de 4

Cédigo: 2PC-FR-0001
Focha: 28-10-2021
Version: 1

PROTECCION A LA INFANCIA Y ADOLESCENCIA

POLICIA NACIONAL

INFORME DEJANDO EN NNAANTE 0 GINAD

El presente formato se debe de diligenciar de acuerdo a las siguientes
instrucciones como se muestra en el presente ejemplo estructurado y
estandarizado en la SVE (Suite Vision Empresarial), como se ilustra a
continuacion:

INFORME DEJANDO A DISPOSICION NINOS, NINAS O
ADOLESCENTES ANTE AUTORIDAD COMPETENTE O GRUPO GINAD.

DEPARTAMENTO: Cundinamarca|CIUDAD O MUNICIPIO: Bogota D.C.[ZONA: Urbana |
DISTRITO COMUNA LOCALIDAD : Puente Aranda |
BARRIO: Galan |FECHA: [o1/0172020 |

DEPARTAMENTO: departamento de ocurrencia de los hechos
CIUDAD O MUNICIPIO: ciudad o municipio de ocurrencia de los hechos
ZONA: rural o urbana

DISTRITO-COMUNA-LOCALIDAD: debe ir el nUmero y el nombre del distrito para el lugar donde aplique,
de la misma manera para comuna y localidad.

BARRIO: escribir el nombre del barrio donde se conoce el caso

FECHA: fecha en que se llena el documento, debe ser la misma fecha de la ocurrencia de los hechos
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INFORME DEJANDO A DISPOSICION NINOS, NINAS O
ADOLESCENTES ANTE AUTORIDAD COMPETENTE O GRUPO GINAD.

DEFENSOR DE FAMILIA __ COMISARIO DE FAMILIA INSPECTOR DE POLICIA __ GINAD
marcar con una X en el lugar que corresponda, en caso de marcar "OTROS", indique ante
| qué entidad fue dejado bajo proteccién el NNA

INFORME DEJANDO A DISPOSICION NINOS, NINAS O
ADOLESCENTES ANTE AUTORIDAD COMPETENTE O GRUPO GINAD.

(s)y Nombre del NNA que va a ser dejado a disposicion

Tarjeta de ndmero o NUIP Nimero del documento de identidad del NNA
Edad Afios cumplidos del NNA
Fecha de Nacimit Fecha de nacimiento del NNA
Grado de escolaridad Estudios realizados del NNA
Padres o representante legal Nombre de la(s) persona(s) que esté a cargo del NNA

i ion de resi i Direccién de la residencia donde viva el NNA
Teléfono Teléfono de la(s) personal(s) que esté a cargo del NNA
Tener presente:

« En el evento que se conozca un mofivo de policia con dos o més NNA, deberé agregarse el cuadro
anterlor cuantas veces sea necesarlo, siempre y cuando sean del mismo nicleo familiar.

* Sise conoce un caso con dos o mas NNA que NO sean del mismo nicleo familiar, deberd realizar un
formato por cada uno de ellos.

INFORME DEJANDO A DISPOSICION NINOS, NINAS O
ADOLESCENTES ANTE AUTORIDAD COMPETENTE O GRUPO GINAD.

Motivo de policia por: se escribe el grado, nombres y apellidos del

funcionario de policia mdas antiguo, de la patrulla de vigilancia o en su defecto quien conocié en
motivo de policia, o en su defecto se cols el nombre del

Incidente: se deberd diligenciar, agregando el nimero de incidente, siempre y
cuando la cenfral de radio lo emita. No es obligatorio, solo en el momento que se pueda.

Anexos: esta Casilla solo se deberd diligenciar en el momento en
que se cuente con algin fisico de i i ién (registro civil de nacimiento, tarjeta de
identidad o pasaporte), de los NNA, y se los como sopones. A
demas se dlllgencluru cvuando existan ala

con la acfividad econémica, y que se vean inmersos los NNA, anexando el formato de convivencia y
orden de comparendo, contemplado en el arficulo 218 de la ley 1801 de 2016, “ Cédigo Nacional de

C iay

LEY 1801 DEL 29 DE JULIO DEL 2016 - INCAUTACION

ARTICULO 164

Es la aprehension material transitoria de bienes muebles,
semovientes, flora y fauna silvestre que efectia el
personal uniformado de la Policia Nacional, cuya tenencia,
venta, oferta, suministro, distribucién, transporte,

almacenamiento,  importacién,  exportacién,  porte,
conservacion, elaboracién o utilizacion, constituya
comportamiento contrario a la convivencia y a la ley.
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LEY 1801 DEL 29 DE JULIO DEL 2016 - INCAUTACION
BIENES MUEBLES, SEMOVIENTES,FLORA Y FAUNA SILVESTRE

El personal uniformado de la Policia Nacional

Documentara en un acta el inventario de los bienes incautados. A
Las razones de orden legal que fundamentan la incautacion.
Entregara copia a la persona a quien se le incauten.

Seran puestos a disposicion de las autoridades competentes en el ‘ l

término de la distancia y conforme al procedimiento que para tal
fin establezca la Policia Nacional o las autoridades pertinentes de
conformidad con la normatividad vigente.

AMBIENTE

Articulo 97. Aplicacion de medidas preventivas

las autoridades de policia podran imponer y ejecutar las medidas preventivas consagradas en la
Ley 1333 de 2009 por los comportamientos sefialados en el presente titulo. Una vez impuesto la
medida preventiva deberan dar traslado de las actuaciones a la autoridad ambiental competente
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la imposicién de la misma, como lo ordena el
articulo 2 de la Ley 1333 de 2009.

Articulo 101. Comportamientos que afectan las especies de flora o fauna silvestre: los siguientes
comportamientos afectan las especies de flora o fauna y por lo tanto no deben efectuarse.

Numeral 10:
tener animales silvestres en calidad de mascotas.

CORPORACIONES ENCARGADAS

(5 "E\/’("‘S §Curazan
PR o

- -

<

(GoF
[covectio

BARRANQUILL,
ATUNTICO CORREO,
CARTAGENA.

BOLWAR
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LEY 1333 DE 2009 procedimiento sancionatorio
ambiental y se dictan otras disposiciones.

ARTICULO 38. Decomiso y aprehension
preventivos. Consiste en la aprehension material y
temporal de los especimenes de fauna, flora,

recursos hidrobiolégicos y demas especies
silvestres exdticos y el de productos, elementos,
medios, equipos, vehiculos, materias primas o

implementos utilizados para cometer la infraccion
ambiental o producido como resultado de la misma. PARAGRAFO. Se entiende por especie exdtica
- la especie o subespecie taxonémica, raza o
- e 3 A . S
variedad cuya area natural de dispersion

geografica no se extiende al territorio
nacional ni a aguas jurisdiccionales y si se
encuentra en el pais, es como resultado

voluntario o involuntario de la actividad
humana",

LEY 1333 DE 2009 procedimiento sancionatorio
ambiental y se dictan otras disposiciones.

TITULOWVI
DISPOSICION FINAL DE ESPECIMENES DE FAUNA Y FLORA SILVESTRE RESTITUIDOS

ARTICULO 50. Di 6n p! i en materia de ap

de especimenes de especies de flora y fauna silvestres. En los eventos de
decomiso preventivo en los cuales la autoridad ambiental no cuente con las
instalaciones, infraestructura o equipos necesarios para mantener en forma
adecuada los individuos o especimenes de fauna y flora silvestres utilizados en

la comisién de la infra " , se pi a ubicarlos
provisionalmente en Centros de Atencion y Valoracion. CAV, hogares de paso,
zooldgicos, jardines botanicos u otros sitios aptos para tal efecto.

ARTICULO 51. Destruccién o inutilizacién. En los eventos en que los
especimenes de fauna y flora silvestres, productos, implementos, medios y
elementos objeto de aprehension representen riesgo para la salud humana,
animal o vegetal o se encuentren en estado de descomposicion o amenacen en

forma grave al medio ambiente o los recursos naturales, la autoridad ambiental
competente determinara el procedimiento adecuado para su destruccion o

ion, previo oy i de acta en el cual consten tales
hechos para efectos probatorios.

LEY 1333 DE 2009 procedimiento sancionatorio
ambiental y se dictan otras disposiciones.

. e g
ARTICULO 52. Disposicion final de fauna silvestre L Bed - b fEh/

decomisados o aprehendidos preventivamente o
restituidos. Impuesto el decomiso provisional o
aprehension provisional o la restitucion de
especimenes de fauna silvestre, la autoridad

ambiental competente mediante acto administrativo
debidamente motivado podra disponer de los
individuos o especimenes de fauna y/o flora

utilizados para cometer la infraccion

Numerales 1 al 6

LA FALTA PUEDE SER PENAL O CIVIL

ASPECTOS A TENER EN CUENTAS DURANTE EL
PROCEDIMIENTO CON TRAFICO ILEGAL DE

FLORA Y FAUNA SILVESTRE.
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REQUERIMIENTO VERBAL, ESCRITO O EN
FLAGRANCIA

Recibir la solicitud verbal o escrita por parte de la
RECIBIR O ATENDER — comunidad y/o autoridad, por conocimiento del

REQUERIMIENTO

hecho en flagrancia que afecte la preservacion de

la fauna, flora y el ambiente, de acuerdo a lo
establecido en la normatividad vigente.

IDENTIFICAR ESPECIES DE

Verificar en el lugar o sitio, las especies de

FLORA Y/O FAUNA EN EL LUGAR - flora y fauna; si constituye incumplimiento a la

normatividad ambiental vigente.

Qué: La tenencia de especies de fauna y/o flora por

parte de personas.

Quién: funcionario de Policia que atiende el caso.

Cuando: se presente el caso.

Evidencia: el informe de atencion del caso debe
coincidir con las especies identificadas (registro
fotografico) y en caso de que no se pueda hacer la

identificacion de las especies por falta de
conocimiento del policial, se debera solicitar

concepto técnico a la autoridad ambiental.

En primera instancia debera solicitar apoyo a las
corporaciones auténomas regionales y/o de desarrollo
sostenible, entre otros, con el fin de solicitar el peritaje y
dejar a disposicion.

Llegado el caso de que no exista autoridades autonomas
regionales y/o de desarrollo sostenible, solicitar el apoyo
en los casos donde el funcionario de policia requiera
orientacién y acompafiamiento del Grupo de Proteccion
Ambiental y Ecoldgica fortaleciendo la ejecucion del
procedimiento.

Es necesario aclarar que el apoyo puede ser solicitado
via telefonica para aquellos casos que asi lo ameriten,
debiendo dejar para esto los respectivos soportes

SOLICITAR APOYO

=

Que: solicitar apoyo a la autoridad
ambiental competente.

Quién: Policia que conoce el caso.

Cuando: Cada vez que se presente el
caso.

Evidencia: comunicado oficial o

registro de la anotacion en caso de
solicitar apoyo via telefénica.

Solicitar a la(s) persona(s) los documentos
obligatorios, como son:

- Permisos CITES

- Salvoconducto tGnico de movilizacion

- Demas documentos legales expedidos por
autoridad ambiental y/o competente.

Evidencia: Formato de control ambiental.

IDENTIFICADAS

dejar registro de los documentos presentados.

SOLICITAR DOCUMENTOS DE LAS ESPECIES

Qué: El registro de las especies identificadas y

Quién: funcionario de Policia que atiende el caso o
funcionario de Policia Ambiental.

Cuando: cada vez que se presente el caso.
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SI TIENELOS DOCUMENTOS

REALIZAR REPORTE PROCEDIMIENTO

VERIFICAR LA DOCUMENTACION DE LAS ESPECIES IDENTIFICADAS

Verificar la legalidad, autenticidad y vigencia de los documentos que amparan la tenencia,
movilizacion, comercio, transporte, entre otros, de las especies.

En caso de que dichos documentos no correspondan con las especies o se comprueba
que son ilegales, se debera realizar el procedimiento de incautacion y en los casos que
determine la ley, realizar el procedimiento de captura

Reportar a la central de radio por finalizacion del procedimiento

SI ES UN DELITO

Realizar la incautacién después de constatar que las
especies silvestres no son transportadas en

condiciones éptimas, de lo cual se deja en soporte la
siguiente informacion: datos personales de la(s)
personas infractoras, de especie o productos o
derivados de la fauna y flora silvestre y demas

informacién de los hechos, igualmente la identificacion
del funcionario que realiza el procedimiento.

Los especimenes, productos o derivados de la fauna y
flora silvestre incautados deberan ser dejados a

disposicion a la corporacion auténomas y/o desarrollo
sostenible.

Si el ciudadano no se transporta en vehiculo se
solicita al comandante de la unidad que facilite un

ACTA UNICA DE CONTROL AL TRAFICO medio para el trasporte de las especies.
ILEGAL DE FLORAY FAUNA SILVESTRE + La aprehensién de especies debe realizarse de
"RESOLUCION 2064 DE 2010" acuerdo a lo establecido en la guia 2PN-GU-0001.

SI ES UN DELITO

Que: Verificar que cantidad o tipo de especie se incauté,

Quien: Policia que conoce el caso.

Cuando: Cada vez que se presente un caso o incautacion.

Evidencia: acta Unica de control al trafico ilegal de flora y

fauna silvestre.

EJECUTAR PROCEDIMIENTO

REALIZAR CAPTURA

Realizar el procedimiento de captura teniendo en cuenta lo contemplado en la ley 2111 de
2021 “por medio del cual se sustituye el titulo XI de los delitos contra recursos naturales y

el medio ambiente” Ley 906 del 2004 "Codigo de procedimiento penal” y la Ley 599 de
2000 "Cadigo penal” en sus articulos 3282 al 339, verificar la legalizacion de la captura en
flagrancia u orden judicial.

Si el procedimiento no es recibido por las autoridades competentes, se debe informar

por escrito a la Pr Ambi de forma i
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INSERTAR RESULTADOS EN LA BASE DE DATOS

SITIES Y SIEDCO

Insertar resultados en la base de datos del SIEDCO y SITIES, de acuerdo al formato de
control ambiental 2PN-FR-0001.

Que: Verificar la informacion insertada de los
casos.

Quien: Responsable del aplicativo.
Cuando: Diario.

Evidencia: Formato de control ambiental

GLOSARIO

Fauna Domésticos: Pertenecientes a especies que han sido producto de cria o levante regular Ej. vacas, perros,
ovejas.

Fauna Silvestre: Conjunto de organismos vivos de especies de animales o plantas terrestres, que no han sido objeto
de domesticacién, mejoramiento genético, cria regular, o que han regresado a su estado salvaje.

Fauna Exética: Todas aquellas cuyo origen y evolucién estan fuera de los limites fisicos del territorio colombiano

ion, material de los i y/o de la fauna silvestres como de los.

pr
implementos utilizados.
Derivados de la fauna silvestre: Huevos, plumas, érganos, pieles, colmillos, huesos, nidos, garras, carrieles, bolsos,
correas, zapatos, entre otros. Sobre los cuales no se haya identificado su procedencia legal, originados a través de
programas de zoo cria.
de ilizaci D publico emitido por la autoridad ambiental para el transporte y/o

movilizacion de especimenes.

eil parala ion de
jaulas, caucheras, redes de niebla, etc.
CITES: Convencion sobre el Comercio Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres.
SITIES: Sistema de informacién unico de trafico ilegal de especies silvestres.
SIEDCO : Sistema de insercion de delitos y contravenciones.

Jaulas armas blancas o de fuego,

RESOLUCION NUMERO (2064) 21 de octubre de 2010

“Por la cual se las medidas ala

preventiva, restitucion o decomiso de especimenes de especies
silvestres de Fauna y Flora Terrestre y Acudtica y se dictan ofras

Articulo 32. Acta Unica de Control al Trafico llegal de Flora y Fauna
Silvestre. Se adopta el acta unica de control al trafico ilegal de flora y fauna
silvestre que sera utilizada para dejar constancia escrita de la aprehension
material de especimenes de fauna y flora silvestres, de acuerdo con el
formato del Anexo 26 a la presente Resolucion y que forma parte integral
de la misma. Las autoridades ambientales deberan llevar los codigos y la

n: uliva de estas actas, con el fin de hacer un adecuado
control y seguimiento y hacer el reporte al Portal de Informacion sobre
Fauna Silvestre — PIFS-.

BOLETA DE INCAUTACION ARMAS DE FUEGO
CODIGO 1CS-FR-0015

NOMBRE DE LA UNIDAD: NOMBRE DE LA ESTACION:
CIUDAD: DEPARTAMENTO: FECHA:
DIRECCION DE LA INCAUTACION: HORA:

NOMBRE DE LA UNIDAI De acuerdo a la unidad en la que labora

NOMBRE DE LA ESTACION De acuerdo en la estacién donde labora

ciudad o municipio donde ocurrié la incautacién

Departamento donde ocurrid la incautacion

fecha en que se llena el documento, debe ser la misma fecha de
. la ocurrencia de los hechos

DLl I AV 90} /e [s]\ B lugar donde se realizé el procedimiento

Hora de la incautacion.
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BOLETA DE INCAUTACION ARMAS DE FUEGO CODIGO
1CS-FR-0015

1. DATOS DEL ARMA

CLASE DE ARMA: MARCA:

NUMERO DEL ARMA: CALIBRE:

CARTUCHOS: VAINILLAS: PROVEEDORES:
ESTADO DEL ARMA: CARACTERISTICAS:

DATOS DEL ARMA DESCRIPCION
CLASE DE ARM, Pistola, rifle, escopeta, revolver etc.

GLOCK, SMITH & WESSON, COLT, etc.

[ vARCA: |
NUMERO DEL Numero con el que el arma esta registrada ante el DCCAE “departamento control comercio de armas y
ARM: municiones”

CALIBRE: 22LR, 9MM, 223 REMINGTON
CARTUCHOS: pistola, escopeta, revélver; cantidad de cartuchos que se incautan.

VAINILLAS: Metdlica, pléstica; cantidad y caracteristicas

PROVEEDORES: Cantidad y caracteristicas de cuantos proveedores encontré con el arma

ACCESORIO! Miras telescopicas o hologréficas, culatas ajustables, silenciadores o supresores, cargador de mayor
capacidad

Buena, regular de acuerdo a como se encuentre el arma

ES’
CARACTERISTIC. Las caracteristicas especificas dependen del modelo.

BOLETA DE INCAUTACION ARMAS DE FUEGO CODIGO

1CS-FR-0015
PERMISO PARA PORTE O TENENCIA N°. VIGENTE HASTA:
PERMISO DE PORTE ESPECIAL N°: VIGENTE HASTA:

TENENCIA: posesion de un arma dentro de un bien inmueble registrado. Solo autoriza el uso de
las armas dentro de ese inmueble al titular del permiso o a sus moradores.

PORTE: accion de llevar consigo o al alcance un arma de defensa personal, con el respec-
tivo permiso ido por i

En el siguiente link se podra consultar el porte y tenencia del arma de fuego

https://www.controlarmas.mil.co/usuarios/armas/personanatural.

BOLETA DE INCAUTACION ARMAS DE FUEGO CODIGO
1CS-FR-0015

2. DATOS DEL POSEEDOR O TENEDOR DEL ARMA

INCAUTADA A: IDENTIFICADO CON CEDULA N°:

EN: DE
BARRIO: CIUDAD O MUNICIPIO: TELEFONO FIJO:
TELEFONO CELULAR: CORREO ELECTRONICO:

O DESCRIPCION
INCAUTADA A: Nombre de la persona de quien se le encontré el elemento

(LGNNI TN Verificar que la cedula presentada fisicamente sea original

EXPEDIDA E| Lugar de donde saco la cedula de ciudadania
DIRECCION DE RESIDENCI Ubicacion del lugar donde vive ejemplo; carrera 4 con calle 5-45
BARRIO: Localidad donde vive ejemplo; barrio el rosal.

Ciudad donde se presentd la incautacion ejemplo; si es una ciudad: Bogota y si es
un Municipio Sopo
TELEFONO FLJO: Teléfono de la(s) persona(s) propietario del elemento

CIUDAD O MUNICIPIO:

TELEFONO CELULAR: Teléfono de la(s) persona(s) propietario del elemento
CORREO ELECTRONICO: Correo de la persona(s) propietario del elemento

BOLETA DE INCAUTACION ARMAS DE FUEGO CODIGO

1CS-FR-0015

3. MOTIVO JURIDICO DE LA INCAUTACION

CAUSAL DE INCAUTACION (Segun el Articulo 85 del Decreto 2535 del 1993):

Nota: En el punto No 3 que trata sobre el MOTIVO JURIDICO DE LA INCAUTACION se debe colocar
la descripcion de acuerdo con el inciso del articulo 85 del decreto ley 2535 de 1993.

‘OBSERVACIONES:

Nota: En este punto se debera dar a conocer si durante el procedimiento se presento alguna observacion con la
persona que se le encontrd el arma de fuego.
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" BOLETA DE INCAUTACION ARMAS DE FUEGO CODIGO
1CS-FR-0015

PARA CONSTANCIA SE ENTREGA COPIA DE LA PRESENTE AL POSEEDOR O TENEDOR.

QUIEN HACE LA INCAUTACION POSEEDOR DEL ARMA
Huella
FIRMA FIRMA DEL POSEEDOR O TENEDOR
Grado, Nombres y Apeliidos: Nombres y Apellidos:
Nro. Cedula: Nro. Cedula:
Nro. Placa: Fecha y Lugar de Expedicion:

La informacién recaudada por ministerio del presente documento serd tratada por la Policia Nacional
para los fines establecidos en la ley 1581/2012 “Por la cual se dictan disposiciones generales para la
proteccin de datos " de con la politica de iento de datos dispuesta por
fa institucion

PLANILLA CONTROL VEHICULOS REGISTRADOS,
PERSONAS Y SOLICITUD DE ANTECEDENTES

CODIGO 2CD-FR-0018
Pagina 1de 1 PROCEDIMIENTO:
Cddigo: 2CD-FR-0018 INSTALAR Y EJECUTAR PUESTO DE CONTROL
Fecha: 2010712012 PLANILLA CONTROL YEHIiCULOS REGISTRADOS,
[¥ersion: 1 M OE POLICiA NACIONAL

INSTALAR Y EJECUTAR PUESTO DE CONTROL CODIGO
1CS-FR-0015

MEMBRETE DE LA UNIDAD

Ciudad y Fecha:

Lugar :

CIUDAD: espacio para diligenciar departamento, ciudad donde se estd ejecutando el
procedimiento

FECHA: fecha en que se llena el documento, y se debe colocar dia, mes y afio.

ESTACION: estacién de policia donde pertenece la unidad policial.
LUGAR: espacio para diligenciar el lugar donde se va a ejecutar el puesto de control.

INSTALAR Y EJECUTAR PUESTO DE CONTROL CODIGO

1CS-FR-0015
PLACA MARCA
PLRSONAS REGISTRADAS soucimuoocantronntes | voweuo | weeuto osstavacionts

NOTA: En este espacio se debe llevar el control de las personas y vehiculos registrados durante el
puesto de confrol realizade por los funcionarios de la policia nacional.

ontrol

FIRMA: En este espacio debe ser diligenciado por el funcionario que esté a cargo del puesto
de control.
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Notas:

Fecha y numero del Consejo Académico: 23/12/2023 Acta Nro. 001446 VIACA — SECAD 2.25

Fecha y numero de acta de Consejo de Facultad: 21/12/2023 Acta Nro. 001423 AREDU — FAEPO 2.3

Fecha, escuela y numero de Comité Académico: 19/12/2023 Acta Nro. 000860 ESMEB ARACA — GUREC 2.25




